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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Кафедра высшей математики является одним из основных учебно-

научных структурных подразделений Государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования Ленинградской области 

«Ленинградский государственный университет имени А.С. Пушкина» и 

входит в состав факультета математики и информатики. 

1.2. Кафедра высшей математики реализует образовательные программы 

высшего образования. 

1.3. Кафедра высшей математики, руководствуясь в своей деятельности 

действующим законодательством, нормативными правовыми актами 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Уставом 

университета и настоящим Положением, организует и осуществляет учебную, 

методическую, научно-исследовательскую и воспитательную работу, 

обеспечивая подготовку специалистов в соответствии с государственными 

образовательными стандартами высшего образования. 

1.4 Учебная работа является приоритетным видом деятельности кафедры 

высшей математики и направлена на получение студентами теоретических 

знаний, умений и навыков, необходимых для практической деятельности. 

1.5. Работа кафедры высшей математики осуществляется в соответствии 

с текущими и перспективными планами, охватывающими учебную, 

методическую, научно-исследовательскую, воспитательную и другие виды 

работ. Кроме того, в течение учебного года могут составляться планы 

дополнительных мероприятий по конкретным направлениям деятельности 

кафедры. 

 

2. ЗАДАЧИ 

 

2.1. Организация и осуществление на высоком современном уровне 

учебно-воспитательного процесса, направленного на подготовку 

специалистов с высшим образованием. 

2.2. Организация и осуществление на высоком научном уровне процесса 

подготовки научно-педагогических кадров в сфере послевузовского 

образования. 

2.3. Разработка и совершенствование методического обеспечения 

учебного процесса, внедрение новых образовательных технологий, методов и 

средств обучения, использование практического опыта. 

2.4. Организация работы по повышению профессионального мастерства, 

научной квалификации профессорско-преподавательского состава. 

2.5. Осуществление научных исследований, направленных на 

совершенствование системы профессионального образования и в области 

преподаваемых дисциплин. 

2.6. Проведение совместно с другими структурными подразделениями 

воспитательной работы со студентами университета. 

2.7. Развитие компетенций обучающихся в соответствии с требованиями 



Федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования. 

 

3. ФУНКЦИИ 

 

3.1. На основе государственных образовательных стандартов и рабочих 

учебных планов кафедра высшей математики разрабатывает рабочие учебные 

программы по преподаваемым дисциплинам, отражающие достижения науки 

и техники, перспективы их развития, практический опыт, учитывающие 

внутри- и межпредметные связи.  

3.2. Кафедра высшей математики осуществляет обучение студентов, 

проводит различные виды занятий по всем формам обучения, обеспечивает 

методическое руководство самостоятельной работой. 

3.3. Кафедра высшей математики обеспечивает оптимальное 

распределение нагрузки профессорско-преподавательского состава, 

контролирует выполнение индивидуальных планов преподавателей, готовит 

отчеты о выполнении ими годового плана учебной нагрузки. 

3.4. Кафедра высшей математики осуществляет комплексное 

методическое обеспечение учебных дисциплин: подготовку учебников и 

учебных пособий, учебно-методических материалов по проведению всех 

видов учебных занятий, технических заданий для компьютерных программ. 

3.5. Кафедра высшей математики обеспечивает непрерывное 

совершенствование технологий обучения, качества проведения различных 

видов занятий (лекций, практических и лабораторных занятий), организации 

самостоятельной работы студентов на основе интенсификации учебного 

процесса, применения активных форм обучения, компьютерных 

информационных технологий. 

3.6. С учетом имеющегося отечественного и зарубежного опыта кафедра 

высшей математики обеспечивает всестороннюю связь учебного процесса с 

практической деятельностью. 

3.7. В соответствии с рабочими учебными планами кафедра высшей 

математики принимает участие в разработке программ и других методических 

материалов по проведению педагогических практик; осуществлению 

методического руководства и контроля за их ходом; проведению итоговых 

конференций. 

3.8. Кафедра высшей математики осуществляет текущий, рубежный и 

итоговый контроль успеваемости и качества подготовки студентов, 

анализирует их результаты и оперативно вносит коррективы в обучение, 

принимает участие в организации подготовки и защиты выпускных 

квалификационных работ и проведении вступительных и государственных 

экзаменов. 

3.9. Кафедра высшей математики осуществляет руководство подготовкой 

студентами рефератов, курсовых и выпускных квалификационных работ, 

способствуя максимальному приближению их к реальным условиям 

профессиональной и исследовательской деятельности. 



3.10. Кафедра высшей математики организует и осуществляет контроль 

учебных занятий по дисциплинам кафедры, разрабатывает и реализует 

графики проведения педагогического контроля, открытых, показательных, 

пробных занятий, взаимных посещений. 

3.11. Кафедра высшей математики устанавливает творческие связи с 

профильными кафедрами других образовательных учреждений, научными 

учреждениями; изучает, обобщает и распространяет опыт работы лучших 

преподавателей, оказывает помощь начинающим преподавателям в овладении 

педагогическим мастерством. 

3.12. Кафедра высшей математики организует учебно-исследовательскую 

и научно-исследовательскую работу студентов, проводит научные 

исследования по наиболее актуальным теоретическим и прикладным 

проблемам по профилю кафедры, проблемам теории и методики обучения 

математике в школе, организации учебно-воспитательного процесса в школе, 

методики обучения и воспитания студентов. 

3.13. Совместно с другими подразделениями университета кафедра 

высшей математики обеспечивает проведение воспитательной работы со 

студентами, прежде всего индивидуальной; изучает и оценивает деловые и 

личностные качества, содействует их гражданскому, профессиональному и 

нравственному становлению. 

3.14. Кафедра высшей математики развивает сотрудничество с 

отечественными, зарубежными и международными организациями в области 

образования; организует выступления их представителей перед студентами и 

профессорско-преподавательским составом университета; привлекает к 

педагогической деятельности ведущих специалистов других образовательных 

и научных учреждений; изучает их предложения по совершенствованию 

профессиональной подготовки специалистов. 

3.15. Кафедра высшей математики поддерживает связи с выпускниками 

университета, используя их для совершенствования профессиональной 

подготовки студентов. 

 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 

 

4.1. Создание, реорганизация и ликвидация кафедры высшей математики, 

определение ее структуры и штатов осуществляется приказом ректора на 

основании решения Ученого совета Университета. 

4.2. Кафедру высшей математики возглавляет заведующий, который 

назначается и освобождается от должности приказом ректора университета. 

4.3. В состав кафедры высшей математики входят профессора, доценты, 

старшие преподаватели, ассистенты и учебно-вспомогательный персонал. 

ППС кафедры включает в себя лиц, работающих на постоянной основе и по 

совместительству (внешнему и внутреннему). 

4.4. Работа на кафедре высшей математики организуется в соответствии с 

планами на учебный год. Планы работы кафедры и индивидуальные планы 

работы заведующего кафедрой утверждаются деканом факультета, 



проректором по учебно-методической работе, проректором по научной работе. 

4.5. Планы работы кафедры высшей математики, ход их выполнения, а 

также другие важнейшие вопросы деятельности кафедры обсуждаются на ее 

заседаниях. 

4.6. Заседания кафедры высшей математики проводятся не реже одного 

раза в месяц с обязательным ведением протоколов. 

4.7. Отчеты о выполнении годовых планов работы кафедры высшей 

математики до начала нового учебного года заслушиваются на заседании 

Совета факультета. 

4.8. Для профессорско-преподавательского состава и учебно-

вспомогательного персонала кафедры в установленном порядке 

разрабатываются и утверждаются должностные инструкции. 

4.9. На кафедре высшей математики в соответствии со Сводной 

номенклатурой дел университета ведется и хранится следующая основная 

документация: 

- протоколы заседаний кафедр; 

- план работы кафедры на учебный год; 

- план научно-исследовательской работы кафедры на учебный год; 

- индивидуальные планы работы преподавателей и отчеты об их 

выполнении; 

- рабочие учебные планы и графики учебного процесса; 

- рабочие программы по преподаваемым дисциплинам; 

- тематические планы преподаваемых дисциплин на учебный год; 

- годовой отчет о работе кафедры; 

- годовой отчет о научно-исследовательской работе кафедры; 

- сведения и отчет о педагогической нагрузке преподавателей кафедры за 

учебный год; 

- экзаменационные билеты; 

- номенклатура дел кафедры; 

- описи на дела, переданные в архив вуза, акты о выделении дел к 

уничтожению. 

 

5. ПРАВА 

 

Кафедре высшей математики предоставляется право: 

5.1. Разрабатывать и представлять на утверждение Совета факультета 

математики и информатики нормативные акты и регламентирующие 

документы по организации учебно-воспитательного процесса в университете. 

5.2. Вносить предложения руководству университета по вопросам 

деятельности кафедры. 

5.3. Владеть и пользоваться оборудованием, техническими средствами и 

помещениями, переданными кафедре решением руководства факультета или 

университета в хозяйственное ведение. 

5.4. Участвовать в планировании расходов финансовых средств на 

приобретение, обслуживание и ремонт оборудования, расширение и 



совершенствование учебно-методической базы. 

5.5. Приобретать за безналичный расчет в пределах выделенных лимитов 

оборудование и другую продукцию, необходимую для осуществления 

учебной, методической и научной деятельности. 

5.6. Издавать учебную, методическую и научную литературу по профилю 

деятельности за счет выделенных средств. 

5.7. Заключать договора на выполнение научных работ и предоставление 

дополнительных образовательных услуг с другими организациями и частными 

лицами. 

5.8. Организовывать и проводить самостоятельно или совместно с 

другими подразделениями университета, организациями, учреждениями и 

ведомствами научно-практические конференции, совещания, семинары. 

5.9. Направлять в пределах выделенных лимитов своих преподавателей 

на международные, межведомственные и др. конференции, семинары, 

совещания в целях обмена опытом и повышения квалификации профессорско-

преподавательского состава. 

 

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗЬ С ДРУГИМИ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ 

 

6.1. Кафедра высшей математики устанавливает деловые контакты с 

другими подразделениями университета, поддерживает творческие связи с 

родственными кафедрами других вузов, развивает сотрудничество с 

родственными организациями. Заключение договоров от имени кафедры в 

пределах выделенной компетенции не должно затрагивать интересов других 

структурных подразделений университета и должно соответствовать 

регламенту его деятельности. 

6.2. По вопросам деятельности кафедры высшей математики ее 

заведующий имеет право обращаться к руководителям всех подразделений 

университета.  

6.3. Заведующий кафедрой высшей математики несет полную 

ответственность перед ректоратом, Советом факультета математики и 

информатики за результаты деятельности кафедры. 

 

Настоящее положение рассмотрено и утверждено на заседании Совета 

факультета математики и информатики ГАОУ ВО ЛО «Ленинградский 

государственный университет имени А.С. Пушкина» (18 ноября 2022 г., 

протокол №4). 
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