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1. OO0mue mMoJI0KEeHUs!

1.1.  Hacrosmee nonoxenue (anee - [lonoxenue) onpeaenser CTpykTypy,
1[I, OCHOBHBIE 3a7aud OTJAeNia CTYJEHUYECKOro KOHTHHreHTa (manee - Otaen)
rOCyJapCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO OOpa30BaTEIbHOTO YUYPEKJEHUS BBICHIETO
oOpazoBanust Jlenunrpaackorr oOmactu «JIeHUHTPaACKUN TOCYIAapPCTBEHHBIN
yHuBepcuteT uMeHd A.C. [lymknHa» (nanee - YHUBEPCUTET), a TAKXKE €ro Mpasa,
00SI3aHHOCTH M B3aUMOJIEUCTBUE C APYTUMHU CTPYKTYPHBIMH TMOJpa3AeieHUSIMU
YHuBepcurera.

1.2.  Otmen  co3maercs, peopraHu3yercss W JUKBUAUPYETCS B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOJIaTEJILCTBOM MOPSIKE MPUKA30M PEKTOPA.

1.3. Ortgen sBAseTCS CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/ieieHuEM Y HUBEPCUTETA.

1.4. B cBoeil gearenpHoct OTIET PYKOBOJCTBYETCSI 3aKOHOJATEIHLCTBOM
Poccuiickoit  ®@epeparuu B oOjnactd  00pa3oBaHUs, JOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueHusl ynpaBJIeHUs U apXUBHOI'O JI€Jla, YCTABOM YHHBEPCUTETAa U UHBIMU
JIOKaJTbHBIMA HOPMATHUBHBIMU aKTaMHU.

2. CTpyKTypa H IITATHAA YHUCJIEHHOCTH

2.1. Orthgen CTyAEHYECKOTO KOHTHHIEHTa MOJUYUHSETCS MPOPEKTOPY IO
y4eOHO-METOIMYECKON padoTe.

22. B cocrae Otnmena BXOOUT 3aBEAYIONMH H  CHEIAATHCTHI
(IOKYMEHTOBE/bI, CIELHAINUCTHI M0 Yy4eOHO-METOINYECKON paboTe, CrelHaaucThl
0 Kajpam).

2.3. Ilrarnas yncnenHocts OTAeNna ONpeAeseTcs ITaTHbIM PaCMCaHUEM
VYHuBepcuTeTa U yTBEpK1aeTCsl IPUKAa30M PEKTOpa.

3. OcHOBHBIE LIEJH U 321291

3.1. [lens  gesATenbHOCTH  OTAENa —  BBINIOJHEHUE  TpeOOBaHUU
3aKoHOAaTeNbCcTBA B cdepe  oOpa3zoBaHusi, opraHuzanus  paboT U
JIOKYMEHTAITMOHHOE 00ECIIEUeHUE COMPOBOKIACHUS CTYJEHUYECKOTO KOHTUHIEHTA B
0o0beMe MPEeTOCTaBICHHBIX 00S3aHHOCTEH, IIPaB ¥ KOMITCTCHITU.

3.2. 3amagamu Otaeina ABISIOTCS:

3.2.1 BeneHue yuyera M JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECHEUEHHUs! CTYJIEHYECKOTO
KOHTHUHTEHTa YHHUBEPCUTETA, (PHIINATIOB,;

3.2.2 oOecrieueHUe KOHTPOJISI 3a COOJIIOJICHHEM TpaB, TapaHTUH U JIbIOT
CTYJIEHTOB, OMPECICHHBIX HOPMAaTUBHBIMU JOKYMEHTAMHU U JIOKAJIbHBIMA aKTaMHU
VYHuBepcuTeTa (JIbTOTHBIE KATETOPHH 00YYaIOIIIXCS);



3.2.3 HEHTpajdu3anus, KOOPAMHALHUA  JIEATEIbHOCTH  CTPYKTYPHBIX
HoJpa3/eieHuil YHUBEpPCUTETa TI0 BOIpocaM O(OpPMIICHUS, BEICHUS JIUYHBIX eI
CTYICHTOB, PETHCTpallud M BbIJA4M JOKYMEHTOB O BBICIIEM OOpa30BaHMHU,
cpeaHeM npodeccrnoHaIbHOM 00pa30BaHUY;

3.24 cmpaBOoYHO-aHANIMTHUYECKass paboTa B OTHOIIEHHHM CTYIEHYECKOTO
KOHTHHTEHTA, OpraHu3aius paboT M BeJCHHE TOCYIapCTBEHHBIX 0a3 MOHHUTOPUHTA
ydeTa CTyJIeHYEeCKOTO KOHTHHTCHTA,;

3.25 mnoxaroroBka W o(OpMIICHHE JOTOBOPOB 00 OKa3aHWUHM IIATHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX YCIYT W JOMOJHUTENBHBIX COTJIAIIEHUH K HUM (Ianee -
JloroBopsI);

3.2.6 BeneHHE yyeTa JOTOBOPOB H JOMOIHUTEIHHBIX COTJIAICHUN K HIM;

3.2.7 B3auUMOJAEHCTBHE C OOYyYArOIMIMMHCS M 3aKa3dhMKaMHU IO BOMIpOCaM,
CBSI3aHHBIM C UCIIOJTHECHUEM JIOTOBOPOB;

3.2.8 BiammogeiictBue ¢ [IAO C6epOank mo opranuzanu GOPMUPOBAHUS
Y Bbl1aun 00yJarommmcs: 0aHKOBCKUX KaprT.

4. OyHKUUM

Oynkuusmu Otrena sBISIOTCS:

4.1. Benenue JOKyMEHTOOOOPOTA 110 KOHTUHEHTY O0y4YarOIINXCs

4.1.1 npueM JMYHBIX €] CTYJEHTOB MO CHEIUAIBHOCTAM W HaIpaBICHUSM
NOATOTOBKM 10 TMpOorpaMMaM BBICIIET0O M CPEAHEro Npo(ecCHOHaTbHOTO
oOpa30oBaHUs, 3AaUUCICHHBIX B YHHUBEPCHUTET, OT MPUEMHONM KOMHCCHHU
YHUBEPCUTETA,

4.1.2 ydYeT U KOHTPOJb JUYHBIX JIe]I U JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JIJISI MX
dbopmupoBaHus;

4.1.3 o0paboTka MpUKa30B MO JHMYHOMY  COCTaBYy OOyYarOIIMXCS U
COMPOBOJAMUTENBHBIX JOKYMEHTOB (TIPEICTABICHUN, JIMYHBIX 3asBJIICHUA U JIp.) U
BHECEHHE UX B JIMYHBIE JIeJIa 00y4aroIInXcs;

4.1.4 odopmieHue BbIMUCOK U3 TPUKA30B;

4.1.5 odopmieHHe CHOPaBOK, TMOATBEpKAaOMMX ¢GakT oOydeHus s
MPEIBABIICHUS UX B TeppUTOpUaANIbHBIE yripaBiieHus [lencnonnoro ®ouna Pocecun;

4.1.6 pabora c TeppuropuaibHbIMU yrpaBieHusmu [lencuonnoro downga
Poccun (moarotoBka OTBETOB Ha 3ampockl yrpasieHusi [lencuonnoro ®donna
Poccun);

4.1.7 pazMenienne MHPOPMaALIUKA O TTOCTAHOBKE HA YYET M0 BBIIJIATE B CIy4yae
NOTepU KOPMUJIbIA U MEHCHH C YYETOM WXAUBEHUS, BbIChbUIaeMbIX OTIelneHHEM
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[Tencuonnoro ¢ouga Poccum mo Jlenunrpaackoil o0jgacTu B JIMYHBIX KapTOYKax
0oOy4Jaronuxcsi B aBTOMAaTU3UPOBAHHBIX CUCTEMAX YIPaBJICHUS KOHTUHTECHTOM;

4.1.8 opopmieHue, opraHu3alus XpaHeHHUs] U y4eTa JIMYHBIX Jell, IPUEM OT
(bakyJIbTETOB JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Uil (OPMUPOBAHUS JIMYHBIX JIET
BBIITYCKHUKOB Y HUBEPCUTETA, OTYUCIICHHBIX O OKOHYaHUS CPOKA OOyUCHUS;

419 ¢opmupoBaHue JUYHBIX JeN BBINYCKHUKOB YHHUBEPCUTETa W
OTYHCIIEHHBIX CTYJCHTOB M3 YHCJA OOydyaloluxcs B YHHUBEPCUTETE JUIA CAAYd B
apxuB YHHUBEpCUTETA HA JTUTEIHOE XPAaHEHHE B COOTBETCTBUU C TPEeOOBaAHUSIMU
apXUBHOT'O XpPAHEHMS,

4.1.10 exxerogHas cBepKa JUYHBIX JIeJT 00yJaromuxcs;

4.1.11 xpaHneHue M BblJa4a MO JUYHBIM 3alIPOCaM OPUTHUHAJIOB JIOKYMEHTOB O
npeapIIymeM 00pa3oBaHUHN 00YYAIOIINXCs, XPAHSIIIUXCS B JIMYHOM JIEIIE;

4.1.12 moAarotoBka OTBETOB Ha 3alpochl W TMHUChMA YUYPESKICHUH W
JOJKHOCTHBIX JIMII, IMEIOIINX MPaBO Ha MOJIyYeHHE 3ampaninBacMoi nHhopManuu
(B paMKax KOMIETEHIIMH OTJENA).

4.2. OcylecTBIE€HUE yuyeTa, XpaHEHUs U 3allUThl NEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX
oOyuaromuxcs YHUBEPCUTETA OT UX HEIPABOMEPHOTO UCIOIb30BAaHUS U YTPAThl B
COOTBETCTBHUHM C JIOKAIbHBIMU HOPMATUBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA IO BOIIPOCaM
00pabOTKH MEPCOHATILHBIX JaHHBIX.

4.3. KoHTposb, y4eT U XpaHEHHE OJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH (OJIaHKOB
JTUIUIOMOB O BBICHIEM OOpa3oBaHWMH, OJAHKOB JUIUIOMOB O CpEIHEM
npodeCCUOHAILHOM 00pa30BaHUU, TPUIOKEHUN K HUM), OJJAHKOB YCTaHOBJIEHHOTO
obpa3ra.

4.4, ComnpoBoXxJeHHE TIpollecca BbIJaYM JIOKYMEHTOB 00 0O0pa3oBaHUHU
00y4arolUMCs 1 BBIITYCKHUKAaM YHUBEPCUTETA:

441 nposenenue pabOTBI €O  CTPYKTYPHBIMU  TOAPA3ACICHUSIMHU
YHUBEPCUTETA MO cOOpY MHPOPMALIMK O IPEICTOSUINX BBITYCKAX;

4.4.2 KOHCYTbTUPOBAHUE OTBETCTBEHHBIX JINII (DAaKyIHTETOB MO 3aTIOJTHEHHIO
JUTUIOMOB U TIPHJIOKEHUN K HUM, OJTAHKOB YCTaHOBIIEHHOTO 00pasIia;

443 BedgeHWEe OKypHQJIOB  PETUCTPAllMd W BBIJIAYd  JOKYMEHTOB
rOCyJlapCTBEHHOr0 oOpas3lla U YCTAaHOBJIIEHHOTO YyHHBEpcUTEeTOM oOpasia
(IMIIIOMOB O BBICHIEM OOpPAa30BaHMM, TUIUIOMOB O CpPEIHEM IMPOodeccHOHATBHOM
oOpa3oBaHuU, CIIPaBOK 00 oOydeHun (mepuoae OOydYeHHS) B YHUBEPCHUTETE,
JTyOJIMKATOB JUIIJIOMOB U T.I1.);

4.44 (popMupoBaHUE 3a4BOK HA MPUOOpETEHUE OJAHKOB TOCYAaPCTBEHHOIO
oOpa3iia u 0JIJaHKOB YCTAHOBJICHHOTO YHUBEPCUTETOM 00pasIa;



445 cocraBlieHUE aKTa HA CIIMCAaHUE OJAaHKOB CTPOTOM OTUYETHOCTH;

4,46 BHeceHHE HEOOXOJMMBIX JaHHBIX JJi1 OG(OPMJIEHUS JUILIOMOB
BBIITYCKHUKAM YHHBEpcUTEeTa B MH(GOPMAIIMOHHYIO MPOrpamMMy COIPOBOKIACHUS
KOHTHUHI€HTa Ha OCHOBaHWM JIOKYMEHTOB M3 JIMYHOTO Jielia, BHECEHUE JAHHBIX B
cucteme OPJIO — enepanpbHOrO perucTpa JOKyMEHTOB 00 00pa30BaHUU;

4.5. Yyactue B MOJATOTOBKE OTYETOB MO JIMYHOMY COCTaBY CTYACHTOB JJIS
benepanbHBIX U PETHOHATBHBIX KOHTPOJIUPYIOLIUX OpraHoB B chepe oOpa3oBaHus.

4.6. Pabora ¢ JIBrOTHBIMH KATETOPUSIMH  CTYJCHTOB U  JIUIAMH,
HYKJIAIOIIUMHUCS B COLIMATIBHOM TIOJIJIEPIKKE:

4.6.1 yyeT IbroTHBIX KaTeropuid 00y4YaromuXcs, a TAaKKe JIUL, HY>KIAIOIIUXCS
B COLIMAJIbHOW MOJIEPHKKE;

4.6.2 y4yeT CONUAIbHO HE3AMMIIEHHBIX KaTerOpuid TpaxJaH W JIUIl C
OTPaHUYEHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMU 3/I0POBBs, OOYyYalOIUXCS B YHUBEPCHUTETE Ha
dTamax MOCTYIUICHUS U O0y4YEeHHUS,

4.6.3 yyacTHe B MOATOTOBKE JOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB
VYHuBepcuTeTa no BOIPOCaM, OTHECEHHBIM K BEJICHUIO YHMBEpCUTETa B 001acTu
COLIMAJIBHOM 3alIUThl O0yYaIOLIUXCS;

4.6.4 yvacte B pa3pabOTKE U peaju3ali MporpaMM U TMPOEKTOB,
HANpaBlICHHBIX HA CONMANBHYIO 3allUTy U MOAJAEPXKKY O0OyJaromuxcs
VYHuBepcuTeTa, HOBbIX (JOPM OKa3aHUS COLMAIIBHON TOMOIILIH;

4.6.5 BemeHuWe OKYMEHTOB CTYJCHTOB W3 4YHCIA ACTEU-CUPOT U JIETeH,
OCTaBIIUXCA O€3 TMOMeYeHUus pOAMWTENeH, a TakkKe JHWIl W3 HUX YHucia s
oopmIleHHUs UX Ha TIOJTHOE FOCYIapCTBEHHOE 00ECIICUEHNUE;

4.6.6 MOATOTOBKA MPOEKTOB MPUKA30B: O 3aUUCICHUN U CHATHH CTYICHTOB U3
YuCla IeTeU-CUPOT U JAETeH, OCcTaBIIUXCs 0€3 MOMEUYEeHUs] POJUTENEH, Ha MOTHOE
rocyJlapCTBeHHOE oOOecledyeHue; O BbIJIaTaX €XEroJHOro mocoOus Ha
npuoOpeTeHne y4yeOHOW JUTepaTyphl W TUCHBMEHHBIX IPHUHAJICKHOCTEH,
KOMIIEHCAIlMM Ha Tpoe3l B TOPOJCKOM TpPaHCIOpPTE; KOMIICHCAIUA Ha
NpUOOPETEHUH  OAECXKIbl, OO0YBH, MATCKOrO HWHBEHTaps U  00OpyAOBaHUS,
€IMHOBPEMEHHOT O JCHEKHOTO nocoous CTYACHTaM, HaXOASAIIUMCS
(HaxOIMBLIMMCS) Ha IMOJIHOM TOCYJAapCTBEHHOM OOECIEYEHHHU; O MOCTaHOBKE Ha
y4e€T M CHATHUM C y4eTa CTYACHTOB C HWHBAJUAHOCTHIO M OTpaHUYEHHBIMU
BO3MOXKHOCTSIMH 3710POBbS;

4.6.7 opraHuzaiysi COBMECTHOM pabOThI ¢ y4eOHBIM OTIENIOM, (haKyJIbTeTaMu
U KOJIE[DKEM 10 HAa3HAYEHUIO TOCYAapCTBEHHOW COLMAIBHOW CTUIICHANU
HY)KIAQIOIIMCS CTyICHTaM;
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4.6.8 okazanue MHGPOPMAIIMOHHO-KOHCYJIBTALIMOHHON MOMOIIM WHBATUAAM H
JIMIAM C OTPAaHUYEHHBIMU BO3MOYKHOCTSIMU 3/I0POBBSI.

4.7. Opranuzanusi U BeJI€HHE BOMHCKOTO ydeTa U OpOHMpPOBAHHUS TpaklaH,
oOy4Jaronmxcs B Y HUBEPCUTETE:

4.7.1 o0ecrieueHue WCIONMHCHUS TpaKJaHAMU BOWHCKOW OOS3aHHOCTH,
YCTaHOBJICHHOU 3aKOHOAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepanny;

4.7.2 poxkymeHTaibHOe OGOpPMJICHHE CBEJCHHM BOMHCKOTO ydeTa o
rpakJaHaxX, COCTOSIIINX HA BOMHCKOM YyYeTe;

4.7.3 mpoBeeHUE CBEPKU B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH CBEJIEHHUNA O BOMHCKOM
ydeTe, COACPKalUXCsl B TUYHBIX KAPTOUYKAX, CO CBEACHUSIMU, COACPKAIIUMUCS B
JOKYMEHTaX BOMHCKOI'O Y4Y€Ta IPaK/laH;

4.7.4 wnampaBineHUE B 2-HEAEJbHBIA CPOK B COOTBETCTBYIOLME BOECHHBIE
KOMHCcapuaThl ¥ (WJIM) OpraHbl MECTHOTO CaMOYMpaBJEHUS CBEACHUU 00
oOy4Jaronmxcs B Y HUBEPCUTETE IPak/laHax, MOJIEKAINX BOUHCKOMY YUETY;

4.7.5 cBepka B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSJKE CBEJIECHUHA O BOMHCKOM YYeTe,
COZIEpKAILMXCA B JIMYHBIX KapTOYKAaX, CO CBEICHUSIMH, COACpKAIIUMUCI B
JOKYMEHTaX BOMHCKOI'O YY€Ta COOTBETCTBYIOIINX BOEHHBIX KOMUCCAPUATOB;

4.7.6 BBIABJIICHHE TPAXKJAH, MOJJICKAIIUX MOCTAHOBKE HA BOMHCKHUHU YYET, U
MPUHATHE HEOOXOAUMBIX MEP K OCTAHOBKE MX HA BOMHCKUM YUeT;

4.7.7 omoBelleHHE TPaKJaH O BBI30BaX (IMOBECTKAX) COOTBETCTBYIOIIUX
BOEHHBIX KOMUCCApHATOB WJIM OPraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS, B TOM YHUCJIE B
NepHOJIbl MOOMIN3alMK, BOEHHOTO TOJIO)KEHUSI 1 B BOEHHOE BpEM;

4.7.8 odopmiieHHe W BblJjaya B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSAKE JTOKYMEHTOB JJIs
MPENOCTaBIIEHUsI TpakJIaHaM, OOydaromuMcs 1o O4YHOW (opme 00ydeHwus,
OTCPOUYEK OT MpHU3bIBAa HA BOCHHYIO cIyk0y B Boopyxkenusie Cuibl Poccuiickoit
denepanyy WM Ha ATBTEPHATUBHYIO TPAKIAHCKYIO CITYKOY;

4.7.9 nampaBiieHWe B 2-HEJENBHBI CPOK MO 3ampocaM COOTBETCTBYIOIIUX
BOEHHBIX KOMHUCCAapHaToB U (WMJIM) OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS
HEOOXOJMMBIX CBEJIEHUW O rpakJaHax, COCTOSIIIIUX Ha BOMHCKOM y4Y€Te, a TaKkKe O
rpakjaHax, He COCTOAIINX, HO 00SI3aHHBIX COCTOSITh HA BOUHCKOM Y4YeTe.

4.8. Opranuzaiusi JOroBOPHON pabOThI ¢ 00YYAIONTUMHUCS 110 HATIPABJICHHSIM
BBICIIIETO U CpeaHEro MpodecCuoHaIbHOTO 00pa30BaHMs, MPOXOASIIUX 00ydeHUE
0 JIOroBopaM 00 OKa3aHWHU IJIATHBIX 0Opa30BaTENbHBIX YCIYT 3a CUET CPEACTB
(bU3NYECKUX U FOPUANIECKUX JTUIL;

4.8.1 moaroToBka W mepeaada CTOPOHAM JIOTOBOpPA AK3EMILUIIPOB JOTOBOpa
VI IONOJIHUTEIBLHOTO COTJIAIlIeHUsI K IOTOBOPY;



4.8.2 BbIJa4a CTOpPOHAM JOrOBOpa KOMHH JOTOBOPA HIIM JOMOJIHUTEIHLHOTO
COIJIAIIEHUS] K JOrOBOPY B ONPEIEIICHHBIX JIOKAJIbHBIMU aKTaMH YHHMBEPCUTETA
cllyyasix;

4.8.3 peructpauus U BHECEHUE YYETHBIX JaHHBIX O JOroBOpax B
PEeruCTPalMOHHO-yUeTHbIE (HOPMBI HHPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM YHUBEPCUTETA,

4.8.4 pa3menieHue SK3EMIUSIPOB JOTOBOPOB U JOMOJHUTEIBHBIX COTIAICHHMA
K IOTOBOPAM B JINYHBIX JEJ1aX 00y4aroIInXcs;

4.8.5 KOHCYJBTHPOBAaHHE OOYYAIOIIMXCS W 3aKa34MKOB O BO3MOXXHOCTHU
WU3MEHEHUS WIN JIOTIOJIHEHUS YCIOBUI IOTOBOPOB.

4.9. BzaumonelictBue ¢ 0aHKaMM 0 OpraHu3auuu (GOpPMUPOBAHUS U BbIIAYU
oOyuaromumcsi 0aHKOBCKUX KapT:

4.9.1 dhopmupoBanue peectpa 0OyJaromuxcs YHUBEpcUTeTa Ha ohopMIIeHIE
OAHKOBCKOM KapThl;

4.9.2 B3amMoJIeHCTBHE ¢ OAHKOM IO OpraHU3aIlMH BbIJaud OAHKOBCKUX KapT
B YHUBEpPCUTETE, COTIACHO YCTAHOBICHHOMY I'pauKy.

5. IIpama

Jns oOecriedyeHUs] BO3JOKEHHBIX 3aa4 U (PYHKIUH OTAEN CTYJIEHYECKOIrO
KOHTHHTEHTAa UMEET MPaBO:

5.1. sampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TIOJpa3JeiCHUN YHUBEpPCUTETA
MPEIOCTABIICHUS JTOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JIi OCYIIECTBICHUS (DYHKITHI
Otnena;

5.2. npurnamarb B Ciay4ae HEOOXOAMMOCTU COTPYIHUKOB CTPYKTYPHBIX
nojipa3ieiecHut 1 OOyYaroMIMXCS JJIS PEIICHUS W BBIACHCHHMS] BO3HHKAOIINUX
BOIIPOCOB;

5.3. TpebGoBaTh OT aAMUHHUCTpPAIMU YHHBEPCUTETa OPraHU3AIOHHOTO WU
CBOEBPEMEHHOT0 MATEPUATIBbHO-TEXHUYECKOTO O0ECIEeYeHHUs] CBOEH /eI TENbHOCTH,
a TaKXe OKa3aHWs COJEHUCTBHUS B MCIHOJHEHUHU JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH
COTPYIHUKOB M HX TIPAB,;

5.4. BHOCHUTH TPEUIOKEHUS TIO COBEPIICHCTBOBAHHIO (OPM U METOJOB
paboTHI OT/CIA;

5.5. BHOCUTH TPEJIONKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHHWIO PAOOTHI IO
3aKJIIOYEHHUIO JOTOBOPOB 00 OKa3aHUM IUIATHBIX 00pa3oBaTEIbHBIX YCIYT M IO
BoIpocaM paboThl B cdepe COIuaabHOM 3alllUThl MpaB M 3aKOHHBIX WHTEPECOB
oOyyJarommxcs;



8

5.6. mpuHMMATh y4yacTHe B pabO4yuX TpyIIax, KOMUCCUSX MO BOMpPOCaM
COIIMAJIEHOW 3alUTHI MPaB U 3aKOHHBIX WHTEPECOB O0YYaIOIIMXCS, YYaCTBOBATH B
pa3paboTKe CTpaTeruu pa3BUTUsl Y HUBEPCUTETA,

5.7. moamuceiBaTb W BU3UPOBATh JIOKYMEHTHl B IIpeleNnax CBOEH
KOMIIETEHIINH;

5.8. monb3oBaThcs ycayramMu OMOTUMOTEKH, HH()OPMAIMOHHBIX (DOHIOB
y4eOHBIX M HayYHBIX MOJIpa3/ieliecHul YHUBEPCUTETA.

6. BsaumopeiicTrBue

OTaen cTyIeHYeCKOTr0 KOHTUHI€HTa B3aUMOJICUCTBYET:

6.1. ¢ pekropoM VYHuBepcHUTETa IO BOIpPOCaM OpraHu3aluud U
COBEPIIICHCTBOBAHUSI PAa0OTHl ¢ KOHTHHIEHTOM OOYYaloOIIUXCs, YMpPaBICHUS B
chepe TOTOBOPHOM pabOTHI;

6.2. ¢ mpopekTopaMu, PYKOBOAHUTEISIMU CTPYKTYPHBIX TOApa3IeICHUNA
YHuBepcuTeTa o Bompocam aesaTenbHocTH OTaena 1 BUBUPOBAHUS TOKYMEHTOB,;

6.3. ¢ ngexaHamu (aKyIbTETOB, IUPEKTOpaMH (QWIMAIOB U KOJUICIKEM
VYHuBepcutera 1o BompocaMm O(GpOpMIICHHUS AUIUIOMOB U MPUIOKEHUNA K HUM IO
nporpaMMaM  CpelHero  Mnpo(ecCHOHaJIbHOTO W BBICIIEIO  00pa3oBaHus,
opopmiieHUsT cOpaBOK 00 oO0yueHuun (mepuojie OOy4dEeHHs) YCTAHOBJIEHHOTO B
YHuBepcutrere oOpasna, (QOPMHUPOBAHUS JIUYHBIX JIeT BBIIYCKHUKOB U
OTYHCIIEHHBIX H JIp. BOMTPOCaM, OTHOCSIIIIMMCS K KOMIIETEHIIHH OT/IeTa,;

6.4. c Oyxrantepueld W IUIAaHOBO-dKOHOMHYECKHM OTAEIIOM IO BOMPOCAM
o0ecrniedeHus1, yueTa U KOHTPOJIS BbIJaBa€MbIX YHUBEPCUTETOM OJIAHKOB CTPOTOM
OTYETHOCTH TOCYJapCTBEHHOr0 oOpaslia (AUIUIOMOB O BBICIIEM OOpa30BaHUH,
JUIUIOMOB O CpelHeM NpoQecCHOHAIbHOM O00pa30oBaHMU), IO BOIpPOCaM
OrOHKETUPOBAHUS U TUIAHUPOBAHUS JieaTenbHOoCTH OTHena;

6.5. ¢ otmenroM uWHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH YHUBEpPCHTETa TIO
BOMPOCaM aBTOMAaTHU3aIlMHU JOKYMEHTO000pOTa;

6.6. c y4eOHBIM OTIEIOM MO BOIPOCaM, CBS3aHHBIM C JTOKYMEHTAIIHOHHBIM
COIPOBOXJACHUEM KOHTUHI€HTa 00yYaronnxcs;

6.7. ¢ oOTmenOM JIMIICH3UPOBAHUS, AaTTECTAlMM W AaKKPEAUTAIUH TI0
BONpOCaM  MOATOTOBKM W  3alOJIHEHUS (POPM  CTATUCTUYECKHX OTYETOB,
HaXOJIAIIUXCS B KOMIIETEHIIUU OT/IeNa,;

6.8. c apxmBOM MO BOMpOCaM PETHUCTpAIUH, IBIKEHHS, Mepeaadd Jiel B
apXWB B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIM TOPSIKOM.

6.9. c otmenom mo paboTe ¢ aOUTypuUeHTaMH YHHUBEPCUTETA MO BOIPOCaM



MOJIYYCHHUS] JIMYHBIX JIeNT 3a4UCIICHHBIX CTYACHTOB H WX JOKYMEHTOB O
npeapIayeM o0pa3oBaHNH,

6.10. ¢ rpPUAMYECKUM OTACIIOM IO BOIpOcaM 0OecCTeUeHUs JACHCTBYIOIIETO
3aKOHOJIaTEIbCTBA, MOPSAKA €ro MPUMEHEHHUS, KOHCYJIbTAIMH MO 3aKIIF0YaeMbIM
JIOTOBOPAM.

1. PykoBoacTBo

7.1. PykoBojmctBo OTnaenoM OCYIIECTBISICT  3aBEIYIOIIUM, KOTOPBIN
MOJIYUHAETCS MPOPEKTOPY MO yueOHO-METOINYECKOM padoTe.

7.2. Ha3nayeHume Ha JOJDKHOCTh M OCBOOOXIEHHE OT JOJDKHOCTH
3aBEJIYIOIIETO OTAEJIOM CTYACHUYECKOTO KOHTHMHIEHTa OCYILECTBIISETCS MPUKA30M
pEKTOpa Y HHBEpPCUTETA.

7.3. 3aBemyromuii OTaenom:

7.3.1 mutaHUpYeT M OpraHu3yeT aesTenbHoCTh OTnena;

7.3.2 obecrneunBaeT HaJJIeXKalllee U CBOEBPEMEHHOE BhIMONHEHHE OTAenom
BO3JI0’KEHHBIX HAa HErO (QyHKLUH;

7.3.3 pacnpenensieT 00A3aHHOCTH MEXKYy PAaOOTHUKAMU;

7.3.4 opraHu3yeT UCIOJIHEHUE MOPYUYEHHUN pyKOBOJCTBA;

7.3.5 BHU3UpYET MPOEKTHI JOKYMEHTOB, MMOATOTOBICHHBIX OTAEIOM;

7.3.6 o0ecrieunBaeT KOHTPOJIb OOpabOTKM, XpaHEHHUS ©  3allUThHI
MIEPCOHANBHBIX JaHHBIX 00YYarOIINXCS;

7.3.7 o0OecrieynBaeT  O3HAKOMJIEHHE  PAaOOTHUKOB  CTPYKTYPHOIO
noJpa3fesieHusl T1OJA POCHUCh C  JIOKAJIbHBIMH HOPMATUBHBIMM  aKTaMU
YHUBEPCUTETA, PETyJUPYIOLIMMU OTHOLIEHUS 1O 00paboTKe NepCOHAIbHBIX
JTAHHBIX;

7.3.8 3alpalivBaeT OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3Ie/ieHHl YHUBEpCUTETA
uHPOpMAIIMI0O M JTOKyMEHTHI, HeoOxoaummble OTaeny A WCHOJHEHUS
BO3JIO’KEHHBIX Ha HErO (DYHKIIWH;

7.3.9 mpexacraBnser OtTaen BO B3aMMOOTHOIICHHSX C PYKOBOJICTBOM U
JIPYTUMH CTPYKTYPHBIMH MOJAPA3JICICHUAMH  YHUBEpPCUTETa IO  BOIpoOcCam,
OTHECEHHBIM K €r0 BEJICHHIO;

7.3.10 obecneunBaeT 1EJIEBOE UCIOIH30BAHUE U COXPAHHOCTh MMYIIECTBA,
3aKperieHHoro 3a OTaenom;

7.3.11 obecneunBaer coOmoaeHrue padoTHukamu IlpaBun BHYTpeHHEro
TPYAOBOTO pacmopsiika, Hacrosimero [lolokeHns W WHBIX — JIOKAJTBHBIX
HOPMATHUBHBIX aKTOB YHHBEPCUTETAa, KOHTPOJIUPYET HCIOJIHEHUE pabOTHHKAMU
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JIOJDKHOCTHBIX WHCTPYKIIMH W WHBIX JIOKYMEHTOB, OTMPENETSIONINX WX TPYAOBBIC
GbyHKIUH.

7.3.12 KgsanudukanroHHble TpeOOBaHUs, (PYHKIIMOHAIbHBIC OOS3aHHOCTH,
npaBa, OTBETCTBEHHOCTh 3aBENyIOLIEro U JApyrux pabotHukoB OTtaena
PETIIAaMEHTHUPYETCSI TOJDKHOCTHBIMU WHCTPYKIUSIMHU, YTBEP)KIECHHBIMH DPEKTOPOM
YHuBepcurera.

8. OTBeTCTBEHHOCTH

8.1. PaGornuku Otaena HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAQJIEXKallee Hu
HECBOCBPEMEHHOE  BBITIOJIHEHUE (QYHKIHA, MPEIyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM
[TonoxxeHneM, TOIKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMU U TPYAOBBIMU JI0TOBOPAMHU.

8.2. 3apemyromuii OTaEI0M HECET MEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

8.2.1 opranmzanmio nesreabHocTH OTIea M0 BHIOJIHEHUIO BO3TIOKEHHBIX

3amad;

8.2.2 opranmzanuio B Otaene OnepaTMBHOW W KAY€CTBEHHOH MOJITOTOBKU
UCIIOJTHEHUSI JJOKYMEHTOB, BEJEHHUS JEJIONPOM3BOJCTBA B COOTBETCTBUH C
NEHCTBYIOIMMU IPaBUIIAMU U UHCTPYKLUSAMU;

8.2.3 cobmonenue padborHukamu OTaena TpyAOBOH AUCHMILIUHBI, MPaBUII
BHYTPEHHETO pacropsiaka U TpeOOBaHUN 3aKOHOIaTEIbCTBA;

8.2.4 oOecrieueHHME  COXPAaHHOCTH  HMMYIIECTBA,  HAXOIAIIETOCS B
M0JIb30BaHUU pabOTHUKOB OTaena.

8.3. 3aBemyromuii OTAEIOM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a paboTy ¢
NEPCOHAIBHBIMU JJAaHHBIMU B OTJIEJIE.

8.4. PaboTHMKHM OTHEna, UMEIOIIUE JOMYCK NIl 00pabOTKH MepCOHATbHBIX
JaHHBIX W TOANMCABIIME O00s3aTENIbCTBO O  HEpas3IJalleHUH CBEACHUU
KOHQUACHIIMAIBHOTO  XapakTepa, HECYT OTBETCTBEHHOCTb B  IOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM TPYAOBBIM, TPaXIaHCKUM, aIMUHUCTPATUBHBIM M YTOJIOBHBIM
3aKOHOJIaTeNbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

9. 3akII0YNTEIbHbIE MMOJI0OKEHUSsI

9.1. Tlonoxenue 00 OTAENE CTYAECHYECKOTO KOHTHHTEHTA BCTYMAeT B CHIIY
MOCJIC YTBEPXKIICHUS €T0 PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

9.2. Wsmenenust u nomnosiHeHus K [lomoxkeHuto 00 oTaene CTyIEHYECKOTO
KOHTHHTEHTA TIPOU3BOIATCS MMPUKA30M pEeKTOpa Y HUBEPCUTETA.
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