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1. O0uMe MoI0KeHHU.

1.1. byxrantepus ['ocymapcTBEHHOro aBTOHOMHOIO 00pa30BaTEILHOIO
yapexAeHUsT BBICIIEro oOpazoBaHus JIeHMHTpasckoi obmactu «JIeHHMHTpaacKuid
rocyaapcTBeHHbli yHuBepcuteT nuMeHu A.C. IlymknHa» SBIETCS CTPYKTYPHBIM
MOAPA3JAECICHUEM YHUBEPCUTETA W IOJUYUHSCTCS HETOCPEICTBEHHO PEKTOPY
YHuBepcurera.

1.2. OcHOBHOM LIETBIO OyXTaNTEPCKOrO YUeTa sIBIsieTcsa OPMUPOBAHUE MTOTHOM
U JOCTOBEPHOI MH(POPMAIUK O JEATEIBHOCTH OPTaHU3AlUU U €€ UMYILIECTBEHHOM
MOJIOXKEHUU, HEOOXOAMMOM, KaK BHEIIHUM IOJIb30BATEISIM  OyXraiaTepcKou
OTYETHOCTH.

1.3. Obecneuenne wuHPoOpManuer, HEOOXOAUMOW BHYTPEHHUM W BHEIIHUM
NI0JIb30BATENSIM JIJIs1 KOHTPOJISL COONIOACHUS 3aKOHOAATENbCTBA PD.

1.4. IlpepnorBpaimieHne  OTPUUATENIBHBIX  PE3YyJIbTATOB  XO3AMCTBEHHOMU
JESTEIbHOCTH OPraHU3aluu.

1.5. Jlns ocymiecTBiIeHUsI BBIMIENEPEUUCICHHBIX Lee OyXraiarepus B CBOEH
JEATEIIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKoHomarenbcTBoM Poccuiickon denepanuu,
ykazamu u  pacnopstkeHusimu - IIpesmpmenra  Poccumiickoit = Denepanuu,
IIOCTAHOBJICHUSIMA U PACTIOPSDKEHUSIMUA MpaBUTENbCTBA Poccuiickoin denepanuu,
IIPUKa3aMHU, WHCTPYKIUSAMH, METOOUYECKUMHU pPEKOMEHIauusMu MuHHCTEpCTBA
¢unancoB Poccuiickoit ®enepanuu, MuHHCTEpCTBa 00pa30BaHUsl U HAYKH
Poccuiickoit ®eneparuu, [IpaBurensctBa JleHunrpaackoi obOmactu, Komurera
oO1iiero u npodeccuoHanbHOTr0 00pa3zoBanus JleHuHrpaackoit obsactu, YcTaBoM
YHHUBEPCUTETA, IPUKA3aMH U PACHOPSHKEHUSAMU PEKTOPA, MOJOKEHUEM 00 YUETHON
MOJUTUKE U APYTUMH MOJOKEHUSMU, UMEIOIIMMU OTHOIIEHUE K AEATEIbHOCTU
Oyxrantepun. HemocpeacTBeHHOE PYKOBOJCTBO MOAPA3ACICHUEM OCYIIECTBISET
TJIaBHBIA OyXTanTep, Ha3HauYaeMbld Ha JOJKHOCTh W OCBOOOXKIIaeMbIH OT
JOJKHOCTH IPUKA30M PEKTOPA.

1.6. Opraau3aiuoOHHO-IIITaTHAS CTPYKTypa OyXraaTepuu OMpeaesieTCs] UCXO IS
U3 CcoAepKaHUsT M OO0beMa BO3JaracMbIX Ha Hee (PYHKIMOHAJIBHBIX 3a7ad U
YTBEPKIAETCS IITATHBIM PACIIMCAHUEM YHUBEPCUTETA MO MPECTABICHUIO ITTABHOTO
oyxranrepa.

1.7. JImsg ocyiecTBieHUs TMOBCEIHEBHON ICATEIBLHOCTH OyXTalTepus HMEET
neyatb ¢ JIOTOTUIIOM YyHHBepcutera 0e3 I'ocymapctBenHoro repba Poccuiickoit
denepanum.

2. OcHOBHBIE 3a1a4H OyXTAJITEPHH.



2.1. ®opmupoBaHue MOJHON UHPOPMALIMK O AESTEILHOCTH YHUBEPCUTETA, €TI0
UMYIIECTBEHHOM TIOJIO)KCHUH, HEOOXOIUMOMN ISl OTEPAaTUBHOTO PYKOBOJACTBA U
yIPABJICHUS, TyTEM CUCTEMHOTO cOOpa, perucTpaluu U 00001eH!s HTHPOPMALIUH.

2.2. Benenue OyXraaTepcKoro W HAJIOTOBOTO y4eTa COIJaCHO MHCTPYKLHH IO
BEJICHUIO OyXTaJTEPCKOr0 y4yeTa B TOCYJApCTBEHHBIX YUPEKACHUAX U YUETHOM
MOJINTUKE YHUBEPCUTETA.

2.3. OcymiecTBieHHE pa3IeIbHOTO yUeTa JI0X0JI0B U PacX0/I0B 0 OOHKETHOM U
WHOW TIPUHOCSIIEH JOXOM MACATEIBPHOCTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHHSIMU
OO/PKETHOTO ¥ HAJIOTOBOT'O 3aKOHOIATEILCTBA.

2.4. ObecnieueHHEe KOHTPOJIS HAJMYMS, IBHXKEHHSI U COXPAaHHOCTH UMYILIECTBA,
UCIOJIb30BAaHUSl MaTEpUANbHBIX, TPYAOBBIX M (UHAHCOBBIX PECYpCOB B
COOTBETCTBHUHU C YTBEPKICHHBIMA HOPMAMH M CMETAMH.

3. OcHOBHbIE PYHKIIMHU OyXTaJITePHMN.

3.1. Opranuzaiust ohopMIIEHUSI BCEX OIEpallnii ¢ ICHS)KHBIMU CPEJICTBAMU U
MaTepUAIbHBIMH [IEHHOCTSIMU, IEPBUYHBIMU YUYETHBIMU IOKYMEHTAMU.

3.2. Opranu3zanus OyXraaTepckoro yuera He()MHaHCOBBIX aKTHBOB.

3.3. Hauucnenue u BblIUIaTa 3apaOOTHOW IJIAThI, MOCOOWMN, KOMIICHCAIUMH,
JPYTUX BBIILJIAT COTPYIHUKAM; yAEpKaHUE U3 3apaO0THOM IJIaThl MOJIAraroIIuXCs
M0 3aKOHY W MpocbOaM COTPYJHUKOB cyMM. HauucieHue cTumneHauid, mocoOui
oOyyaromuxcs. Beigaua cripaBok 0 MpOW3BEICHHBIX HAYUCIICHUSAX U yACPKaHUSIX.

3.4. OcyuiecTBiI€HUE CBOECBPEMEHHOW MOCTAHOBKM HAa OYXTaJITEPCKUA ydeT
NOJIYYEHHBIX JIEHEXKHBIX CpPEICTB M MaTEpUAIbHBIX LEHHOCTEH, KOHTPOJb 3a
MCITOJIb30BAaHUEM JJOBEPEHHOCTEN HA MOJyYEHHE MATEPUAIbHBIX IEHHOCTEM.

3.5. Ob6ecnieueHne CTpOroro COOMIOACHUS KACCOBOM U PACYETHON TUCIIUTIIIUHBI,
Pacxo0BaHHUs MOJYUYECHHBIX B YUPEIKICHHUIX OAHKOB CPEACTB M0 HA3HAYCHHIO.

3.6. OcyuiecTBIEHHE KOHTPOJIA:

3.6.1. 3a uCHOJB30BAHUEM MAaTEPUAIIBHBIX 3allaCOB W OCHOBHBIX CPEJICTB,
3aKOHHOCTBIO U MTPABUILHOCTHIO UX CIIMCAHMS;

3.6.2. 3a CBOEBPEMEHHBIM BHECEHHEM ILJIaThI 32 00pa30BaTeIbHbIC U IPYTHE
IPETYCMOTPEHHBIE ICUCTBYIOIUM 3aKOHOIATETLCTBOM YCIYTH, IPEAYCMOTPEHHBIC
JIOKaJTbHBIMA HOPMATUBHBIMHU aKTaMHU.

3.7. Opranuzanuss W TPOBEJICHHUE HWHBEHTApU3AIlMU JCHEXKHBIX CPEJCTB U
MaTepUaIbHO-UMYIIIECTBEHHBIX IICHHOCTEH, PACUETHBIX U KPEJIUTHBIX OIEepaIIHil.



3.8. CocraBinieHue U NpeJICTaBIEHUE B YCTAHOBIIEHHBIE CPOKU OyXTanTepcKou U
HAJIOrOBOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYJaPCTBEHHbBIE BHEOIOKETHBIE (DOHIBI.

3.9. IlpoBenenue peBu3uii (MpOBEPOK) MO PACHOPSIKEHUIO PeKTOpa (UHAHCOBO-
XO3AMCTBEHHOW JIESITENBHOCTH CTPYKTYPHBIX TIOJPA3JCICHUN YHUBEPCUTETA,
HAJICJICHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE IIPAaBOMOYMSAMM FOPUAMYECKOTO JIMLA I10
JIOBEPEHHOCTH.

3.10. VYyactue B TpOBEeICHMM aHaIu3a  (PUHAHCOBO-XO3AWCTBEHHOU
JEATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA C 1EJbI0 BBIABICHUS BHYTPUXO3SHUCTBEHHBIX
PEe3epBOB, JUKBHUIAIMH ITOTEPh U HETIPOU3BOICTBEHHBIX PACXO/IOB.

3.11. OcyuiecTBiieHUEe NOCTOSSHHOW CBSI3W C HAJOTOBBIMH  OpraHaMu,
MIEHCHOHHBIM (POHIOM M 00ECIIeUeHHE HAJIOTOBBIX 0053aTEIbCTB.

4. Ilpasa.

byxrantepuss B mpezaenax 3akoHa O OyXralaTepCcKOM Y4eTe M HCHOJHEHUs
OCHOBHBIX (DYHKIIMI BIIPaBe:

4.1. TpeboBarb OT IOJKHOCTHBIX JIMI] CBOEBPEMEHHOI'O MPEAOCTaBICHUS
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIi CBOEBPEMEHHOI'O U Kaue€CTBEHHOTO OTPaKEHHUs
(bakTOB X034MCTBEHHOM KU3HHU B OYXTadTEPCKUX PETUCTPaXx.

4.2. He npuHUMAaTh K UCIIOJIHEHUIO 1 OPOPMIICHUIO TOKYMEHTHI 110 OTIEPALIHSIM,
KOTOpBIC HAPYIIAIOT AEHUCTBYIOIIEE 3aKOHOIATEIBCTBO U YCTAHOBICHHBIN MOPSIO0K
MpyUemMa, ONPUXOJOBAHMS, XPAHCHHUS W PACXOJOBAHUSA JICHEKHBIX CPEICTB,
000pyZI0BaHUs, MATEPUAIBHBIX U IPYTUX IIECHHOCTEH.

5. OTBETCTBEHHOCTD.

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a KAu4eCTBO U CBOEBPEMEHHOCTHb BBINIOJIHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HACTOSIIINM TOJIO0KEHUEM Ha OyXTalTepHro 3a1ad U GyHKII HeCeT
TJIaBHBIN Oyxrainrep.

5.2. PaboTHUKM OyXraaTepuu HECYT KOJIEKTUBHYIO OTBETCTBEHHOCTD:

5.2.1. 3a CBOEBpPEMEHHOE, TOJHOE MW KaYE€CTBEHHOE BBINIOJHECHHUE 3ajad,
BO3JIOKCHHBIX Ha OyXrajaTepuro;

5.2.2. 3a coOmtoaeHue TpeOOBaHMN HOPMATHMBHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB,
perJaMeHTUPYIOIIKUX BOIIPOCHI IEATEIbHOCTH OyXTalaTepHH.

5.3. HWupuBunyanbHas  (nmepcoHalibHAs) OTBETCTBEHHOCTh PaOOTHUKOB
OyXrajaTepuu yCTaHABIUBAETCS JOJKHOCTHBIMA UHCTPYKITUSMH.



6. BzaumoorHomenusi. CBs3u.

6.1. byxranrepus B Mpolecce CBOEU AEATENbHOCTH B3aWMOJIEUCTBYET MO
BOIpocaM (UHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOW AESATEIBHOCTU CO BCEMHU CTPYKTYPHBIMHU
nojpa3feieHusIMU  yHUBepcuTeTa, Komurerom oOmiero u mnpodeccrnoHalIbHOTO
oOpa3oBaHus JIeHUHTpaICKoW 00J1aCTH, TPEANPUATUIMUA U OpPTraHU3ALUSIMHU.

6.2. VYkazanus Oyxrantepun B Tmpenenax GyHKIUN, NPEAyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIUM TIOJIOKEHUEM, SBIISIOTCS O00S3aTENbHBIMU K HCIIOJHEHUIO BCEMHU
NoJIpa3eIeHUsIMU YHUBEPCUTETA.

7. Opranu3anusi padoThbl.

7.1. byxrantepus OCYUIECTBISET CBOIO JEATEIBHOCTH B COOTBETCTBUH C
[IpaBriIaMu BHYTPEHHETO pacloOpsA/IKa YHUBEPCUTETA.

7.2. Dbyxrantepuss CO30aeTcs, NEPEUMEHOBBIBAECTCS, PEOPTaHU3YETCA U
JUKBUIMPYETCS HA OCHOBAaHMH IIPUKA3a PEKTOpa O CO3/IaHHUH, PEOPraHM3aLUN U
JUKBUIALMH CTPYKTYPHOIO MOAPA3/IEICHUS.

7.3. Byxrantepus BeleT TOKYMEHTAIMIO B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOU J1ell
YHUBEPCUTETA.
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