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1. O0ue MoJI0KEeHUSA

1.1. ApxuB yHUBEpCHUTETa SBISCTCA CAMOCTOSITEIBHBIM  CTPYKTYPHBIM
nojpaszzesneHueM. PyKOBOACTBO apXHMBOM OCYILIECTBISICTCS 3aBEAYIOIINM OTEJIOM.
3aBeAyOmMUA  OTACIOM TMOJYUHSETCS  HEMOCPEICTBEHHO TEPBOMY  IPOPEKTOPY
YHUBEPCHUTETA.

1.2. B cBoeil [eATEIBHOCTH AapXUB  PYKOBOACTBYETCA  JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOMAaTenbCTBOM Poccuiickoit denmepanuu; NpaBUIaMH OpPTaHWU3ANUNA XPaHEHUS,
KOMIUICKTOBaHHs, YI€Ta U HCIIOJIb30BaHMS JOKYMEHTOB ApxuBHOTO GoHIa Poccuiickoit
Odenepanii ¥ APYTUX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax TOCYAapCTBEHHOW BIIACTH,
OpraHax MECTHOTO CaMOYMpaBICHUS W OpraHm3aluii (yTBEpXKACHBI TMPUKA30M
MunucrepctBa KynbTypbl Poccuiickoit @enepanuu ot 31.03.2015 Ne526); YcraBom
YHUBEPCUTETA, a Takke HacTosuM [lonoxeHuem.

2. CocraB JOKYMCHTOB apXuBa YHUBEPCUTETA

ApXUB YHUBEPCUTETA XPAHUT:

2.1. 3aKOHYEHHbIC JIEJIONPOU3BOJCTBOM  YHUBEPCHUTETAa  JIOKYMEHTHI,
00pa30BaBIIKECS B JEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJIPa3ICIICHHI:

- IOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPAaHCHUS;

- IOKYMEHTHI BpeMeHHOTro (cBbiie 10 JieT) cpoka XxpaHeHus,

- IOKYMEHTBI 110 TUYHOMY COCTABY.

2.2. Jlnunble POHJIBI BEIYIIUX COTPYTHUKOB YHUBEPCUTETA, TOCTYUBIINE B APXUB.

2.3. CripaBOYHO-TIONCKOBBIE CPEJCTBA K JOKyMEHTAM M YYETHBIE JTOKYMEHTBI
apXvBa YHUBEPCUTETA.

3. 3ajaum apxuBa yHMBepPCHUTETA

K 3amauamM apxuBa yHUBEpCHUTETA OTHOCSTCS:

3.1. KomrekroBanue apxwBa JOKYMEHTaMH, MPEIyCMOTPEHHBIMHU pa3eioM 2
Hacrosuiero [lonoxenus, 00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUHU ¢ TpeOoBaHUAMU DeiepanbHOM
apxuBHOU ci1y>0b1 Poccuiickoit deneparum.

3.2. Yuér, obecrieueHue COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB.

3.3. Co3nanue HayYHO-CIPABOYHOTO anmapara K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. Opranu3zaiiys UCIOJIb30BaHUs TOKYMEHTOB apXUBa.

3.5. TloaroTtoBka M CBOEBpEMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB YHHBEpPCUTETa Ha
MOCTOSIHHOE XpaHeHne B ['oCcyaapCTBEHHOE Ka3€HHOE YUYpEeXICHUE «JIeHMHrpaacKuu
001acTHOM TOCYAapCTBeHHBIH apxuB B T.Beidopre» (JIOI'AB).

3.6. Metoanieckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 3a popMUpOBaHUEM U O(hOpMIICHHEM
Je] B CTPYKTYPHBIX MOJpa3/IeICHUSIX YHUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHOW IMepeiadyeid ux B
apXUB YHUBEPCUTETA.

4. @OyHKIHUM apXUBA YHHBEPCUTETA

ApXUB YHUBEPCHUTETA B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMU 33/1auaMH OCYIIECTBIISIET
cienyromue QyHKIUN:

4.1. Ilpunumaer He moO3aHEe, YeM 4Yepe3 3 ToJa IMOCie 3aBEpUICHUS
JIEJIONPOU3BOACTBOM JIejla CTPYKTYPHBIX MOJPA3JEICHU YHUBEPCUTETA U JIOKYMEHTHI,
pe1yCMOTpPeHHbIE pa3zesioM 2 Hactosuero [lonoxeHus.

4.2. YuutbiBaeT U 00eCreunBaeT COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB, IPUHSATHIX B apXUB.



4.3. IlpencraBisier B ApxuBHOE yrnpasiieHHe JIeHMHIrpaackoi 00JacTH y4YEeTHBIE
cBeZieHHsI 00 0O0beMe M COCTaBe XPAHALIMXCA B apXWMBE YHHUBEPCUTETAa JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denmepannu U IpyruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHM C MOPSAKOM TOCYIapCTBEHHOIO y4yeTa JOKYMEHTOB ApxXUBHOTO (hoHaa
Pocculickon ®@enepanum.

4.4. Co3ma€T U COBEPIICHCTBYET, B TOM YHCJIE€ M Ha OCHOBE KOMIIBIOTEPHBIX
TEXHOJIOTUM, HAyYHO-CIPABOYHBIM ammapaT K XpaHSAIIMMCS B apxuBe JellaM |
JIOKyMEHTaM.

4.5. Ocy1ecTBIsIeT MOATOTOBKY U MPEJOCTABIISECT:

- Ha pacCMOTpPEHME U coryiacoBaHue JkcrnepTtHol komuccun (DK) yHuBepcurera
OTKCH JIeJI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUs!, ONTUCH BpeMEeHHBIX (cBbIlIe 10 J1eT) CpoKOB XpaHEeHHS,
B TOM YHUCJIE ONMHUCHU JEJN MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJIEJICHUU K YHHUUTOXEHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl
O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUSAX aPXUBHBIX IOKYMEHTOB,;

- Ha corjacoBaHue LleHTpanbHONl SKCHEPTHO-IPOBEPOUYHONM METOIUYECKON
komuccun (LIIIIMK) ApxuBHoro ynpasnenus JIeHuHrpaackoi ooiacTy;

- TIPE/ICTABIISIET HA YTBEPKIECHUE PEKTOPY YHUBEPCUTETA ONUCH JI€T MMOCTOSTHHOTO
XpaHEHHMsl, ONTMCU BpeMEHHBIX (cBbilIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHCIIE OMUCH JIET
10 JINYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCJICHUH K YHUUYTOKCHHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
HOJUIeKAINX XPAHEHHWIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIIPaBUMBIX
NOBPEXKIACHUAX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB, coriacoBaHHble DK u IIDIIMK ApxuBHOrO
ynpaBieHus JIeHuHrpaackoil 00JacTH.

4.6. Oka3pIBacT METOANYECKYIO ITOMOIIIb:

a) cyx0e IeNIonpon3BOICTBAa YHUBEPCUTETA B COCTABIIEHUN HOMEHKJIATYpPhI A€,
dbopmupoBaHuU U 0HOPMIICHUHU JET;

0) CTPYKTYpPHBIM MOJpa3/CICHUsIM U paOOTHUKAM YHUBEPCUTETA B IOJTOTOBKE
JOKYMEHTOB K IIepe/iaye B apXUB YHUBEPCUTETA.

4.7. OcyiecTBIISET MPOBEPKY MPABUIBHOCTH (HOPMUPOBAHMS U O(DOPMIICHHUS 1€T B
CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/ICICHUSAX YHUBEPCUTETA.

4.8. Okxa3blBa€T METOJAMYECKYI0 M MPAKTHYECKYI0 TOMOIIb CTPYKTYpPHBIM
MO/Ipa3/IeNICHUsIM YHUBEPCUTETA B padOTE C TOKYMEHTaAMHU.

4.9. Opranusyer UCOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- MOATOTOBKA MH(GOPMAIIMOHHBIX COOOIIEHHM O COCTAaBE U COJIEP’KaHUU JOKYMEHTOB
apXxuBa;

- OpraHu3yeT BblAauy JOKYMEHTOB U JieJ JUIsl pad0Thl BO BpEMEHHOE MOJIb30BaHUE;

- HMCHOJIHAET 3aIpoChl IOJIb30BATENEH, BBIIAECT APXUBHBIE KOIUU JTOKYMEHTOB,
apXVBHBIE BBIITMCKH U apPXUBHBIE CIIPABKH;

- Y4€T UCIOJIB30BAHMS TOKYMEHTOB, XPaHAILLUXCS B APXUBE.

4.10. YuacTtByeT B pab0Te SKCMEPTHOU KOMUCCHH YHUBEPCUTETA.

4.11. VuactByeT B pa3pabOTKe HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB W METOJAMYECKUX
PEKOMEHJAMi IO ApXUBHOMY Ty U JOKYMEHTAIMOHHOMY OO€CIIEUEHUIO YIIPaBICHHUS.

4.12. OpranuzyeT UHPOPMUPOBAHUE PYKOBOJACTBA U PAOOTHUKOB YHHUBEPCUTETA O
COCTaBE U COJEPKaHUM JOKYMEHTOB apX1MBa YHUBEPCUTETA.

4.13. Opranuzyer mnepeaady JI0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ounga Poccuiickoi
®enepaunn Ha MOCTOAHHOE XpaHeHue B JIOI'AB.



4.14. CucreMaTu3upyeT U pa3sMeIaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNAOUIME HA XPAHEHUE B
ApxuB opraHMzanuu, O0Opa3OBaBUIMECS B XOJI€ OCYLIECTBICHHUS JI€ATEIbHOCTH
OpraHu3alNH.

4.15. YyacTByeT B NpPOBEICHUH MEPOIPHUATHI MO MOBBIIICHUIO KBaTU(pUKALUU
COTPYIHHMKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IIPOBEJCHHE JEJIONPOU3BOACTBA B CTPYKTYPHBIX
HOJpa3AelICHUsX.

5. IlpaBa

JUis BBINOJIHEHUS! BO3JIOKEHHBIX 337a4 U (YHKIUI apXUB YHHUBEPCUTETA HUMEET
paBo:

5.1. TpeboBarb OT CTPYKTYpHBIX MOJPa3JEJICHUH, SBIAIOLIUXCS HCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHHUS apXuBa, COOJIIOJIEHUS] YCTAHOBJICHHBIX MPaBuil (OPMUPOBAHUS €T IS
TEKYLIETO JAEJIONPOU3BOACTBA U MOATOTOBKH MX K CIIa4Y€ B apXUB.

5.2. 3anpammBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ICICHUN CBEACHUS, HEOOXOAUMBIE IS
paboThI apxXuUBa.

5.3. IlpuBnekaTb B KauyecTBE KOHCYJIBTAHTOB CIICHUAINCTOB CTPYKTYpPHBIX
NOJIpa3ICJICHUN YHUBEPCUTETA, a TAKXKE Ha JOTOBOPHOM OCHOBE CIIELIMAIMCTOB JIPYIHX
YUPEKICHUM.

5.4. llpencraBisT  PYKOBOJACTBY  YHUBEpPCUTETa  NPEIJIOKEHUA  TI0O
COBEpLIECHCTBOBAHUIO OPraHU3AIMH XPAaHEHU ], KOMIUIEKTOBAHNUS, Y4€Ta U UCIIOJIb30BaHUS
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE YHUBEPCUTETA.

6. OTBETCTBEHHOCTH

[Tpu BbIMOTHEHUH BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4 PYKOBOJUTENb ApX1Ba YHUBEPCUTETA HECET
OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- HECOOJTIOICHUE YCIIOBUI 00eCreYeHUs] COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB;

- yTpaTy U HECAaHKUMOHUPOBAHHOE YHUUYTOXKEHUE IOKYMEHTOB;

- HeoOOCHOBAaHHBIM OTKa3 B NpuéMe Ha XpaHEHHE JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO
XpaHEHUs 1 110 TMYHOMY COCTaBY MPH JUKBUIAINH YHUBEPCUTETA MIIK U3MEHEHUH (POPMBI
COOCTBEHHOCTH;

- HapylIeHHe MPaBUJ HMCIIONH30BAHMS TOKYMEHTOB M JOCTYIa MOJIb30BaTee K
JOKYMEHTaM, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOIaTEIbCTBOM;

-  UHAMBUAYyaJbHas (NMEpPCOHANIbHAs) OTBETCTBEHHOCTh pPAOOTHHUKOB OTHENa
YCTaHABIIMBAETCA JOHKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSMHU.

7. B3zaumooTHomenusa. CBa3u

Otnen B mpoliecce CBOeH JeATeIbHOCTH B3aUMO/ICHCTBYET:

- ¢ ApxuBHBIM ympaBieHueM JIeHUWHTpajackoil o0siacTh — TO0 BOMpPOCaM
COTJIACOBAHMSI APXHUBHBIX OIHCEI;

- ¢ Cankt-IletepOyprckuM rocynapCTBEHHBIM Ka3eHHBIM yupexaeHueM «Llentp
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB, METOJAMYECKUX MAaTEPUAJIOB U CTATUCTUUYECKOM OTYETHOCTH B
chepe 06pa3zoBaHM» — 10 BOIIPOCAM MOATOTOBKH apXUBHBIX CIPABOK;

- ¢ JJIOI'AB — no Bonpocam nepenaydu A€ Ha TOCTOSIHHOE XPaHEHUE;

- CO CTPYKTYPHBIMH MOAPA3EICHUSIMU YHUBEPCUTETA — IO BOIIPOCAM Mepe1auu J1eil
Ha XpAHEHUE B apXUB, CIIUCAHUS J€] C UCTEKIINM CPOKOM XPaHEHHS.



8. Opranusauus paéoTbl

8.1. Otnen co3maeTcs, MEPEUMEHOBBIBACTCS, PEOPTAHU3YETCS W JIMKBHIAPYETCS
MPUKA30M PEKTOpa Ha OCHOBAHHUH PEIICHHS Y YEHOTO COBETa YHUBEPCHUTETA.

8.2. Otmen OCyIIECTBISIET CBOIO JIEATENBHOCTH B COOTBETCTBUHU C I[IpaBumamu
BHYTPEHHETO TPYIOBOT'O PACIOPSAKA YHHBEPCUTETA.
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