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1. ВИД, СПОСОБЫ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Учебная практика (Научно-исследовательская работа (получение первичных навыков научно-исследовательской работы): архивная практика) является компонентом практической подготовки.
Вид практики: учебная.
Тип учебной практики: получение первичных навыков научно-исследовательской работы.
Способ проведения практики: стационарная.
Форма проведения практики: дискретная.
2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ
Процесс прохождения практики направлен на формирование следующих компетенций:
	Индекс компетенции
	Содержание компетенции
(или ее части)
	Индикаторы компетенций

 (код и содержание)

	ПК-1
	Способен определять и реализовывать актуальные направления исследований в области теоретической и прикладной исторической науки
	ПК-1.1 Знает теоретические основы исследований актуальных направлений  в области теоретической и прикладной исторической науки

	
	
	ПК-1.2 Обладает необходимыми практическими навыками для реализации  актуальных исследований в области теоретической и прикладной исторической науки

	
	
	ПК-1.3 Проводит актуальные исследования в области теоретической и прикладной исторической науки

	ПК-3
	Способен составлять и вести базовую научно-исследовательскую, архивную и музейную документацию
	ПК-3.1 Знает основные принципы и правила ведения базовой научно-исследовательской, архивной и музейной документации

	
	
	ПК-3.2 Обладает практическими навыками ведения научно-исследовательской, архивной и музейной документации

	
	
	ПК-3.3 Владеет методологией и практическими приемами ведения базовой научно-исследовательской, архивной и музейной документации


3. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОП
Цель практики: знакомство студентов с архивными формами и методами исторических исследований, архивной работой.
Задачи практики: 
1) знакомство студентов со специфическими сторонами архивной работы; 
2) закрепление теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения; 
3) приобретение навыков архивной работы.
Учебная практика (Научно-исследовательская работа (получение первичных навыков научно-исследовательской работы): архивная практика) относится к обязательной части Блока 2 «Практика».

Учебная практика (Научно-исследовательская работа (получение первичных навыков научно-исследовательской работы): архивная практика) обеспечивает формирование общепрофессиональных и профессиональных компетенций учебного плана.
4. Объем, ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ практики и ВИДЫ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ

Общая трудоемкость проведения практики составляет 6 зачетных единиц, 
216 академических часов (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам).
Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	
	
	Практическая подготовка

	Контактная работа (в том числе зачет с оценкой)
	
	5

	Иные формы работы (всего)
	
	211

	Общая трудоемкость практики (в час. / з.е.)
	216 час. / 6 з.е.


5. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
	№
п/п
	Этапы работы

	1. 
	Подготовительный период.

	2. 
	Основной период.

	3. 
	Заключительный период.

	4. 
	Зачет с оценкой.


Этап 1. Подготовительный период.
На данном этапе проводится установочная конференция, на которой решаются организационные вопросы.

Этап 2. Основной период.
На втором этапе происходит непосредственное знакомство с архивным учреждением; с основными видами его работы; со структурой и деятельностью архива; с информационной и научно-исследовательской работой в архиве
Этап 3. Заключительный период.
Обработка обучающимися материалов, собранных во время практики, их оформление, формулировка выводов. Написание отчета по установленной форме и предоставление его на кафедру.
Этап 4. Зачет с оценкой.
Оценивание представленных отчетов о прохождении практической подготовки руководителями практики от университета с выставлением зачета с оценкой. Проведение отчетной конференции по практике.
6. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ
Форма отчетности – зачет с оценкой.
По итогам практики, основываясь на собранных материалах и полученной информации, обучающийся готовит отчет о практике.

Отчет выполняется в соответствии с заданием на практическую подготовку, планом-графиком проведения практической подготовки и оформляется в соответствии с установленными нормами.

Отчет представляется в соответствии с формой, установленной в методических рекомендациях по организации и проведению практики по направлению подготовки. 

При оценивании отчета о практике учитываются полнота и качество выполнения задания, качество оформления отчетных документов и представления результатов проделанной работы.

Структурными элементами отчета являются: титульный лист, содержание (введение, основная часть, заключение), приложения.

Во введении указываются сроки проведения практической подготовки, данные руководителей практики от университета и от профильной организации (ФИО, должность, ученое звание, ученая степень)
В основной части описывается деятельность, осуществленная в ходе практической подготовки, дается характеристика выполненных работ.
В заключении констатируются приобретенные и отработанные умения и компетенции, формулируются выводы.
Приложения могут включать графические материалы, промежуточные расчеты, др. (по согласованию с руководителями практической подготовки).
Оценивание результатов практики организуется руководителем практики. При оценивании учитываются полнота и качество выполнения задания на практику, качество оформления отчетной документации и своевременность представления результатов проделанной работы.

7. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ УСПЕВАЕМОСТИ
В ходе прохождения практической подготовки, обучающиеся выполняют задания, указанные в сопутствующей документации. Руководитель практики проверяет, контролирует и оценивает их выполнение.

8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
1.  Кабашов С.Ю. Делопроизводство и архивное дело в терминах и определениях: учебное пособие. М.: ФЛИНТА, 2018.
2.  Тельчаров А.Д. Архивоведение: учебное пособие. М.: Дашков и К°, 2021.
3.  Юмашева Ю.Ю. Информатизация архивного дела в Российской Федерации (1991–2015 гг.): научные исследования в области применения информационных технологий. М.; Берлин: Директ-Медиа, 2016.
9. РЕСУРСЫ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
1. http://e.lanbook.com – электронно-библиотечная система «Лань».
2. http://window.edu.ru - Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Электронная библиотека
3. http://www.biblio-onlain.ru – электронно-библиотечная система ЭБС «Юрайт».
4. http://www.edu.ru - Федеральный портал «Российское образование».
5. http://www.gramota.ru – справочно-информационный портал.
6. http://www.iprbookshop.ru – электронно-библиотечная система «IPRbooks».
7. http://www.openet.edu.ru - Российский портал открытого образования.

8. www.elibrary.ru– научная электронная библиотека.
9. www.rsl.ru – Российская государственная библиотека.

10. http://www.archive.lenobl.ru/ – Архивное управление Ленинградской области

11. www.vniidad.ru – Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела (ВНИИДАД)
12. https://spbarchives.ru/ – Информационный портал об архивах Санкт-Петербурга
13. http://rusarchives.ru/ – Портал «Архивы России»
10. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ПРАКТИКЕ
В ходе прохождения практики используются следующие информационные технологии:
· средства визуального отображения и представления информации (LibreOffice) для создания визуальных презентаций как преподавателем (при проведении занятий) так и обучаемым при подготовке докладов для семинарского занятия.
· средства телекоммуникационного общения (электронная почта и т.п.) преподавателя и обучаемого.
· использование обучаемым возможностей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при осуществлении самостоятельной работы.

10.1. Требования к программному обеспечению
Для успешного прохождения практики, обучающийся использует следующие программные средства:
· Windows 10 x64
· MicrosoftOffice 2016
· LibreOffice
· Firefox
· GIMP
11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРАКТИКИ
Материально-техническая база для прохождения практики обязана соответствовать действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности.

При прохождении практики в соответствии с договором практической подготовки, обучающиеся могут пользоваться помещениями, документацией, техникой организации, в которой проходят практику.

Для проведения практики предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий.
Для проведения практики используется в том числе следующее оборудование: аудитория, укомплектованная мебелью для обучающихся и преподавателя, доской, ПК с выходом в интернет, мультимедийным проектором и экраном. Для прохождения практики необходимо специализированное оборудование и вспомогательный археологический инвентарь.
Для самостоятельной работы обучающихся используется аудитория, укомплектованная специализированной мебелью и техническими средствами (ПК с выходом в интернет и обеспечением доступа в электронно-информационно-образовательную среду организации).
