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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ:
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:
	Индекс компетенции
	Содержание компетенции 
(или ее части)
	Индикаторы компетенций

 (код и содержание)

	ПК-3
	Способен составлять и вести базовую научно-исследовательскую, архивную и музейную документацию
	ПК-3.1 Знает основные принципы и правила ведения базовой научно-исследовательской, архивной и музейной документации

	
	
	ПК-3.2 Обладает практическими навыками ведения научно-исследовательской, архивной и музейной документации

	
	
	ПК-3.3 Владеет методологией и практическими приемами ведения базовой научно-исследовательской, архивной и музейной документации


2. Место дисциплины в структуре ОП: 
Цель дисциплины: дать представление об истории, теории и организации архивного дела в России, о специфике архивных документов. 
Задачи дисциплины: изучение истории архивного дела; выявление особенностей формирования Архивного Фонда Российской Федерации; изучение основ деятельности Федерального Архивного агентства и архивных учреждений Российской Федерации; приобретение теоретических знаний и практических навыков ведения базовой архивной документации; приобретение теоретических знаний и практических навыков научно-исследовательской работы с архивными источниками.
Дисциплина относится к дисциплинам вариативной части программы бакалавриата.

Освоение дисциплины и сформированные при этом компетенции необходимы в последующей профессиональной деятельности.
3. Объем дисциплины и виды учебной работы
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 4 зачетных единицы, 144 академических часа (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам).

Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	
	
	Практическая подготовка

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	60

	в том числе:
	

	Лекции
	30
	-

	Лабораторные работы / Практические занятия (в т.ч. зачет)
	-/30
	-

	Самостоятельная работа (всего)
	48

	Вид промежуточной аттестации (экзамен):
	36

	контактная работа
	36

	самостоятельная работа по подготовке к экзамену
	-

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. /з.е.)
	144 / 4


4. Содержание дисциплины
При проведении учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей).


4.1 Блоки (разделы) дисциплины
	№
	Наименование блока (раздела) дисциплины

	Тема 1
	Архивоведение как научная дисциплина

	Тема 2
	История архивного дела в России с древнейших времён до начала XVIII века.

	Тема 3
	Архивное дело в XVIII-начале XX вв.

	Тема 4
	История архивного дела в СССР и Российской Федерации.

	Тема 5
	Архивная сеть РФ. Государственные и ведомственные архивы.

	Тема 6
	Комплектование Архивного Фонда РФ и экспертиза ценности документов.

	Тема 7
	Учёт, обеспечение сохранности и использование документов.

	Тема 8
	Описание архивных комплексов, фондов, документов.

	Тема 9
	Использование документов. Основные методы и приёмы работы исследователя с документами.

	Тема 10
	Информационно-поисковая система архива.


4.2 Примерная тематика курсовых работ (проектов)
Курсовая работа по дисциплине не предусмотрена учебным планом.

4.3 Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах, обеспечивающих развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств. Практическая подготовка.
	№ п/п
	Наименование блока (раздела) дисциплины
	Занятия, проводимые в активной и интерактивной формах

	
	
	Наименование видов занятий
	Форма проведения занятия

	1. 
	Архивная сеть РФ. Государственные и ведомственные архивы.
	практическое занятие
	выполнение практического задания

	2. 
	Описание архивных комплексов, фондов, документов.
	практическое занятие
	выполнение практического задания

	3. 
	Использование документов. Основные методы и приёмы работы исследователя с документами.
	практическое занятие
	выполнение практического задания

	4. 
	Информационно-поисковая система архива.
	практическое занятие
	выполнение практического задания


5. Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине

5.1. Темы докладов

1. Возникновение в Древнерусском государстве письменности и первых официальных документов.
2. Внешние характеристики документов в Древнерусском государстве.
3. Типы архивов в Древнерусском государстве: княжеские, светские, духовных феодалов, частные.
4. Городские архивы Великого Новгорода и Пскова в IX – XV вв.
5. Государственный архив (Царский архив) в XVI-XVII вв.
6. Архивы архиерейских домов, церквей и монастырей в XVI-XVII вв.
7. Архивы местных учреждений в XVI-XVII вв.
8. Архивы приказов в XVI-XVII вв.
9. Особенности делопроизводства в XVI-XVII вв.
10. Учет, хранение и использование архивных документов в XVI-XVII вв.
11. Генеральный регламент Петра I и инструкция архивариусу А.Почайнову как первые нормативные документы по организации архива, их влияние на развитие архивного дела.
12. Особенности российского делопроизводства в XVIII в. и в XIX – начале XX в.
13. Виды документов верховной власти и государственных учреждений в XIX – начале XX в.
14. Г.Ф.Миллер и развитие архивоведческой мысли во второй половине XVIII в.
15. «Ученая деятельность» кружка Н.П.Румянцева.
16. Проект централизации столичных архивов Г.А.Розенкампфа и его влияние на развитие архивоведческой мысли в XIX в. 

17. Археографическая деятельность М.И. Семевского.
18. П.М. Строев: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела.
19. А.А. Востоков: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела - приемы описания документов.
20. Н.Н. Бантыш-Каменский: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела.
21. К.Ф. Калайдович: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела - основные принципы описания рукописей.
22. А.П. Воронов: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела - идеи об архивном фонде.
23. Н.В. Калачов: жизнь, деятельность, проект и реализация архивной реформы, вклад в развитие архивного дела.
24. Д.Я. Самоквасов: жизнь, деятельность, проект и реализация архивной реформы, вклад в развитие архивного дела.
25. И.Е. Андреевский: жизнь, деятельность, вклад в развитие архивного дела.
26. Великий князь Николай Михайлович, его вклад в дело объединения историков и архивистов России, проект централизации архивного дела.
27. Создание и работа Археографической комиссии.
28. Создание и деятельность Петербургского и Московского археологических институтов.
29. Московский архив Коллегии иностранных дел.
30. Петербургский и Московский архивы старых дел.
31. Московский и Петербургский дворцовые архивы.
32. Военные архивы в XVIII – начале XX вв.
33. Московский архив Министерства юстиции.
34. I съезд губернских ученых архивных комиссий 1914 г.: значение для развития архивоведческой мысли.
35. Союз российских архивных деятелей и развитие архивоведческой мысли.
36. Деятельность российских историков, архивистов по спасению архивных документов в первые годы советской власти.
37. Д.Б. Рязанов: биографические сведения, вклад в архивное дело и деятельность ЦКУА.
38. М.Н. Покровский: биографические сведения, вклад в развитие архивного дела.
39. Съезды и конференции архивных работников РСФСР и СССР, их значение для развития архивного дела.
40. «Макулатурные компании» конца 1920-х гг., их значение для развития архивного дела.
41. Реорганизация старых архивов и появление новых архивов при советской власти.
42. Складывание единого партийного архива.
43. Эмигрантские архивы за границей.
44. Подготовка архивных кадров в годы советской власти.
45. Архивы в годы Великой Отечественной войны.
46. Федеральные архивы Российской Федерации.
47. Архивы Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

48. Ведомственные архивы.

49. Архивы общественных организаций.

50. Личные архивы, фонды и коллекции.

5.2. Темы для составления библиографического списка
1. История архивного дела в России с древнейших времён до начала XVIII века.

2. Архивное дело в XVIII-начале XX вв.

3. История архивного дела в СССР и Российской Федерации.
4. Частные архивы России.
5. Современные архивные технологии.
6. Исторические архивы XVIII – XIX веков.
7. Федеральные исторические архивы.
8. Отраслевые и ведомственные архивы.
9. Архивы литературы и искусства.
10. Военно-исторические архивы.
11. Архивы кино- аудио- видео документов.
12. Архивы экономической документации.
13. Рукописные отделы библиотек и музеев как архивохранилища.
14. Электронные архивы.
15. Устные архивы.
16. Современная российская государственная политика в архивном деле.
17. Архивный маркетинг и маркетинг информации.
18. Деятельность Международного совета архивов (МСА).
19. Зарубежная архивная Россика.

20. Выдающиеся деятели архивоведения России XIX в.

21. Выдающиеся деятели архивоведения России XX в.

22. Организация семейного архива.

23. Новые направления в современном архивоведении.

24. Проведение экспертизы ценности архивных документов.

25. Проблемы обеспечения сохранности архивных документов.

26. Нормативно-правовая база деятельности архивных учреждений.

27. Публикация архивных документов.

28. Работа пользователей с архивными документами.

29. Проблема фальсификации и подделывания архивных документов.

30. Научно-справочный аппарат к архивным документам.

31. Описание архивных документов.

32. Особенности организации хранения архивных документов в европейских архивах.

33. Информационные технологии в современном архивоведении.

34. Проблемы доступа к архивным документам.

35. Проблемы использования документов XX-XXI вв.

36. Архивная эвристика.

37. Технотронные документы и технотронные архивы.

38. Региональное архивоведение.

39. Архивное терминоведение.

40. Архивы документов по личному составу.

6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости 

6.1. Текущий контроль

	№

п/п
	№ блока (раздела) дисциплины
	Форма текущего контроля

	1. 
	Темы 1-10
	Тестовые задания
Подготовка доклада по теме


7. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
1. Бакшаев А.А. Архивное дело в странах Европы и США в конце XX – начале XXI в.: учебное пособие. Екатеринбург: Издательство Уральского университета, 2020.
2. Егорова Л.Б. История делопроизводства в России: учебник: в 2 частях. Часть 1 (конец IX — начало XX в.). М.; Берлин: Директ-Медиа, 2021.
3. Кабашов С.Ю. Делопроизводство и архивное дело в терминах и определениях: учебное пособие. М.: ФЛИНТА, 2018.
4. Тельчаров А.Д. Архивоведение: учебное пособие. М.: Дашков и К°, 2021.
5. Юмашева Ю.Ю. Информатизация архивного дела в Российской Федерации (1991–2015 гг.): научные исследования в области применения информационных технологий. М.; Берлин: Директ-Медиа, 2016.
6. Юмашева Ю.Ю. Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов. Аудиовизуальные архивы онлайн. М.; Берлин: Директ-Медиа, 2020.
8. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. ЭБС «Юрайт». Режим доступа: http://www.urait.ru/
2. ЭБС «НЭБ». Национальная электронная библиотека.  Режим доступа: http://нэб.рф/
3. ЭБС «eLibrary». Научная электронная библиотека.  Режим доступа: https://elibrary.ru
4. ЭБС «КиберЛенинка». Научная электронная библиотека. Режим доступа: https://cyberleninka.ru/
5. ЭБС «Университетская библиотека онлайн». Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/
6. Российская государственная библиотека. Режим доступа: http://www.rsl.ru/
9. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ:
В ходе осуществления образовательного процесса используются следующие информационные технологии:
- средства визуального отображения и представления информации (LibreOffice) для создания визуальных презентаций как преподавателем (при проведении занятий) так и обучаемым при подготовке докладов для семинарского занятия.
- средства телекоммуникационного общения (электронная почта и т.п.) преподавателя и обучаемого.
- использование обучаемым возможностей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при осуществлении самостоятельной работы.
9.1. Требования к программному обеспечению учебного процесса
Для успешного освоения дисциплины, обучающийся использует следующие программные средства:
· Windows 10 x64
· MicrosoftOffice 2016
· LibreOffice
· Firefox
· GIMP
9.2. Информационно-справочные системы (при необходимости):
Не используются
10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий.
Для изучения дисциплины используется следующее оборудование: аудитория, укомплектованная мебелью для обучающихся и преподавателя, доской, ПК с выходом в интернет, мультимедийным проектором и экраном.

Для самостоятельной работы обучающихся используется аудитория, укомплектованная специализированной мебелью и техническими средствами (ПК с выходом в интернет и обеспечением доступа в электронно-информационно-образовательную среду организации).
