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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ:
Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций:

по ФГОС3++
	Индекс компетенции
	Содержание компетенции 
(или ее части)
	Индикаторы компетенций (код и содержание)

	ПК-3
	Способен осуществлять правовое сопровождение деятельности органов  государственной и муниципальной власти
	ИПК-3.1. Демонстрирует знание  законодательства Российской Федерации об исполнительном производстве и практике его применения

	
	
	ИПК-3.2. Знает нормативные правовые акты, регламентирующие функционирование государственной и муниципальной власти

	ПК-4
	Способен оказывать профессиональную юридическую помощь в ходе ведения дел в рамках административного судопроизводства
	ИПК -4.1 Знает  процессуальное законодательство Российской Федерации и практику его применения (административное судопроизводство, производство по делам об административных правонарушениях)

	
	
	ИПК -4.2  Владеет навыками подготовки процессуальных документов

	ПК-5
	Способен осуществлять консультационную помощь организациям, физическим лицам и их объединениям в рамках административного права
	ИПК-5.1. Способен оказывать  консультационную правовую помощь организациям  и физическим лицам в в рамках административно-правовых отношений

	
	
	ИПК-5.2. Владеет навыками составления типовых юридических документов в рамках оказания консультационной правовой помощи  организациям, физическим лицам и их объединениям


2. Место дисциплины в структуре ОП:
Цель дисциплины: подготовить выпускника, обладающего теоретическими и методологическими знаниями в области рассмотрения обращений граждан в защиту их парв и свобод
Задачи дисциплины:
· формирование навыка системного подхода при освоении и применении современных методов научного исследования, анализе научной информации необходимой для решения задач в предметной сфере профессиональной деятельности;

· ознакомление с основными  подходами к изучению норм конституционного и административного права
· изучение основных закономерностей, лежащих в основе и конституционных  административных отношений в сфере рассмотрения обращений граждан
Дисциплина относится к дисциплинам на выбор вариативной части программы магистратуры.

Освоение дисциплины и сформированные при этом компетенции необходимы в последующей деятельности.

3. Объем дисциплины и виды учебной работы:
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единицы, 108 академических часа (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам).
Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	
	
	Практическая подготовка

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	18

	в том числе:
	

	Лекции
	2
	-

	Лабораторные работы / Практические занятия (в т.ч. зачет)
	-/16
	-/4

	Самостоятельная работа (всего)
	90

	Вид промежуточной аттестации (экзамен):
	-

	контактная работа
	-

	самостоятельная работа по подготовке к экзамену
	-

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. /з.е.)
	108/3


4.СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ:

При проведении учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей). 

4.1 Блоки (разделы) дисциплины.

	№
	Наименование блока (раздела) дисциплины

	1
	Правовое регулирование прав и свобод граждан в России

	2
	Законодательное регулирование и нормативно-методическое обеспечение работы с обращениями граждан

	3
	Институт права граждан на обращение как форма защиты их прав и законных интересов.

	4
	Зарождение и развитие отечественного делопроизводства по обращениям граждан

	5
	Обращения граждан в но вой и новей шей истории: законодательно-нормативный аспект

	6
	Использование в работе с обращениями граждан типового общероссийского классификатора обращений граждан

	7
	Организация и регламентация работы с обращениями граждан в органах власти. Организация личного приема граждан в органах исполнительной власти

	8
	Осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан. Проведение анализа содержания поступающих обращений граждан


4.2. Примерная тематика курсовых работ (проектов):
Курсовая работа по дисциплине не предусмотрена учебным планом.

4.3. Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах, обеспечивающих развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств. Практическая подготовка*.
	№ п/п
	Наименование блока (раздела) дисциплины
	Занятия, проводимые в активной и интерактивной формах
	Практическая подготовка*

	
	
	Форма проведения занятия
	Наименование видов занятий
	

	1.
	Правовое регулирование прав и свобод граждан в России
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	2.
	Законодательное регулирование и нормативно-методическое обеспечение работы с обращениями граждан
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	3.
	Институт права граждан на обращение как форма защиты их прав и законных интересов.
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	4.
	Зарождение и развитие отечественного делопроизводства по обращениям граждан
	лекционное занятие
	Выполнение практического задания
	

	5.
	Обращения граждан в но вой и новей шей истории: законодательно-нормативный аспект
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	6.
	Использование в работе с обращениями граждан типового общероссийского классификатора обращений граждан
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	

	7.
	Организация и регламентация работы с обращениями граждан в органах власти. Организация личного приема граждан в органах исполнительной власти
	лекционное занятие
	Выполнение практического задания
	

	8.
	Осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан. Проведение анализа содержания поступающих обращений граждан
	практическое занятие
	Выполнение практического задания
	


5. Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине:
5.1. Темы для творческой самостоятельной работы обучающегося
Темы для творческой самостоятельной работы студента формулируются обучающимся самостоятельно, исходя из перечня тем занятий текущего семестра.

5.2. Темы рефератов

1. Законы и подзаконные акты при работе с обращениями граждан

2. Субъектный состав обращений граждан

3. Виды обращений граждан

4. Стадии производства по обращениям граждан

5. Правовое регулирование прав и свобод граждан в России
6. Законодательное регулирование и нормативно-методическое обеспечение работы с обращениями граждан
7. Институт права граждан на обращение как форма защиты их прав и законных интересов.
8. Зарождение и развитие отечественного делопроизводства по обращениям граждан
9. Обращения граждан в но вой и новей шей истории: законодательно-нормативный аспект
10. Использование в работе с обращениями граждан типового общероссийского классификатора обращений граждан
11. Организация и регламентация работы с обращениями граждан в органах власти. 
12. Организация личного приема граждан в органах исполнительной власти
13. Осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан. 
14. Проведение анализа содержания поступающих обращений граждан
6 Оценочные средства для текущего контроля успеваемости:

6.1. Текущий контроль
	№

п/п
	№ блока (раздела) дисциплины
	Форма текущего контроля

	1
	Темы 1-8
	Устный опрос или 

Защита реферата


7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ:
7.1. Основная литература
	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1.
	Прокурорский надзор : учебник и практикум для вузов / ЭБС Юрайт [сайт]. — 

	А. Ф. Смирнов [и др.] ; под редакцией А. Ф. Смирнова, А. А. Усачева. — 3-е изд., перераб. и доп. — 
	Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 483 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13962-4. — Текст : электронный //
	2021
	
	URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/467372 (дата обращения: 20.12.2020).

	2.
	Административное право России : учебник и практикум для вузов
	А. И. Стахов [и др.] ; под редакцией А. И. Стахова, П. И. Кононова. — 3-е изд., перераб. и доп. — 
	Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 484 с. (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13088-1. — Текст : электронный //
	2020
	
	ЭБС Юрайт [сайт]. URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/449149

	3.
	Связи с общественностью в органах власти : учебник и практикум для вузов 

	Борщевский, Г. А.  
	Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 267 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-04736-3. — Текст : электронный //
	2020
	
	ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/454152 



7.2. Дополнительная литература

	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1.
	Административное право России : учебник для вузов /— 4-е 


	Стахов, А. И.  П. И. Кононов. 
	изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 677 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-11561-1. — Текст : электронный //
	2020
	
	ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/448165 

	2.
	Административная юрисдикция : учебник для вузов  

	Агапов, А. Б.  
	Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 163 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09297-4. — Текст : электронный //
	2020
	
	ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/456089 

	3.
	Конституционное право. Практика высших судебных инстанций России с комментариями : учебное пособие для вузов 

	Нечкин, А. В.  О. А. Кожевников
	Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 373 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-12399-9. 
	2020
	
	Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/447434

	4.
	Конституционное право России : учебник для вузов / (дата обращения: 20.12.2020).

	Нудненко, Л. А.
	Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 531 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-13880-1. —
	2020
	
	Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://www.biblio-online.ru/bcode/467117


8. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
1. «НЭБ». Национальная электронная библиотека. – Режим доступа: http://нэб.рф/
2. «eLibrary». Научная электронная библиотека. – Режим доступа: https://elibrary.ru
3. «КиберЛенинка». Научная электронная библиотека. – Режим доступа: https://cyberleninka.ru/
4. ЭБС «Университетская библиотека онлайн». – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/
5. Российская государственная библиотека. – Режим доступа: http://www.rsl.ru/
9. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ:
В ходе осуществления образовательного процесса используются следующие информационные технологии:

- средства визуального отображения и представления информации (LibreOffice) для создания визуальных презентаций как преподавателем (при проведении занятий) так и обучаемым при подготовке докладов для семинарского занятия.

- средства телекоммуникационного общения (электронная почта и т.п.) преподавателя и обучаемого.

- использование обучаемым возможностей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при осуществлении самостоятельной работы.

9.1. Требования к программному обеспечению учебного процесса
Для успешного освоения дисциплины, обучающийся использует следующие программные средства:

· Windows 10 x64

· MicrosoftOffice 2016

· LibreOffice

· Firefox

· GIMP

9.2. Информационно-справочные системы (при необходимости):
Не используются

10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий.
Для изучения дисциплины используется следующее оборудование: аудитория, укомплектованная мебелью для обучающихся и преподавателя, доской, ПК с выходом в интернет, мультимедийным проектором и экраном.

Для самостоятельной работы обучающихся используется аудитория, укомплектованная специализированной мебелью и техническими средствами (ПК с выходом в интернет и обеспечением доступа в электронно-информационно-образовательную среду организации).
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