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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Настоящие методические указания определяют общие требования по содержанию и порядку оформления магистерских диссертаций для студентов магистратуры (далее - магистрантов) всех форм обучения Государственного автономного образовательного учреждения высшего образования Ленинградской области «Ленинградский государственный университет имени А.С. Пушкина», обучающихся по направлению подготовки 40.04.01 «Юриспруденция» магистерская программа «Гражданское и предпринимательское право в условиях рыночной экономики».
Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии со следующими нормативными документами:
· Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.12.2018) «Об образовании в Российской Федерации»
· Приказ Минобрнауки России от 29.06.2015 N 636 (ред. от 28.04.2016) «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (Зарегистрировано в Минюсте России 22.07.2015 N 38132)
· Приказ Минобрнауки России от 05.04.2017 N 301 (ред. от 05.04.2017) «Об утвер-ждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образо-вательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры» (Зарегистрировано в Минюсте России 14.07.2017 N 47415)
· Приказ Минобрнауки РФ от 14.12.2010 N 1763 (ред. от 31.05.2011) "Об утвержде-нии и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования по направлению подготовки 030900 Юриспру-денция (квалификация (степень) "магистр")" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 01.02.2011
N 19648)
· Положение о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в Государственном автономном образовательном учреждении высшего образования Ленинградской области «Ленинградский государственный университет имени А.С. Пушкина», утверждено приказом ректора № 909/06-05 от 04.09.2017 г.
· Положение о требованиях к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы (ВКР) в Государственном автономном образовательном учреждении высшего образования Ленинградской области «Ленинградский государственный университет имени А.С. Пушкина», утверждено приказом ректора № 909/06-05 от 04.09.2017 г.
В настоящих методических указаниях использованы требования по оформлению библиографических описаний документов, установленные ГОСТ 7.1–2003, а также требования по оформлению библиографических ссылок, установленные ГОСТ 7.0.5 – 2008.
Выпускная квалификационная работа по направлению 40.04.01 «Юриспруденция» выполняется в форме магистерской диссертации в рамках научно-исследовательской работы.
Подготовка и защита магистерской диссертации имеет своей целью:
• систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению подготовки и применение этих знаний при решении конкретных юридических задач в рамках научно-исследовательской, правотворческой, правоприменительной, правоохранительной, экспертно-консультационной, организационно-управленческой, педагогической деятельности;
• развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой теоретических, компьютерных, управленческих и правовых исследований;
•
приобретение опыта систематизации полученных результатов научных исследований, анализа, оптимизации и формулировки новых выводов и положений как результатов выполненной научной работы;

•
выяснение степени подготовленности магистрантов к научно-исследовательской,

правотворческой, правоприменительной, правоохранительной, экспертно-консультационной, организационно- управленческой, педагогической деятельности.

При выполнении диссертационного исследования магистрант юридического факультета должен продемонстрировать:

- способность и умение, опираясь на полученные углубленные знания, умения и сформированные общекультурные и профессиональные компетенции, самостоятельно решать на современном уровне задачи своей профессиональной деятельности,

- способность профессионально излагать специальную информацию, - способность научно аргументировать и защищать свою точку зрения. Основными задачами магистранта при выполнении диссертационного исследования являются:

- самостоятельно выбрать и сформулировать социально и научно значимую проблему научного исследования, соответствующего профиля;

- проявить способности логически, юридически и грамматически правильно ставить проблему и обосновывать полученные результаты, согласуемые с профилем право-защитного, правоприменительного, правоохранительного и экспертно-консультационного характера;

- продемонстрировать уровень правовой культуры, широты и глубины научных правовых знаний, умений, обобщений, видения научных и практических проблем в области гражданского и предпринимательского права и путей их разрешения;

- проявить способность самостоятельно представлять, обосновывать и защищать авторские взгляды и выводы, выдвинутые в диссертационном исследовании, умение вести профессиональную научно-практическую дискуссию;

- показать сформированные общекультурные и профессиональные компетенции. Являясь научно-исследовательской квалификационной работой магистранта, диссертация должна носить самостоятельный творческий характер и основываться на содержании нормативных правовых документов, актуальных источниковедческих базах, достоверном фактическом материале из практики органов государственной власти и местного самоуправления, а также коммерческих и некоммерческих организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности; содержать элементы новизны; иметь научные и практические рекомендации по совершенствованию нормативной правовой регламентации изучаемой области права и практики её применения.

Настоящие методические указания призваны оказать помощь магистрантам в выборе темы магистерской диссертации, в определении методики её написания, в определении параметров взаимодействия с научным руководителем и выпускающей кафедрой, а также в подготовке к публичной защите магистерской диссертации.
1. НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО И КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ
Непосредственное руководство магистрантом в период его работы над магистерской диссертацией осуществляет научный руководитель. Научные руководители магистрантов назначаются, как правило, из числа имеющих ученую степень и/или ученое звание представителей профессорско-преподавательского состава кафедры гражданского и международного частного права ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина», с учетом профессиональных интересов и объемов утвержденной нагрузки. Руководителями могут быть научные сотрудники и высококвалифицированные специалисты других учреждений и предприятий с достаточной теоретической подготовкой по профилю магистерской диссертации, имеющие ученую степень и/или ученое звание.
В обязанности научного руководителя магистерской диссертации входит:
· составление совместно с магистрантом плана научно-исследовательской работы, включающего выполнение магистерской диссертации;
· оказание необходимой помощи магистранту при составлении плана магистерской диссертации и при подборе литературы;
· консультирование магистранта по вопросам магистерской диссертации согласно установленному на семестр графику консультаций;
· постоянный контроль за сроками выполнения магистерской диссертации, своевременностью и качеством написания отдельных глав и параграфов работы;
· оформление отзыва на выполненную магистерскую диссертацию (см. при-
ложение 6);
· практическая помощь магистранту в подготовке доклада и иллюстративного материала к защите.
Взаимодействие магистранта с научным руководителем осуществляется в порядке, определенном научным руководителем при соблюдении следующих условий:
- взаимодействие осуществляется путём обмена сообщениями электронной почты и индивидуальных консультаций научного руководителя;
- магистрант пересылает научному руководителю материал магистерской диссертации в объеме и в сроки, установленные научным руководителем;
- научный руководитель направляет магистранту конкретные замечания по работе, а также определяет методику их исправления;
- магистрант, исправляя замечания, представляет исправленный вариант в ответном письме с целью сохранения истории переписки;
- окончательное оформление магистерской диссертации осуществляется после одобрения научным руководителем.
Научный руководитель магистранта контролирует все стадии подготовки и написания работы вплоть до её защиты. Магистрант не менее одного раза в месяц отчитывается перед руководителем о соблюдении графика выполнения магистерской диссертации в рамках плана научно-исследовательской работы.
Контроль за работой магистранта, проводимый научным руководителем, дополняется контролем со стороны кафедры. Периодически на заседаниях кафедры заслушиваются сообщения руководителей о ходе подготовки магистерских диссертаций.
После завершения работы магистранта над выполнением магистерской диссертации, научный руководитель даёт письменный отзыв, в котором характеризует работу магистранта над выбранной темой и полученные им результаты.
В деканате ведётся регистрационный учёт магистерских диссертаций, в ходе которого регистрируются необходимые сведения о магистрантах и их магистерских диссертациях:
· ф.и.о. магистранта;
· название темы магистерской диссертации;
· ф.и.о. научного руководителя;
· дата сдачи магистерской диссертации.
2. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТА-
ЦИИ
2.1. Выбор темы.
Выбор темы магистерской диссертации осуществляется в соответствии с направлением подготовки и актуальной проблематикой в области исследования, представляющей научный, теоретический и практический интерес для магистранта, в соответствии с задачами его профессиональной деятельности.
Выбор темы магистерской диссертации осуществляется двумя способами:
Первый и наиболее распространенный способ – это использование одной из тем, рекомендованных кафедрой Гражданского и международного частного права. Перечень тем магистерских диссертаций утверждается кафедрой и доводится до сведения магистрантов в начальном семестре обучения. Ежегодно кафедрой производится обновление тематики магистерских диссертаций.
Второй способ – выбор темы исследования, не включенной в перечень рекомендованных тем и выходящей за пределы примерной тематики. В этом случае, выбранная тема должна представлять очевидный интерес для автора. В данном случае кафедра обсуждает обоснование её целесообразности и выносит свое заключение. Рассмотрев инициативную тему работы, кафедра имеет право её отклонить, аргументировав свое решение, или, при согласии магистранта, переформулировать тему.
· случае если обучающийся в установленные сроки не избрал тему магистерской диссертации, кафедра, с учётом мнения научного руководителя, вправе определить ее по собственному усмотрению. Закрепление за магистрантами тем магистерских диссертаций производится по их личным заявлениям на имя заведующего кафедры в течение начального семестра обучения (образец заявления – см. приложение 1). По согласованию с научным руководителем и заведующим кафедрой возможна корректировка выбранной темы.
Назначение научных руководителей магистрантов и утверждение темы магистерской диссертации оформляется Приказом Ректора ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина» по представлению заведующего кафедрой.
2.2. Сбор материала.
При подготовке к написанию магистерской диссертации автор должен просмотреть как можно больше доступных источников, связанных с темой исследования.
Во-первых, следует подобрать литературу по выбранной теме в библиотеке университета.
Во-вторых, следует использовать электронные библиотечные ресурсы как открытого доступа, так и подписные полнотекстовые информационные ресурсы, доступ к которым обеспечивается посредством библиотеки университета.
В-третьих, следует использовать поисковые системы и электронные библиотеки в сети Интернет.
Для подготовки магистерской диссертации требуется изучить и использовать последние научные достижения в исследуемой области, поэтому научные журналы в качестве источников обязательны. Вопросы гражданского и предпринимательского права исследуются в научных публикациях таких изданий, как: «Государство и право», «Правоведение», «Журнал российского права», «Евразийский юридический журнал», «Хозяйство и право», «Вестник экономического правосудия Российской Федерации», «Российская юстиция», «Законность», «Ленинградский юридический журнал», а также в других юридических научных журналах.
Эмпирический материал магистрантам следует искать на официальных сайтах судов общей юрисдикции и арбитражных судов различных уровней, органов внутренних дел, юстиции, прокуратуры и др. Следует использовать Единую базу данных решений судов общей юрисдикции Российской Федерации (судебныерешения.рф), ресурсы сайта РосПравосудие (https://rospravosudie.com/), электронного архива решений арбитражных судов и судов общей юрисдикции (http://sudrf.kodeks.ru/rospravo/), а также другие интернет-ресурсы.
Актуальность редакции нормативных правовых актов следует проверять, используя общедоступные информационно-справочные системы как Гарант (garant.ru), а также Официальный интернет-портал правовой информации (pravo.gov.ru). Преимущество справочно-правовых систем заключается в наличии различных вариантов поиска: тематического, по ситуации, по реквизитам и т.п. Кроме того, магистрант получает информацию обо всех редакциях, изменениях и дополнениях, которые претерпевал тот или иной закон или подзаконный акт, источниках опубликования и др.
· случае необходимости проведения сравнительного анализа законодательства и правоприменительной практики России и зарубежных государств, следует пользоваться официальными сайтами иностранных законодательных, исполнительных и судебных органов государственной власти.
Категорически запрещается в магистерской диссертации использовать источники студенческого учебного творчества (рефераты, курсовые, контрольные и дипломные работы), а также материалы, персональное авторство которых определить невозможно (например, сайт «Википедия» и т.п.).
Возможно использование в работе энциклопедических, философских и иных словарей, в частности, для раскрытия этимологии общетеоретических и отраслевых категорий и понятий.
При работе по сбору материала необходимо: уяснить содержание, проанализировать позицию автора, дать соответствующую оценку. Целесообразно в ходе работы делать соответствующие выписки (заметки и цитаты) из текста с указанием источника, его исходных данных, общего количества страниц, чтобы в последующем, при оформлении библиографического списка, избежать повторного поиска использованного библиотечного ресурса.
2.3. Изложение и оформление текста магистерской диссертации.
Магистерская диссертация характеризуется определенным композиционным построением и структурированностью . Она включает титульный лист (Приложение 2), оглавление (Приложение 3), введение, основную часть, заключение, список использованной литературы и приложения (при необходимости).
Структура работы должна быть продумана и логически четко построена. Обычно, план представляет собой детальный перечень согласующихся между собой глав и параграфов, а исходя из содержания темы определяется их количество.
Во введении магистерской диссертации должны быть обязательно отражены:
- актуальность темы магистерской диссертации (разъяснение ее важности для науки в целом и причин, обусловивших необходимость исследования данной конкретной проблемы на современном этапе развития);
· цели и задачи магистерской диссертации (Цель работы обусловлена объектом и предметом исследования. Целью исследования является конечный результат, на достижение которого направлено исследование, решение проблем и устранение недостатков. При формулировке цели могут использоваться слова «Обосновать новый подход к...», «Уточнить порядок...», «Конкретизировать положения о...», «Аргументировать необходимость...», «Разработать правила...», «Подготовить предложения о...» и т.д. Не следует формулировать цель как «Исследование...», «Анализ...», «Изучение…», потому что эти слова указывают на способ достижения цели (задачи исследования), а не на саму цель. Не может быть целью работы и подготовка тезисов научного доклада, выступления на конференции, так как они являются апробацией результатов работы);
· объект и предмет исследования (объект по объему шире и соответствует исследуемому явлению, отношениям, ситуации в целом. Предмет – это конкретная часть, сторона исследуемого явления. Объект и предмет исследования соотносятся как общее и частное),
· теоретическая основа исследования (здесь важно отразить ту научно-теоретическую базу - научные статьи, монографии, диссертации и т.д. - которую использует магистрант. Построение теоретической основы исследования может быть основано как на источниковом единстве - «проанализированы монографии, научные статьи и т.п. по проблеме…», так и на персонализации научных подходов - «проанализированы позиции таких ученых, как…»);
· методологическая основа исследования (необходимо отразить методы, которыми автор пользовался при выполнении магистерской диссертации);
· степень разработанности проблемы (указывается, какие положения магистерской работы, в каком объеме нашли отражение в юридической научной мысли или официальных документах);
· положения, выносимые на защиту;
· научная новизна исследования (что нового вносит автор исследования в разработку проблемы - постановку проблемы; определение уязвимости нормативного правового регулирования или правореализационного процесса; конкретизацию разработки проблемы; исследование на основе новейших материалов правоприменительной практики и т.п.);
· практическая значимость работы (где могут быть использованы результаты исследования - в учебном процессе; в практической деятельности органов государственной власти и местного самоуправления; в практической деятельности корпоративного юриста т.п.);
· отражение структуры и объема магистерской диссертации (например, «…работа состоит из введения, трех глав, шести параграфов, заключения и списка литературы. Объем исследования составляет 89 страниц.»).
Основная часть работы раскрывает содержание исследуемой проблемы. Она отражает итоги теоретической и практической исследовательской деятельности магистранта, проведенной по выбранной теме, содержит результаты исследования, выводы и конкретные предложения по проблеме. Как правило, логическая структура магистерской диссертации включает три части: теоретико-методологическую, нормативно-правоприменительную и проблемно-аналитическую. В рамках теоретико-методологической части магистрант проводит анализ точек зрений, сложившихся в юридической науке, приводит их оценку, делает интегративные выводы. Нормативно-правоприменительная часть предполагает системное изложение нормативной правовой регламентации соответствующих общественных отношений и анализ механизмов реализации соответствующих правовых норм. Проблемно-аналитическая часть включает в себя формулирование проблем нормативной правовой регламентации и правоприменительной практики и определение путей их решения.
Магистрант обязательно должен сформулировать собственное мнение по всем исследуемым вопросам темы. При изложении в магистерской диссертации спорных вопросов, необходимо приводить мнения различных авторов. Если в работе критически рассматривается точка зрения какого-либо автора, при изложении его мысли следует приводить цитаты - только при этом условии критика может быть объективной. Обязательным, при наличии различных подходов к решению изучаемой проблемы, является сравнение позиций различных авторов, содержащихся в их научных трудах. Только после этого следует обосновывать свое мнение по спорному вопросу или соглашаться с одной из уже имеющихся точек зрения, выдвигая в любом случае соответствующие аргументы. Кроме того, важно показать связь теоретических положений с правореализационной деятельностью физических и юридических лиц, органов государственной власти и местного самоуправления.
Рекомендуемое количество глав магистерской диссертации - от двух до трех, в зависимости от сложности и объемности выбранной темы. Каждая глава имеет собственное общее название и содержит параграфы. Общее количество параграфов в работе – от 6 до 9. 
При подготовке текста магистерской диссертации отдельное внимание следует обратить на стиль ее изложения, который должен быть научным. Он предполагает логичность и последовательность изложения материала, наличие мотивированных выводов, использование специальной юридической терминологии, лаконичность фраз и т.п. Исключается использование разговорной лексики, экспрессивных высказываний, эмоциональных оценочных суждений, в т.ч. выраженных восклицательными и вопросительными предложениями, многоточиями и т.п. Повествование ведется от третьего лица, допустимо использование местоимений первого лица во мн. числе («мы»; «по нашему мнению»; «по мнению автора» и т.п.).
Каждый параграф должен заканчиваться кратким самостоятельным конкретным выводом автора такого типа: «На основании изложенного в настоящем параграфе, необходимо сделать следующие выводы: 1... 2... 3...» Оптимальным представляется два-три вывода по одному параграфу.
Заключение магистерской диссертации предполагает подведение автором ее итогов. Если исследование было проведено правильно, то сформулированные в его заключении выводы должны корреспондировать тем задачам, которые были поставлены в начале работы (они отражены во введении).
Следует обратить внимание на то, что заключение предназначено не для краткого повторения изложенного в основной части материала, а для обобщенной оценки проделанной работы. Следовательно, заключение должно содержать как итоговые выводы, так и предложения, сформулированные автором по окончанию работы (если последние имеются). Наиболее приемлемые для описания результатов исследования слова: «классифицированы...», «конкретизированы...», «доработан...», «уточнено...», «определено...», «установлено...», «обоснован (аргументирован)...» и т.п. При описании полученных результатов следует избегать следующих формулировок: «был проведен анализ...», «изучено...», «сделан сравнительный анализ...» и т.д.
Список использованной литературы должен включать все источники, использованные автором в магистерской диссертации путем прямого (дословная цитата, заключаемая в кавычки) и косвенного (свободное воспроизведение мысли автора, максимально полно отражающее ее смысл) цитирования, а также нормативные правовые акты, правовые предписания которых использованы в работе. Источники, на которые в магистерской диссертации ссылок нет, в список использованной литературы включать нельзя. Нормативные правовые акты, упомянутые в тексте работы, должны быть отражены в списке использованной литературы вне зависимости от наличия или отсутствия соответствующей ссылки (сноски)
Обязательной составляющей написания магистерской диссертации является ее оформление в точном соответствии с требованиями настоящих методических указаний.
Магистерская диссертация должна быть написана грамотно, быть тщательно вычитанной и выверенной, исключать орфографические, пунктуационные, стилистические и фактические ошибки.
Объем магистерской диссертации зависит от предмета, цели, задач и методов исследования. Рекомендуемый объем магистерской диссертации составляет - 120-160 тыс. печатных знаков (не менее 80 страниц машинописного текста). Приложения при подсчете объема работ не учитываются.
Работа набирается и распечатывается с помощью компьютера на одной стороне стандартных листов белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм).
Шрифт: Times New Roman,
Размер шрифта - 14,
Междустрочный интервал - полуторный, Выравнивание по ширине,
Поля: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм. 
Абзацный отступ - 1,25 
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания
на определениях, терминах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное.
Схемы, формулы, рисунки и таблицы могут быть выполнены черным цветом. Иллюстрации, таблицы – в тексте не допустимы, включаются в приложение. Страницы нумеруются арабскими цифрами, нумерация сквозная по всему тексту, начиная с титульного листа, однако на титульном листе номер страницы не проставляется. Номера страниц указываются внизу справой стороны. Оглавление, введение, главы магистерской диссертации, заключение, список литературы, Приложения набираются (печатаются) с новой страницы. Заголовки глав следует располагать по центру строки, печатать прописными буквами полужирным шрифтом, не подчеркивая. Если заголовок состоит из нескольких предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются, точка в конце названия не ставится.
Главы магистерской диссертации должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами и указанные по центру без абзацного
отступа (например, Глава 1, Глава 2 и т.д.). Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа состоит из номеров главы и параграфа, разделенных точкой (например, 1.2.). Допускается обозначение параграфа символом «§» (например, § 2).
· оглавлении приводятся все без исключения заголовки глав и параграфов магистерской диссертации и после отточия указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления точно должны повторять заголовки в тексте. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки в конце.
Приложения содержат материалы, связанные с выполненной работой, которые по каким-либо признакам не могут быть включены в основную часть (большой объем мате-риалов, вспомогательные материалы, нормативные документы и т.д.).
· магистерской диссертации для объективности изложения материала необходимо использовать цитаты - точные, буквальные выдержки из какого-либо текста со ссылкой на источник. При передаче мыслей автора своими словами (непрямое цитирование) также необходима ссылка на источник. Библиографическое описание источника содержится в сноске и должно включать его название, автора, издательство, место (город), год издания
· номер страницы, на которой в нем размещена используемая студентом цитата. Требования к оформлению ссылок (сносок) должны соответствовать Национальному стандарту Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка.
Например:
Ссылка (сноска) на книгу, монографию1.
 Ссылка (сноска) на статью в журнале2. 
Ссылка (сноска) на автореферат диссертации3. 
Ссылка (сноска) на нормативный правовой акт4. 
Ссылка (сноска) на материалы судебной практики5.
Если первоисточник по какой-либо причине недоступен (отсутствие в библиотеках, редкая книга, книга на иностранном языке или труднодоступна и т.д.), то разрешается воспользоваться цитатой, опубликованной в другом издании. В этом случае в начале ссылки приводят слова «Цит. по» (цитируется по), с указанием источника заимствования. Например: В «Миланском эдикте о веротерпимости» от 313 года говорилось: «Мы постановили даровать христианам и всем другим право исповедования той веры, которую они предпочитают...»6.
Ссылка (сноска) на нормативный правовой акт оформляется однократно при первом упоминании акта. Ссылки (сноски) на нормативные правовые акты оформляются в случаях цитирования текстов нормативных правовых актов без указания на их наимено-
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вание в тексте, а также в случае необходимости акцентирования внимания на наименование, реквизитах или источнике официального опубликования. При оформлении ссылки (сноски) на нормативный правовой акт, необходимо указывать наименование акта и его реквизиты (дату принятия, номер, актуальную редакцию), источник официального опубликования (указывается источник первой и последней публикации) в Российской газете, Собрании законодательства РФ или на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru. Не допускается указание в ссылке (сноске) неофициального издания нормативного правового акта в качестве источника его опубликования.
Необходимо использовать подстрочные ссылки, т.е. вынесенные из текста вниз 
страницы. Знак сноски следует располагать в той части основного текста, где находится информация, ссылку на которую автор приводит внизу страницы: если примечание относится к отдельному слову, знак ссылки должен стоять непосредственно у этого слова; если примечание относится к предложению или группе предложений, то знак ссылки стоит в конце; если поясняющий текст предшествует цитате или включен в ее середину, то знак сноски ставится после цитаты. Автоматическое создание ссылки (сноски) в текстовом редакторе Word of Windows осуществляется по следующему пути: Ссылки ˃ Вставить сноску.
При повторном использовании источника в ходе работы в сноске указывается только фамилия автора и номер страницы, где размещена используемая студентом цитата. Например:
Варьяс М. Ю. Указ. соч. С.23.
При повторном (многократном) использовании одного и того же источника в пределах одной страницы магистерской работы указывается только номер страницы, где размещена используемая студентом цитата. Например:
Там же. С.38.
Список использованной литературы состоит из всех источников, использованных студентом в ходе работы. Каждая позиция представляет собой самостоятельное библиографическое описание. Список использованной литературы структурируется по видам источников и включает следующие разделы:
· Нормативные правовые акты и другие официальные материалы; Данная группа актов располагается в следующей последовательности:
1) Конституция РФ;
2) Постановления и Определения Конституционного Суда РФ;
3) федеральные конституционные законы,
4) международные договоры, ратифицированные РФ в форме федерального
закона;
5) федеральные законы;
6) нормативные и ненормативные правовые акты Президента РФ;
7) нормативные и ненормативные правовые акты Правительства РФ;
8) нормативные и ненормативные правовые акты федеральных органов испол-нительной власти (министерств, федеральных агентств, федеральных служб);
9) Конституции и Уставы субъектов РФ;
10) законы субъектов РФ;
11) нормативные и ненормативные правовые акты высшего должностного лица
субъекта РФ;
12) нормативные и ненормативные правовые акты исполнительных органов го-сударственной власти субъектов РФ;
13) Уставы муниципальных образований;
14) нормативные правовые акты представительных органов местного само-
управления;
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15) нормативные и ненормативные правовые акты исполнительных органов ме-стного самоуправления;
16) локальные нормативные акты;
17) постановления Пленума Верховного Суда РФ и Пленума Высшего Арбит-ражного Суда РФ;
18) приговоры, определения, постановления и решения высших судебных орга-
нов;
19) аналогичные акты нижестоящих судов и органов предварительного рассле-
дования;
20) опубликованные и неопубликованные обзоры практики рассмотрения уго-ловных, гражданских и административных дел;
21) практика прокурорского надзора;
22) нотариальная, адвокатская и иная практика;
24) нормативные правовые акты, международные договоры, утратившие юри-дическую силу;
25) иные официальные документы.
· Книги, монографии, учебные пособия;
· Научные статьи и публикации;
· Диссертации и авторефераты;
· Словари, справочники, энциклопедии.
В число обязательных элементов библиографического описания входят:
1) основное заглавие,
2) место издания,
3) дата издания.
Примеры оформления списка использованной литературы:
Нормативные правовые акты:
1. Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N
11-ФКЗ) // Собрание законодательства РФ. - 04.08.2014. - N 31. ст. 4398.
2. Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 N 1-ФКЗ (ред. от 05.02.2014) "О судебной системе Российской Федерации" // "Собрание законодательства РФ", 06.01.1997, N 1, ст. 1; Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 06.02.2014.
3. Федеральный закон от 30.12.2012 N 302-ФЗ (ред. от 04.03.2013) "О внесении из-менений в главы 1, 2, 3 и 4 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации" // "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7627; "Собрание законодательства РФ", 04.03.2013, N 9, ст. 873.
Особое внимание следует обратить на иерархию расположения нормативных правовых актов в списке литературе.
Книга с одним автором:
4. Витрук Н.В. Общая теория правового положения личности. М., 2008. 264 с.
5. Воеводин Л.Д. Юридический статус личности в России: Учебное пособие.
М., 1997. 126 с.
Книга с двумя авторами:
6. Дмитриев Ю.А., Мухачев И.В. Понятие, предмет и метод конституционного права Российской Федерации - от исторических истоков к современности. М., 1998. 188 с.
7. Карчевская Н.И., Семенова О.В. Теоретико-правовые закономерности гражданского общества. Пособие. СПб., 2010. 124 с.
Статья из журнала:
6. Баев В.Г., Шуняева А.В. Социальное государство: понятие, содержание, конституционное закрепление // Конституционное и муниципальное право. 2008. № 17.
· 18-24.
7. Лаптев П.А. Международный договор Российской Федерации и Конституция Российской Федерации: проблема иерархии // Российская юстиция. 2009. № 2. С. 36-42.
Статья из газеты:
Иванов В. Дедовщина как социальное явление // Российская газета. 2011. 11 апреля.
Ресурсы удаленного доступа:
Бачило Н.Ф. Понятие истины в классической, неклассической и постнеклассической науке // Российское право в Интернете. 2009. № 2. [Электронный ресурс]. URL: http://www.rpi.msal.ru/prints/200902buchilo.html (дата обращения: 25.05.2016).
Авторефераты диссертаций:
Вагин С.Н. Социальный институт армии в системе институциональных взаимодействий современного российского общества: автореф. дис... канд. соц. наук. Новочеркасск, 2009. 30 с.
Диссертации:
Кучков Д.С. Право в ненормативном регулировании общественных отношений: дис. ... канд. юрид. наук. Владимир, 2009. 188 с.
2.4. Представление магистерской диссертации на кафедру
Завершенная магистерская диссертация в оформленном виде первоначально представляется путем отсылки файла на электронную почту научного руководителя, либо на адрес электронной почты кафедры kafgmchp@lengu.ru для последующей пересылки научному руководителю. Это необходимо для предварительной проверки работы через систему «Антиплагиат.Вуз». Не квалифицируется как плагиат правомерное заимствование (правильно оформленное корректное цитирование). Срок представления магистерской диссертации устанавливается графиком выполнения магистерской диссертации. Проверенная магистерская работа, в случае необходимости, дорабатывается в соответствии с полученными от научного руководителя замечаниями в сроки, установленные научным руководителем.
После одобрения работы научным руководителем магистрант приступает к окончательному ее оформлению. Законченная и оформленная в соответствии с предъявляемыми требованиями магистерская диссертация подписывается студентом и не позднее 14 дней до начала государственной аттестации представляется на кафедру. Факт сдачи магистерской диссертации фиксируется специалистом деканата в журнале учета ВКР.
Магистерская диссертация должна быть сброшюрована и иметь твердый переплет. На выпускающую кафедру магистрант также должен предоставить электронную версию магистерской диссертации на CD-диске или Flash-носителе файла в формате Word (расширение .doc, .rtf) и PDF, вложенном в бумажный конверт. Вместе с работой магистрант представляет (в распечатанном виде) заключение об оригинальности магистерской диссертации (Приложение 7) и согласие на размещение магистерской диссертации в ЭБС (Приложение 8). В ГЭК могут быть представлены и другие материалы: справки о внедрении результатов научно-исследовательской работы магистранта, опубликованные научные статьи, материалы научно-исследовательской практики, научных конференций.
По решению кафедры в сроки, установленные кафедрой, проводится предзащита магистерской диссертации с целью определения готовности магистрантов к процедуре защиты.
3. ЗАЩИТА МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ
3.1. Подготовка к защите магистерской диссертации
Законченная и оформленная магистрантом в соответствии с предъявляемыми требованиями магистерская диссертация, после представления на кафедру, направляется ответственным работником кафедры научному руководителю для составления письменного отзыва.
Научный руководитель составляет письменный отзыв, в котором всесторонне характеризует качество работы, отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на отмеченные ранее недостатки, не устранённые магистрантом, обосновывает возможность или нецелесообразность представления магистерской диссертации в ГЭК для защиты. В отзыве руководитель отмечает также ритмичность выполнения работы в соответствии с планом научно-исследовательской работы магистрантов, добросовестность, определяет степень самостоятельности, активности и творческого подхода, проявленные магистрантом в период написания магистерской диссертации, степень соответствия требованиям, предъявляемым к магистерским диссертациям, и рекомендует (не рекомендует) работу к защите. Шаблон отзыва научного руководителя приведён в Приложении 5.
После возвращения магистерской диссертации с отзывом научного руководителя на кафедру, магистерская диссертация направляется ответственным сотрудником кафедры на рецензию вместе с письменным отзывом научного руководителя и заключением об оригинальности магистерской диссертации. Рецензент составляет письменную рецензию. В рецензии должен быть дан квалифицированный анализ существа и основных положений рецензируемой работы, оценка актуальности избранной темы, самостоятельности подхода к её раскрытию, наличия собственной точки зрения автора, умения пользоваться методами сбора и обработки информации, степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов, их новизну и практическую значимость. Наряду с положительными сторонами работы отмечаются недостатки, в частности, указываются отступления от логичности и грамотности изложения материала, выявляются фактические ошибки. В заключение рецензент излагает свою точку зрения об общем уровне магистерской диссертации и оценивает её.
Примерный шаблон рецензии на магистерскую диссертацию приведён в Приложении 6.
· защите магистерской диссертации допускаются магистранты, успешно завершившие в полном объёме освоение образовательной программы и получившие допуск к защите магистерской диссертации по решению заведующего кафедрой, которое принимается на основе положительных отзыва научного руководителя и рецензии.
В случае, если заведующий кафедрой, исходя из содержания отзыва научного руководителя или рецензента, оценившего работу на неудовлетворительную оценку, не считает возможным допустить магистранта к защите магистерской диссертации в ГЭК, вопрос об этом рассматривается на заседании кафедры с участием научного руководителя и магистранта. В случае принятия решения кафедрой о допуске магистерской диссертации к защите при наличии отрицательной рецензии, присутствие рецензента на защите магистерской диссертации является желательным.
При отрицательном решении кафедры выписка из протокола заседания представляется декану факультета для подготовки служебной записки об отчислении магистранта в связи с недопуском к защите магистерской диссертации.
Магистрант знакомится с отзывом научного руководителя и рецензией не позднее, чем за 5 дней до защиты.
Магистерские диссертации с отзывом научного руководителя, заключением об оригинальности магистерской диссертации, соглашением на размещение магистерской диссертации в ЭБС, рецензией передаются в Государственную экзаменационную комиссию (ГЭК) не позднее, чем за 2 дня до защиты.
Магистрант, подготовивший презентацию магистерской диссертации, должен пре-доставить ее электронную версию на кафедру не позднее 2 дней до дня защиты.
3.2. Порядок защиты магистерской диссертации на заседании ГЭК
Защита магистерской диссертации проводится в установленное расписанием время на заседании Государственной экзаменационной комиссии по направлению подготовки 40.04.01 «Юриспруденция» магистерская программа «гражданское и предпринимательское право в условиях рыночной экономики». Защита проводится публично, что предполагает возможность присутствия научного руководителя и рецензента, а также иных лиц.
Защита магистерской диссертации начинается с доклада (презентации) магистранта по теме магистерской диссертации. На доклад (презентацию), как правило, отводится не более 15 минут.
Доклад (презентацию) следует начинать с обоснования актуальности избранной темы, описания научной проблемы и формулировки цели работы (не более 2 мин), а затем
· последовательности, установленной логикой проведенного исследования, представить положения, которые выносятся на защиту, обращая особое внимание на наиболее важные разделы и интересные результаты, критические сопоставления и оценки (не более 10 мин). Заключительная часть доклада (презентации) строится по тексту заключения магистерской диссертации, перечисляются общие выводы из её текста без повторения частных обобщений, сделанных при характеристике глав основной части, собираются воедино основные рекомендации (примерно 1 мин).
Презентация должна представлять собой в основном таблицы, графики, схемы, диаграммы, не перегруженные текстовой информацией.
Затем слово предоставляется научному руководителю, который оглашает отзыв на магистерскую диссертацию. В конце своего выступления научный руководитель даёт свою оценку магистерской диссертации. В случае отсутствия последнего на заседании ГЭК его отзыв зачитывает один из член ГЭК.
· процессе защиты оглашаются основные недостатки, отмеченные в рецензии. Магистрант отвечает на данные замечания, соглашаясь с ними или давая обоснованные возражения. В дискуссии могут принять участие как члены ГЭК, так и присутствующие заинтересованные лица.
После завершения ответов на замечания в отзыве и рецензии, студенту могут быть заданы вопросы, как непосредственно связанные с текстом магистерской диссертации, методологией исследования, а также по проблематике темы. При ответах на вопросы магистрант имеет право пользоваться своей работой.
После окончания дискуссии магистранту предоставляется заключительное слово. Признаком хорошего тона являются слова благодарности в адрес членов ГЭК, научного руководителя и рецензента.
Решение ГЭК об итоговой оценке основывается на:
- оценке научного руководителя магистерской диссертации; - оценке рецензента за работу в целом;
- оценке членов ГЭК за содержание работы по итогам её защиты, доклада, ответов на вопросы и замечания рецензента и других участников дискуссии.
· качестве критериев для оценки магистерской диссертации научные руководите-ли, рецензенты, члены ГЭК должны иметь в виду:
- актуальность темы и задач работы;
- обоснованность результатов и выводов;
- определенную новизну полученных данных;
- самостоятельность (личный вклад магистранта);
- возможности практического использования полученных результатов.
Выпускная квалификационная работа оценивается по четырехбалльной шкале: 5-«отлично», 4-«хорошо», 3-«удовлетворительно», 2 - «неудовлетворительно».
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«Отлично» выставляется за магистерскую диссертацию, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами и обоснованными предложениями. При её защите магистрант показывает глубокие знания вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, вносит обоснованные предложения по улучшению структуры и порядка работы органов власти и органов местного самоуправления, совершенствованию нормативной правовой базы и правоприменительной деятельности, свободно ориентируется в источниках права, знает действующее законодательство и правильно применяет его при изложении материала и решении практических задач, свободно оперирует юридическими понятиями и категориями, владеет современными методами исследования, а во время доклада использует наглядный материал, легко отвечает на поставленные вопросы. Магистерская диссертация имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента.
«Хорошо» выставляется за магистерскую диссертацию, которая имеет исследовательский характер, грамотно изложенную теоретическую часть, последовательное изложение материала соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными предложениями. При её защите магистрант показывает знание вопросов темы, оперирует данными исследования, вносит предложения по улучшению структуры и порядка работы органов государственной власти и органов местного самоуправления, совершенствованию нормативно-правовой базы и правоприменительной деятельности, ориентируется в источниках права, знает действующее законодательство и применяет его при изложении материала и решении практических задач, во время доклада использует наглядные пособия, без особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. Магистерская диссертация имеет положительный отзыв научного руководителя и рецензента.
«Удовлетворительно» выставляется за магистерскую диссертацию, которая имеет исследовательский характер. Теоретическая часть базируется на практическом материале, но анализ выполнен поверхностно, в ней просматривается непоследовательность изложения материала. Представлены необоснованные предложения. При её защите магистрант проявляет неуверенность, показывает слабое знание вопросов темы, не дает полного аргументированного ответа на заданные вопросы. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются замечания по содержанию работы и методике анализа.
«Неудовлетворительно» выставляется за магистерскую диссертацию, которая не носит исследовательского характера, не отвечает требованиям, изложенным в методических рекомендациях кафедры. В работе нет выводов, либо они носят декларативный характер. При защите работы магистрант затрудняется отвечать на поставленные вопросы, при ответе допускает существенные ошибки. В отзывах научного руководителя и рецензента имеются серьезные критические замечания.
Свое решение ГЭК принимает на закрытом заседании открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов ГЭК. При равном числе голосов решающим является голос председателя. Решение об оценке защиты выпускной квалификационной работы объявляется в тот же день. 
Магистрант имеет право обжаловать свою оценку по результатам защиты выпускной квалификационной работы только в день защиты в порядке, установленном локальными нормативными актами ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина».
4. Порядок хранения магистерских диссертаций
Режим хранения и доступа к магистерским диссертациям определяется локальными нормативными актами ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина».
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выпускной квалификационной работы

Заведующему кафедрой гражданского и международного частного права

И.С. Кокорину

магистранта юридического факультета ___ курса очного (заочного) отделения

Ф.

И.

О.
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Эл. адрес: _________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить написание магистерской диссертации на тему:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата                                                                                                        Подпись магистранта   

Научным руководителем назначить _____________________________________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5
Шаблон отзыва научного руководителя

Государственное автономное образовательное учреждение

 высшего образования Ленинградской области

ЛЕНИНГРАДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ИМЕНИ А.С. ПУШКИНА
ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
на магистерскую диссертацию
Научный руководитель: ФИО уч. степень, уч. звание, должность.
Магистрант: ФИО
Тема магистерской диссертации:
«________________________________________________________________»
Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Делается заключение о степени соответствия выполненной выпускной квалификационной (бакалаврской) работы теме, целям и задачам исследования. Оценивается степень самостоятельности и творчества дипломника; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Оценивается знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме. Составляется перечень положительных качеств работы и ее основных недостатков.
Общая оценка работы: 
Выпускная квалификационная работа рекомендуется/не рекомендуется к защите.
Научный руководитель________________________________________
(уч. степень, уч. звание, должность, ФИО, подпись)
«_____»________________20___г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Примерный шаблон рецензии

Рецензия
на магистерскую диссертацию магистранта юридического факультета ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина» Ф.И.О.
на тему _________________________________________
Рецензент: наименование должности рецензента организации, Фамилия, Имя, Отчество, ученая степень, ученое звание
Отмечаются следующие моменты: актуальность темы исследования; степень разработанности проблемы, наиболее интересно исследованные вопросы. Делается заключение о степени соответствия выполненной выпускной квалификационной (бакалаврской) работы теме, целям и задачам исследования. Оценивается степень самостоятельности и творчества выпускника; уровень его теоретической подготовки; умение анализировать научные материалы, делать практические выводы. Оценивается знание основных концепций, научной и специальной литературы по избранной теме. Составляется перечень положительных качеств работы и ее основных недостатков.
Общая оценка работы 
Выпускная квалификационная работа рекомендуется/не рекомендуется к защите.
Рецензент: ________________________________________
(уч. степень, уч. звание, должность, ФИО, подпись)
«_____»________________20___г.
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Форма заключения об оригинальности магистерской диссертации


ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Форма листа-согласования на размещение магистерской диссертации в ЭБС

СОГЛАСИЕ
на размещение выпускной квалификационной работы в ЭБС 
ГАОУ ВО ЛО  «ЛГУ им. А.С. Пушкина»
1. Я, ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
являющийся (-аяся) студентом ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина», в связи с обязательным требованием «Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры», утвержденного Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 636 от 29.06.2015 г.,  Положением «О размещении текстов выпускных квалификационных работ в электронно-библиотечной системе в ГАОУ ВО ЛО «ЛГУ им. А.С. Пушкина» разрешаю безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в рамках освоения образовательной программы высшего образования выпускную квалификационную работу на тему: __________________________________________________________________________________________________________________________________________
(название работы)
· электронно-библиотечной системе Университета, таким образом, чтобы любой пользователь данной системы мог получить доступ к выпускной квалификационной работе из любого места и в любое время по собственному выбору, в течение всего срока действия исключительного права на выпускную квалификационную работу.
2. Я подтверждаю, что выпускная квалификационная работа написана мною лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает авторских прав иных лиц, в том числе не содержит сведений, составляющих коммерческую тайну или нарушающих профессиональную этику организации, на базе которой была пройдена практика.
3. Я сохраняю за собой исключительное право на выпускную квалификационную работу.
Дата:
Подпись:
24

