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2. Место дисциплины  в структуре образовательной программы 

Цель преподавания дисциплины: формирование у студентов теоретических знаний в области государственных и муниципальных финансов; освоение основных категорий, содержащихся в законе «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также других нормативно-правовых актов, имеющих первостепенное значение в регулировании отношений по размещению государственных и муниципальных заказов.

Задачами освоения дисциплины являются:  

в области аналитической и научно-исследовательской деятельности: изучение экономической сущности и содержания государственного (муниципального) бюджета; изучение регулирования отношений, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных, муниципальных нужд, нужд бюджетных учреждений; изучение основных принципов эффективного взаимодействия государственных, муниципальных заказчиков, иных заказчиков в процессе размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков; изучение системы эффективного управления деятельностью участников размещения заказа.
3. Объем дисциплины и виды учебной работы

Общая трудоёмкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единиц, 108 академических часов (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам). 

Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	54

	в том числе:
	

	Лекции
	26

	Лабораторные работы / Практические занятия (в т.ч. зачет)
	28

	Самостоятельная работа (всего)
	54

	Вид промежуточной аттестации (экзамен):
	-

	контактная работа
	-

	самостоятельная работа по подготовке к экзамену
	-

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. /з.е.)
	108 / 3


4. Содержание дисциплины 

При проведении  учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуации и имитационных моделей, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей).

4.1.  Содержание разделов и тем

Тема 1. Российское законодательство по закупкам товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд. Вопросы планирования размещения заказа и способы размещения заказа.

Обзор нормативно-правовой базы РФ о размещении заказов.  Сущность и принципы прокьюремента. Цели и основные понятия 94-ФЗ. Способы размещения заказов, сложные закупки, специфика лотовой закупки. Вопросы планирования размещения заказов, условия выбора и комбинирования процедур, практические аспекты расчёта начальной максимальной цены. Органы, ответственные за проведение закупок, их функции, права и обязанности. Участники размещения заказа на закупку продукции для государственных и муниципальных нужд, их права и обязанности. Режим преференций при размещении заказа. Национальный режим.

Тема 2. Информационное обеспечение. Размещение заказа путём проведения открытого конкурса.

Информационное обеспечение. ЭЦП. Вопросы работы на едином Официальном сайте Российской Федерации в сети. Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru. Порядок проведения открытого конкурса, процедурные сроки, содержание конкурсной документации. Методика рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Методика оценки конкурсных заявок при проведении закупок.

Тема 3. Размещение заказа путём проведения открытого аукциона.

Порядок проведения открытых аукционов. Содержание аукционной документации. Рассмотрение заявок на участие в аукционе. Процедура аукциона. Заключение государственного контракта по итогам открытого аукциона.

Тема 4. Размещение заказа без проведения торгов (запрос котировок цен, единственный поставщик).

Порядок проведения закрытых конкурсов и аукционов. Размещение заказа путем запроса котировок. Методика рассмотрения и оценки котировочных заявок. Размещение заказа у единственного источника (поставщика) и на товарных биржах. Размещение заказа путем проведения запроса котировок с целью оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций. Предварительный отбор.

Тема 5. Открытый аукцион в электронной форме.

Преимущество, специфика и  проблемы применения электронного аукциона. Применение электронного документа. Электронные торговые площадки. Подготовка и содержание документации о проведении открытого аукциона в электронной форме. Содержание заявки. Рассмотрение заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Порядок заключения государственного контракта.

Тема 6. Контракт на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и  муниципальных нужд.

Особенности государственного контракта как вида договора. Последствия признание государственного контракта недействительным. Подготовка государственных контрактов: обязательные условия. Механизм защиты Заказчика и Поставщика. Ответственность сторон. Приёмка продукции. Обеспечение исполнения государственного контракта. Реестр государственных и муниципальных контрактов.

Тема 7. Контроль и рассмотрение споров в сфере размещения заказов. Обеспечение защиты прав и законных интересов участников размещения заказа.

Действия участников размещения заказа в случае выявлений неправомерных действий со стороны заказчиков. Процедура обжалования решения конкурсной, аукционной и котировочной комиссии в органах ФАС. Правовые и административные последствия результатов рассмотрения жалобы в ФАС. Административная ответственность за нарушения в сфере размещения заказов

Типичные нарушения заказчиков, уполномоченных органов при проведении закупочных процедур. Реестр недобросовестных поставщиков.

4.2. Примерная тематика курсовых работ (проектов)
Учебным планом по данной дисциплине курсовые работы не предусмотрены.

4.3. Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах, обеспечивающих развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств

	№ раздела/темы
	Вид аудиторного занятия в активной и/или интерактивной форме 
и его тематика

	
	

	2
	ЛЗ (лекция-диалог): Информационное обеспечение размещения заказов

	3
	ЛЗ (лекция-диалог): Размещение заказа путём проведения открытого аукциона.

	3
	ПЗ (решение ситуационных задач): Размещение заказа путём проведения открытого конкурса.

	4
	ПЗ (решение ситуационных задач): Размещение заказа без проведения торгов (запрос котировок цен, единственный поставщик).


5. Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине
Темы конспектов 

1 Государственные нужды. 

2 Муниципальные нужды. 

3 Государственные заказчики, муниципальные заказчики и иные заказчики. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков. 

4 Специализированная организация. 

5 Комиссии по размещению заказов. 

6 Участники размещения заказов. 

7 Государственный или муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, гражданско-правовой договор бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

8 Способы размещения заказа. 

9 Требования к участникам размещения заказа при размещении заказа путем проведения торгов. 

10 Условия допуска к участию в торгах. 

11 Национальный режим в отношении товаров, происходящих из иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами. 

12 Участие учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов в размещении заказов. 

13 Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа. 

14 Информационное обеспечение размещения заказов. 

15 Организация, оказывающая услуги по ведению и обслуживанию официального сайта. 

16 Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов. 

17 Обязанность представления информации в органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов. 

18 Обязанность органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов, по соблюдению государственной, коммерческой, служебной, иной охраняемой законом тайны. 

19 Реестр контрактов, заключенных по итогам размещения заказов. 

20 Реестр недобросовестных поставщиков. 

21 Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота). 

22 Конкурс на право заключить контракт. 

23 Извещение о проведении открытого конкурса. Содержание конкурсной документации. Порядок предоставления конкурсной документации. 

24 Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе. 

25 Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

Тема творческого исследовательского задания (ТИЗ
Определите ответственность за нарушение, описанное в ситуации.
По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе были отклонены шесть заявок из восьми. Аукцион был проведен между двумя оставшимися участниками.

Начальная максимальная цена контракта составляла 600 тыс. руб. Победитель сделал всего лишь один ход и с суммой 585 тыс. руб. выиграл этот аукцион (реальная стоимость товара в 3 раза ниже максимальной цены контракта).

Не согласившись с этим несколько участников данного аукциона, чьи заявки были отклонены по первой части, подали жалобы в ФАС. Все поданные жалобы ФАС признал обоснованными и выдал предписание Заказчику:

1) отменить все протоколы, составленные в ходе проведения аукциона;

2) повторно рассмотреть первые части заявок, поданных на участие в аукционе

3) провести процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с законодательством о контрактной системе.

Прошло более 10 дней с момента выдачи предписания ФАС заказчику, однако на официальном сайте по данной закупке ничего не изменилось, как были старые протоколы и определение поставщика, так и остались. Мало того, в разговоре заказчик заявил, что намерен закупить данный товар у единственного поставщика (т.е. за 600 тыс. руб.). Прав ли он? 

6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации

6.1. Текущий контроль

	№ п/п
	Наименование блока (раздела) дисциплины
	Форма текущего контроля

	1. 
	Российское законодательство по закупкам товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд. Вопросы планирования размещения заказа и способы размещения заказа.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

Проверка конспектов

	2. 
	Информационное обеспечение. Размещение заказа путём проведения открытого конкурса.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

	3. 
	Размещение заказа путём проведения открытого аукциона.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

	4. 
	Размещение заказа без проведения торгов (запрос котировок цен, единственный поставщик).
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

Проверка конспектов

	5. 
	Открытый аукцион в электронной форме.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

	6. 
	Контракт на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и  муниципальных нужд.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания

Проверка конспектов

	7. 
	Контроль и рассмотрение споров в сфере размещения заказов. Обеспечение защиты прав и законных интересов участников размещения заказа.
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания
ТИЗ.  


6.2. Примеры оценочных средств текущего контроля 

Темы конспектов

Представлены в разделе 5.

Темы ТИЗ

Представлены в разделе 5. 

Вопросы для устных опросов
1 Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе. 

2 Заключение контракта по результатам проведения конкурса. Особенности проведения закрытого конкурса. Последствия признания конкурса несостоявшимся. 

3 Аукцион на право заключить контракт. Извещение о проведении открытого аукциона. 

4 Документация об аукционе. Порядок подачи заявок на участие в аукционе. 

5 Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе. Порядок проведения аукциона. Заключение контракта по результатам аукциона. 

6 Особенности проведения закрытого аукциона. 

7 Последствия признания аукциона несостоявшимся. 

8 Открытый аукцион в электронной форме на право заключить контракт. Правила документооборота при проведении открытых аукционов в электронной форме. 

9 Аккредитация участников размещения заказа на электронной площадке. Реестр участников размещения заказа, получивших аккредитацию на электронной площадке. 

10 Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме. Содержание документации об открытом аукционе в электронной форме. Порядок представления документации об открытом аукционе в электронной форме, разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме и внесение в нее изменений. 

11 Порядок подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. Порядок проведения открытого аукциона в электронной форме. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме. 

12 Заключение контракта по результатам открытого аукциона в электронной форме. 

13 Запрос котировок. Требования, предъявляемые к запросу котировок. Требования, предъявляемые к котировочной заявке. 

14 Порядок проведения запроса котировок. Порядок подачи котировочных заявок. Рассмотрение и оценка котировочных заявок. 

15 Случаи размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

16 Особенности размещения заказа на оказание услуг связи для нужд обороны страны, безопасности государства и обеспечения правопорядка у единственного исполнителя. 

17 Особенности размещения заказа у единственного поставщика на поставку товаров для государственных нужд учреждениями, исполняющими наказания. 

18 Особенности размещения заказа в соответствии с решением Правительства Российской Федерации. 

19 Обжалование действий (бездействия) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии. 

20 Содержание жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии. 

21 Возвращение жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии. 

22 Рассмотрение жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии по существу. 

23 Отзыв жалобы на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, оператора электронной площадки, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии. 

24 Ответственность за нарушение законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов. 

Примеры тестовых заданий
1. Государственный (муниципальный) контракт на  продажу  недвижимости заключается:

а) в простой письменной форме либо путем составления одного документа либо путем обмена письмами, телеграммами и т.д.;

б) в нотариальной письменной форме;

в) в простой письменной форме с обязательной государственной регистрацией сделки;

г) в письменной форме путем составления одного документа, подписанного сторонами.

2. При отсутствии в государственном (муниципальном) контракте продажи недвижимости цены имущества:

а) государственный (муниципальный) контракт считается не заключенным;

б) государственный (муниципальный) контракт считается заключенным, применяются правила, предусмотренные п.3. ст. 424 ГК;

в) цена может быть оговорена устно;

г) определяется в процессе исполнения государственного (муниципального) контракта.

3. В случаях, когда работы выполнены подрядчиком с отступлениями от государственного (муниципального) контракта на выполнение  подрядных работ для государственных нужд, ухудшившими результат работы заказчик имеет право по своему выбору потребовать от подрядчика:

а) безвозмездного устранения недостатков в разумный срок;

б) отказаться от договора и потребовать возмещения убытков;

в) соразмерного уменьшения установленной за работу цены и возмещения убытков;

г) возмещения своих расходов на устранение недостатков.

 4. Укажите верное утверждение в отношении сдачи-приемки работ по   государственному (муниципальному) контракту строительного подряда:

а) приемка результата работы по государственному (муниципальному) контракту строительного подряда организуется и осуществляется подрядчиком за счет заказчика;

б) сдача результата работ подрядчиком оформляется актом и при отказе одной из сторон от подписания акта, акт не имеет юридической силы;

в) односторонний акт сдачи-приемки работ признается судом недействительным;

г) заказчик вправе отказаться от приемки результата работ в случае обнаружения недостатков, которые исключают возможность его использования для указанной в государственном (муниципальном) контракте цели и не могут быть устранены подрядчиком или заказчиком.

5. Соглашение сторон по поводу железнодорожной перевозки груза оформляется:

а) накладной;                                             

б) багажной квитанцией;                          

в) коносаментом;

г) контрактом.

6. Сторонами государственного (муниципального) контракта поставки являются:

а) коммерческие организации и граждане - предприниматели;

б) любые лица, участники гражданских правоотношений;

в) поставщиками - лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность, а покупателями - любые лица, в т.ч. государство.

7. Условия государственных (муниципальных) контрактов на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ должны соответствовать: 

а) ГК РФ;

б) нормам ГК РФ, регулирующим общие положения о подряде;

в) государственным стандартам;

г) техническим условиям, ведомственным актам.

8. При заключении государственного (муниципального) контракта на поставку  товаров для государственных (муниципальных) нужд сторона, получившая предложение заключить государственный (муниципальный) контракт:

а) обязана заключить государственный (муниципальный) контракт поставки;

б) при нежелании заключать государственный (муниципальный) контракт может оставить оферту без ответа;

в) обязана письменно уведомить другую сторону об отказе от его заключения;

г) при наличии разногласий по условиям государственного (муниципального) контракта обязана в течение 30 дней с момента получения оферты составить протокол разногласий.

9. Государственный (муниципальный) контракт на строительный подряд не заключается:

а) на строительство или реконструкцию предприятия, здания, сооружения или иного объекта;

б) на выполнение монтажных, пусконаладочных работ;

в) на выполнение ремонта зданий и сооружений, если иное не предусмотрено договором;

г) на выполнение неразрывно связанных со строящимся объектом работ.

Система балльно-рейтинговой оценки (БРС) для осуществления текущего контроля по дисциплине

	№
	Наименование контрольных элементов
	Количество баллов

	1. 
	Контроль посещаемости занятий
	0-15 баллов

	2. 
	Контроль выполнения тестовых заданий, конспектов, ТИЗ.

Устные опросы
	0-55 баллов


7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы

7.1. Основная литература
	№ п/п
	Наименование 
	Автор
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	в ЭБС, адрес в сети Интернет

	1. 
	-ФЗ Комментарий к федеральному закону «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» № 44: с постатейными материалами и подзаконными актами. Контрактная система в вопросах и ответах
	Беляева О.А. 
	М.: Книжный мир
	2014
	
	https://biblioclub.ru/  

	2. 
	Финансы государственных (муниципальных) учреждений: учебное пособие
	Гафурова Г.Т.


	М.: Позна ние
	2014
	-
	https://biblioclub.ru/ 

	3. 
	Особенности системы государственных закупок инновационной продукции в России и мире [Электронный ресурс]. -
	 С.Г. Белев, О.Е. Болдарева, А.Б. Золотарева, И.А. Соколов


	М. : Издательский дом «Дело»,.
	2012
	-
	http://biblioclub.ru/ 


7.2 Дополнительная литература
	№ п/п
	Наименование 
	Автор
	Место издания
	Год изда ния
	Наличие

	
	
	
	
	
	печатные издания
	в ЭБС, адрес в сети Интернет

	1
	Эмпирический анализ системы госзакупок в России: монография
	Под ред.: Яковлева А.А., Демидова О.А., Подколзина Е.А. 
	М.: Издательский дом Высшей школы экономики
	2015
	-
	https://biblioclub.ru/ 

	2
	Гражданско-правовое регулирование муниципальных закупок и муниципальных контрактов
	Кирпичев А. Е.

	М.: Российская академия правосудия
	2012
	-
	https://biblioclub.ru/ 

	3
	Государственные и муниципальные финансы
	Поляк Г.Б.
	М.: ЮНИТИ-ДАНА
	2015
	-
	http://biblioclub.ru/ 


8.  РесурсЫ информационно-коммуникационной сети «Интернет»

Федеральный образовательный портал «Экономика. Социология. Менеджмент». – Режим доступа: http://ecsocman.hse.ru/   
Федеральный портал «Российское образование». – Режим доступа: http://edu.ru /
Электронно-библиотечная система (ЭБС) «Библиоклуб». – Режим доступа: http://biblioсlub.ru 

9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ

Важнейшим условием успешного освоения материала является планомерная работа обучающегося в течение всего периода изучения дисциплины, поэтому подготовку к итоговому зачету или экзамену по дисциплине следует начинать с первого занятия. Обучающемуся следует ознакомиться со следующей учебно-методической документацией: программой дисциплины; перечнем знаний и умений, которыми обучающийся должен владеть; тематическими планами лекций, практических занятий; видами текущего контроля; учебником, учебными пособиями по дисциплине; электронными ресурсами по дисциплине; перечнем экзаменационных вопросов /вопросов к зачету.

Подготовка к лекционным занятиям

В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные и наиболее сложные понятия темы, а также связанные с ней теоретические и практические проблемы, дает рекомендации по подготовке к практическим занятиям и самостоятельной работе. В ходе лекционных занятий обучающемуся следует вести конспектирование учебного материала.
С целью обеспечения успешного обучения обучающийся должен готовиться к лекции, она является важнейшей формой организации учебного процесса, поскольку: 

( знакомит с новым учебным материалом; 

( разъясняет учебные элементы, трудные для понимания; 

( систематизирует учебный материал; 

( ориентирует в учебном процессе. 

При подготовке к лекции необходимо: 

( внимательно прочитать материал предыдущей лекции; 

( узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по рабочей программе дисциплины); 

( ознакомиться с учебным материалом лекции по рекомендованному учебнику и учебным пособиям; 

( уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной подготовке; 

( записать возможные вопросы, которые обучающийся предполагает задать преподавателю.

Подготовка к практическим (семинарским) занятиям, лабораторным работам

Этот вид самостоятельной работы состоит из нескольких этапов:

1) повторение изученного материала. Для этого используются конспекты лекций, рекомендованная основная и дополнительная литература;

2) углубление знаний по теме. Необходимо имеющийся материал в конспектах лекций, учебных пособиях дифференцировать в соответствии с пунктами плана практического занятия. Отдельно выписать неясные вопросы, термины. Лучше это делать на полях конспекта лекции; 

3) выполнение практических заданий, упражнений, проверочных тестов, составление словаря терминов, развернутого плана сообщения и т.д.

При подготовке к практическому занятию рекомендуется с целью повышения их эффективности:

· уделять внимание разбору теоретических задач, обсуждаемых на лекциях;

· уделять внимание краткому повторению теоретического материала, который используется при выполнении практических заданий;

· осуществлять регулярную сверку домашних заданий;

· ставить проблемные вопросы, по возможности использовать примеры и задачи с практическим содержанием;

· включаться в используемые при проведении практических занятий активные и интерактивные методы обучения;

· развивать предметную интуицию.

При разборе примеров в аудитории или при выполнении домашних заданий целесообразно каждый шаг обосновывать теми или иными теоретическими положениями.

Для обеспечения систематической и регулярной работы по изучению дисциплины и успешного прохождения промежуточных и итоговых контрольных испытаний обучающемуся рекомендуется придерживаться следующего порядка обучения:

1) определить объем времени, необходимого для проработки каждой темы, ориентируясь на распределение часов, приведенное в основной части настоящей рабочей программы;

2) регулярно изучать каждую тему дисциплины, используя различные формы индивидуальной работы;

3) согласовывать с преподавателем виды работы по изучению дисциплины;

4) по завершении отдельных тем своевременно передавать выполненные индивидуальные работы преподавателю.

Организация самостоятельной работы

Для теоретического и практического усвоения дисциплины большое значение имеет самостоятельная работа обучающихся, которая может осуществляться индивидуально и под руководством преподавателя. Самостоятельная работа обучающегося является основным средством овладения учебным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий, что предполагает самостоятельное изучение отдельных тем, дополнительную подготовку к каждому семинарскому и практическому занятию или лабораторной работе. Самостоятельная работа обучающихся является важной формой образовательного процесса. Она реализуется непосредственно в ходе аудиторных занятий, в контактной работе с преподавателем вне рамок расписания, а также в библиотеке, при выполнении обучающимся учебных заданий.

Цель самостоятельной работы обучающихся состоит в научении осмысленно и самостоятельно работать сначала с учебным материалом, затем с научной информацией. Правильно организованная самостоятельная работа позволяет заложить основы самоорганизации и самовоспитания с тем, чтобы привить умение в дальнейшем непрерывно повышать свою квалификацию, что будет способствовать формированию профессиональных компетенций на достаточно высоком уровне. При изучении дисциплины организация самостоятельной работы обучающихся представляет собой единство трех взаимосвязанных форм:

1) внеаудиторная самостоятельная работа;

2) аудиторная самостоятельная работа, которая осуществляется под непосредственным руководством преподавателя при проведении практических занятий и во время чтения лекций;

3) творческая, в том числе научно-исследовательская работа. Это вид работы предполагает самостоятельную подготовку отчетов по выполнению практических заданий, подготовку презентаций, эссе, сообщений и т.д.

На практических занятиях необходимо выполнять различные виды самостоятельной работы (в том числе в малых группах), что позволяет ускорить формирование профессиональных умений и навыков. 

Подготовка к зачету 

Завершающим этапом изучения дисциплины является сдача зачета или экзамена в соответствии с учебным планом, при этом выясняется усвоение основных теоретических и прикладных вопросов программы и умение применять полученные знания к решению практических задач. При подготовке к экзамену учебный материал рекомендуется повторять по учебнику и конспекту. Зачет или экзамен проводится в назначенный день, по окончании изучения дисциплины. Во время контрольного мероприятия преподаватель учитывает активность работы обучающегося на аудиторных занятиях, качество самостоятельной работы, результативность контрольных работ, тестовых заданий и т.д.

10. Информационные технологии, используемые при осуществлении образовательного процесса по дисциплине 

10.1. Требования к программному обеспечению учебного процесса
Для обеспечения учебного  процесса необходимо наличие Windows, Microsoft Office, Интернетбраузер
10.2. Информационно-справочные системы

При осуществлении образовательного процесса по дисциплине могут быть использованы следующие информационно-справочные системы: 

Информационно-правовой портал «Гарант». –  http://www.garant.ru/
Многофункциональный статистический портал «Мультистат». – Режим доступа: http://www.multistat.ru/ 
11. Материально-техническое обеспечение дисциплины

Для проведения занятий лекционного типа предлагаются учебно-наглядные пособия, обеспечивающие тематические иллюстрации, формируются в виде электронной презентации (выборочно), размещаемой на технических средствах обучения в аудиториях.
Перечень материально-технического обеспечения, необходимого для проведения занятий по дисциплине: основное учебное оборудование – стандартные учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащенные техническими средствами обучения, служащими для представления учебной информации большой аудитории (ПК в сборе: системный блок, монитор, клавиатура, мышь; проектор; экран настенный; доска для мела/доска маркерная) и  специализированной мебелью (стандартное аудиторное оборудование (столы, аудиторные скамьи или стулья, трибуна, письменный стол и стул для преподавателя). 
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