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Рекомендовано к использованию в учебном процессе
1. ВИД, СПОСОБ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Вид практики: учебная 
Способ проведения практики: стационарная, выездная, выездная полевая.
Форма проведения учебной практики: дискретно.

2. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

В процессе прохождения практики формируются следующие компетенции:

	№

пп
	Индекс компетенции
	Содержание компетенции 

(или ее части)
	В результате прохождения практики обучающиеся должны:

	
	
	
	знать
	уметь
	владеть

	1. 1
	ОК-1 
	способность к абстрактному мышлению, анализу, синтезу
	способы анализа, синтеза, факторы, необходимые для совершенствования и развития своего интеллектуального и общекультурного уровня
	Использовать абстрактное мышление, анализировать и синтезировать информацию.
	методами анализа, синтеза.

	2. 
	ОПК-1
	готовность к коммуникации в устной и письменной формах на государственном языке Российской Федерации и иностранном языке для решения задач профессиональной деятельности
	формы устной и письменной коммуникацию на русском и иностранном языках 
	отбирать эффективные методы и средства профессиональной коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач профессиональной деятельности
	навыками осуществления профессиональной коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач профессиональной деятельности

	3. 
	ОПК-2
	готовность руководить коллективом в сфере своей профессиональной деятельности, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия
	правила руководства коллективом; особенности коллектива; суть социальных, этноконфессиональных и культурных различий его членов
	отбирать содержание, эффективные средства и методы взаимодействия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами; руководить коллективом, толерантно воспринимая социальные, этноконфессиональные и культурные различия
	методиками взаимодействовия с участниками образовательного процесса и социальными партнерами, навыками руководства коллективом, толерантно воспринимая социальные, этноконфессиональные и культурные различия

	4. 
	ОПК-3
	способность использовать знания в области гуманитарных, социальных и экономических наук при осуществлении экспертных и аналитических работ
	Основы методики и аналитики, обладать необходимыми знаниями в области  гуманитарных, социальных и экономических наук для осуществления экспертных и аналитических работ.
	Использовать основные методики и знания в области  гуманитарных, социальных и экономических наук для осуществления экспертных и аналитических работ
	Основами методики и анализа, необходимыми знаниями в области  гуманитарных, социальных и экономических наук для осуществления экспертных и аналитических работ

	5. 1
	ОПК-4
	способность использовать в познавательной и профессиональной деятельности базовые знания в области основ информатики и элементы естественнонаучного и математического знания
	Основы информатики и элементы естественнонаучного и математического знания для внедрения в познавательную и профессиональную деятельность
	Применять основы информатики и элементы естественнонаучного и математического знания для внедрения в познавательную и профессиональную деятельность
	Основами информатики и элементами естественнонаучного и математического знания для внедрения в познавательную и профессиональную деятельность.

	6. 2
	ОПК-5
	способность использовать знания правовых и этических норм при оценке своей профессиональной деятельности, при разработке и осуществлении социально значимых проектов
	Основы права и этики, обладать необходимыми инструментариями и методикой для оценке своей профессиональной деятельности, при разработке и осуществлении социально значимых проектов
	Применять знания правовых и этических норм при оценке своей профессиональной деятельности, при разработке и осуществлении социально значимых проектов
	Основными знаниями правовых и этических норм, инструментарием их применения для оценки своей профессиональной деятельности, при разработке и осуществлении социально значимых проектов

	7. 
	ОПК-6
	способность к инновационной деятельности, к постановке и решению перспективных научно-исследовательских и прикладных задач
	правила решения научно-исследовательских и прикладных  задач
	использовать индивидуальные креативные способности для самостоятельного решения научно-исследовательских и прикладных задач
	методиками использовать научные и методические инновации для самостоятельного решения исследовательских задач

	8. 3
	ПК-1
	способностью к подготовке и проведению научно-исследовательских работ с использованием знания фундаментальных и прикладных дисциплин программы магистратуры
	методику и практику подготовки и проведения  научно-исследовательских работ.
	осуществлять подготовку и проведение научно-исследовательских работ с использованием знания фундаментальных прикладных дисциплин программы магистратуры.
	методикой и практикой подготовки и проведения научно-исследовательских работ.

	9. 
	ПК-2
	способность к анализу и обобщению результатов научного исследования на основе современных междисциплинарных подходов
	основные приёмы и инструментарий анализа и общения результатов научного исследования на основе современных междисциплинарных подходов
	осуществлять анализ и обобщение результатов научного исследования на основе современных междисциплинарных подходов
	Основными приёмами, методикой и инструментарием позволяющим осуществить  полноценное научное исследование на основе современных междисциплинарных подходов.

	10. 
	ПК-3
	владение современными методологическими принципами и методическими приемами исторического исследования
	современные методологические принципы и методические приёмы исторического исследования.
	применять и использовать современные методологические принципы и методические приёмы исторического исследования
	современными методологическим принципами и методическими приёмами исторического исследования

	11. 
	ПК-4
	способность использовать в исторических исследованиях тематические сетевые ресурсы, базы данных, информационно-поисковые системы
	правила применения и существующие особенности тематических сетевых ресурсов, баз данных и информационно-поисковых систем для их использования в исторических исследованиях
	применять тематические сетевые ресурсы, базы данных, информационно-поисковые системы для реализации целей и задач исторического исследования
	навыками и методикой работы с сетевыми ресурсами, базами данных, информационно-поисковыми системами для реализации целей и задач исторического исследования.

	12. 
	ПК-5
	способность к подготовке и проведению научных семинаров, конференций, подготовке и редактированию научных публикаций
	основные требования и методики организации научных семинаров и конференций, требования предъявляемые к написанию и оформлению научных публикаций.
	планировать и организовывать проведение научных семинаров и конференций, отбирать материал, выстраивать и редактировать научный текст и осуществлять его редакцию в соответствии с современными требованиями
	основными методиками по организации научных мероприятий, подготовке и редактированию и изданию научных публикаций.

	13. 
	ПК-7
	способность анализировать и объяснять политические, социокультурные, экономические факторы исторического развития, а также роль человеческого фактора в цивилизационной составляющей
	основные политические, социокультурные, экономические факторы исторического развития а так же роль человеческого фактора в цивилизационной составляющей
	проводить анализ и  систематизацию политических, социокультурных, экономических факторов исторического развития, а так же роль человеческого фактора в цивилизационной составляющей.
	основными методиками по анализу политических, социокультурных, экономических факторов исторического развития, а так же роль человеческого фактора в цивилизационной составляющей

	14. 
	ПК-13
	способность к осуществлению историко-культурных и историко-краеведческих функций - в деятельности организаций и учреждений (архивы, музеи)
	основные функции, методические основы, историко-культурную и историко-краеведческую специфику и проблемы организации деятельности 
	применять историко-культурных и историко-краеведческих функции - в деятельности организаций и учреждений (архивы, музеи)
	основами музейной и архивной работой, современными методиками музейного и архивного дела для реализации историко-культурных и историко-краеведческих функций- в деятельности организаций и учреждений (архивы, музеи)

	15. 
	ПК-14
	способность к разработке исторических и социально-политических аспектов в деятельности информационно-аналитических центров, общественных, государственных и муниципальных учреждений и организаций, СМИ
	основные требования  и современные методики используемые при разработке исторических и социально-политических аспектов в деятельности информационно-аналитических центров, общественных, государственных и муниципальных учреждений и организаций, СМИ
	применять современные методические приёмы, инновационные технологии анализа для разработки исторических и социально-политических аспектов

в деятельности информационно-аналитических центров, общественных, государственных и муниципальных учреждений и организаций, СМИ
	основными методиками и современными приёмами анализа для разработке исторических и социально-политических аспектов в деятельности информационно-аналитических центров, общественных, государственных и муниципальных учреждений и организаций, СМИ


3. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ:

Цели: ознакомление магистров с принципами функционирования и основными направлениями деятельности архивных учреждений, овладение методами, приемами, индивидуальными и групповыми технологиями осуществления научного исследования, осуществления профессионального и личностного самообразования, профессионального роста.

Задачи:

· знакомство студентов с практической деятельностью архивных организаций, с правилами и методами их научной работы; 

· закрепление и углубление теоретических знаний по дисциплинам предметной подготовки; 

· закрепление профессиональных навыков работы с архивными документами;

· формирование компетенций и профессионально значимых качеств личности историка-исследователя.
Практика полностью относится к вариативной части Блока 2 «Практики, в том числе научно-исследовательская работа (НИР)» программы магистратуры, определяет направленность (профиль), является обязательной для освоения обучающимися.
4. ОБЪЕМ, ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПРАКТИКИ и ВИДЫ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ
Практика по получению первичных профессиональных умений и навыков: архивная проводится в форме контактной работы и иных формах, предусмотренных соответствующей рабочей программой.
Общая трудоемкость практики составляет 15 зачетных единиц, 540 академических часов. 

(1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам).
Заочная форма обучения
	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	Контактная работа (в том числе зачет с оценкой):
	5

	Иные формы работы
 (всего)


	535

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. /з.е.)
	540/15


5. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

Заочная форма обучения, 1 курс, 2 семестр
	№

п/п
	Наименование работ

	1
	Ознакомление с требованиями и документацией по практике. Инструктаж по технике безопасности

	2
	Знакомство с архивным учреждением; с основными видами работы; со структурой и деятельностью архива; с информационной и научно-исследовательской работой в архиве

	3
	Составление отчётной документации по практике

	4
	Защита отчета. Зачет с оценкой


6. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ

Форма отчетности 1 курс (2 семестр) заочная форма обучения - зачет с оценкой
По итогам практики, основываясь на собранных материалах и информации, обучающийся готовит отчет о практике. Формой отчетности о прохождении практики является письменный отчет, содержащий материалы в соответствии с заданием. Отчет должен быть объемом 10-15 страниц машинописного текста с иллюстрациями (таблицы, рисунки, заполненные бланки, фотографии) и содержать описание организации работы.

Требования к оформлению:

· титульный лист (с указанием вида и типа практики, темы практики (при наличии), Ф.И.О. студента, наименования факультета, направления подготовки, курса);

· введение: цель практики, место прохождения практики, сроки прохождения практики и количество недель практики;

· перечень работ, выполненных в процессе практики;

· основная часть: описание организации работы в зависимости от практики;

· описание практических задач, которые решал обучающийся в течение практики, описание должностных инструкций по месту прохождения практики;

· выводы: какими навыками овладел;

· предложения по организации труда на выполняемом участке работы;

· подпись обучающегося в отчете.

Защита результатов практики организуется руководителем практики. При оценке учитываются полнота и качество выполнения задания на практику, качество оформления отчетных документов и представления результатов проделанной работы.
7. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ УСПЕВАЕМОСТИ
Руководитель практики не реже одного раза в неделю проверяет выполнение индивидуального задания и ведение дневника обучающегося.

8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ», НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
8.1. Основная литература
	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1.
	Архивоведение: учебное пособие
	Шульгина М.В.
	Архангельск: ИД САФУ
	2014
	
	http://biblioclub.ru/

	2.
	Архивоведение отечественной истории: учебное пособие для студентов ВУЗов по направлению подготовки «История» (квалификация бакалавр)
	Голиков А.Г.
	М.: ACADEMIA
	2012
	+
	


8.2. Дополнительная литература
	№ п/п
	Наименование
	Авторы
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	ЭБС (адрес в сети Интернет)

	1
	Архивные материки Российского зарубежья: тенденции и направления изучения. Аннотированный указатель.
	Сабенникова И.В., Гентшке В.Л., Ловцов А.С.
	М.: Директ-Медиа
	2015
	
	http://biblioclub.ru/

	2
	Информатизация архивного дела в Российской Федерации (1991–2015 гг.): научные исследования в области применения информационных технологий: монография
	Юмашева, Ю.Ю.
	М.; Берлин : Директ-Медиа.
	2016
	
	http://biblioclub.ru/


9. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ (ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)
9.1. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ
При проведении практики по получению первичных профессиональных умений и навыков (архивная) при необходимости могут быть использованы следующие информационно-телекоммуникационные технологии:

– сбор, хранение, систематизация и выдача учебной и научной информации;

– обработка текстовой, графической и эмпирической информации;

– самостоятельный поиск дополнительного учебного и научного материала, с использованием поисковых систем и сайтов архивных учреждений, а также сети Интернет, электронных энциклопедий и баз данных;

– использование электронной почты преподавателей и обучающихся для рассылки, переписки и обсуждения возникших учебных проблем;
К основным программам относятся программы для персональных компьютеров, позволяющие создавать документы, таблицы, базы данных, презентации, электронные письма, необходимые для организации и проведения занятий, консультаций и обмена информации.
При прохождении практики необходимы основные информационные технологии и программное обеспечение для компьютеров и других телекоммуникационных устройств, например:

· Windows

· MicrosoftOffice 
9.2. ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ

При осуществлении образовательного процесса по практике могут быть использованы информационно-справочные системы, электронные библиотеки и архивы:

1. Архивное управление Ленинградской области – Режим доступа: http://www.archive.lenobl.ru/
2. Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела (ВНИИДАД) — Режим доступа: www.vniidad.ru 
3. Информационный портал об архивах Санкт-Петербурга – Режим доступа: https://spbarchives.ru/
4. Научная электронная библиотека. – Режим доступа: http://elibrary.ru
5. Портал «Архивы России» - Режим доступа: http://rusarchives.ru/ 
6. ЭБС «Университетская библиотека онлайн». Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/
7. Электронная библиотека диссертаций (РГБ). – Режим доступа: http://diss.rsl.ru.

10. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА ПРАКТИКИ

В период подготовки и организации проведения практики, подведения ее итогов используется учебная аудитория. В аудитории имеются парты, стулья, трибуна, преподавательский стол, преподавательский стул, экран, мультимедийная система, монитор, компьютер с периферией, телевизор, DVD-проигрыватель, доска магнитно-маркерная.

� Самостоятельную работу (СР) учебного плана в части практик считать Иными формами работы.
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