МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ
Перед началом самостоятельной работы студентам следует рекомендовать изучить содержание основных видов заданий: их краткую характеристику, ориентировочные затраты времени на их подготовку, алгоритм действий и объём помощи преподавателя.
Характеристика заданий
1. Подготовка информационного сообщения – это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке небольшого по объёму устного сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несёт новизну, отражает современный взгляд по определённым проблемам.
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объёмом информации, но и её характером – сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими материалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию).
Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин.
Затраты времени на подготовку сообщения зависят от трудности сбора информации, сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку информационного сообщения – 1час.
Дополнительные задания такого рода могут планироваться заранее и вноситься в карту самостоятельной работы в начале изучения дисциплины.
Роль преподавателя:
· определить тему и цель сообщения;
· определить место и сроки подготовки сообщения;
·  оказать консультативную помощь при формировании структуры сообщения;
·   рекомендовать базовую и дополнительную литературу по теме сообщения;
· оценить сообщение в контексте занятия.
Роль студента:
·   собрать и изучить литературу по теме;
·   составить план или графическую структуру сообщения;
·   выделить основные понятия;
·   ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения;
·   оформить текст письменно;
·   сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок.
Критерии оценки:
·   актуальность темы;
·   соответствие содержания теме;
·   глубина проработки материала;
·   грамотность и полнота использования источников;
·   наличие элементов наглядности.
2. Написание реферата – это более объёмный, чем сообщение, вид самостоятельной работы студента, содержащий информацию, дополняющую и развивающую основную тему, изучаемую на аудиторных занятиях. Ведущее место занимают темы, представляющие профессиональный интерес, несущие элемент новизны. Реферативные материалы должны представлять письменную модель первичного документа – научной работы, монографии, статьи. Реферат может включать обзор нескольких источников и служить основой для доклада на определённую тему на семинарах, конференциях.
Регламент озвучивания реферата – 7-10 мин.
Затраты времени на подготовку материала зависят от трудности сбора информации, сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку – 4 часа.
В качестве дополнительного задания планируется заранее и вносится в карту самостоятельной работы в начале изучения дисциплины.
Роль преподавателя: идентична роли при подготовке студентом информационного сообщения, но имеет особенности, касающиеся:
· выбора источников (разная степень сложности усвоения научных работ, статей);
·   составления плана реферата (порядок изложения материала);
·   формулирования основных выводов (соответствие цели);
·   оформления работы (соответствие требованиям к оформлению).
Роль студента: идентична при подготовке информационного сообщения, но имеет особенности, касающиеся:
·   выбора литературы (основной и дополнительной);
·   изучения информации (уяснение логики материала источника, выбор основного материала, краткое изложение, формулирование выводов);
·   оформления реферата согласно установленной форме.
Критерии оценки:
·   актуальность темы;
·   соответствие содержания теме;
·   глубина проработки материала;
·   грамотность и полнота использования источников;
·   соответствие оформления реферата требованиям.
3. Написание конспекта первоисточника (учебника, книги, статьи и пр.) – представляет собой вид внеаудиторной самостоятельной работы студента по созданию обзора информации, содержащейся в объекте конспектирования, в более краткой форме. В конспекте должны быть отражены основные принципиальные положения источника, то новое, что внёс его автор, основные методологические положения работы, аргументы, этапы доказательства и выводы. Ценность конспекта значительно повышается, если студент излагает мысли своими словами, в лаконичной форме.
Конспект должен начинаться с указания реквизитов источника (фамилии автора, полного наименования работы, места и года издания). Особо значимые места, примеры выделяются цветным подчеркиванием, взятием в рамку, пометками на полях, чтобы акцентировать на них внимание и прочнее запомнить.
Работа выполняется письменно. Озвучиванию подлежат главные положения и выводы работы в виде краткого устного сообщения (3-4 мин) в рамках теоретических и практических занятий. Контроль может проводиться и в виде проверки конспектов преподавателем.
Затраты времени при составлении конспектов зависят от сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку конспекта статьи – 2 часа, монографии, главы книги, учебника – 4 часа. 
Задания по составлению конспекта, как вида внеаудиторной самостоятельной работы, вносятся в карту самостоятельной работы в динамике учебного процесса по мере необходимости или планируется в начале изучения дисциплины.
Роль преподавателя:
•  усилить мотивацию к выполнению задания подбором интересной темы;
•  консультирование при затруднениях.
Роль студента:
·   прочитать материал источника, выбрать главное и второстепенное;
·   установить логическую связь между элементами темы;
·   записывать только то, что хорошо уяснил;
·   выделять ключевые слова и понятия;
·   заменять сложные развёрнутые обороты текста более лаконичными (свертывание);
·   разработать и применять свою систему условных сокращений.
Критерии оценки:
·   содержательность конспекта, соответствие плану;
·   отражение основных положений, результатов работы автора, выводов;
·   ясность, лаконичность изложения мыслей студента;
·   наличие схем, графическое выделение особо значимой информации;
·   соответствие оформления требованиям;
·   грамотность изложения;
·   конспект сдан в срок.
4. Написание эссе – это вид внеаудиторной самостоятельной работы студентов по написанию сочинения небольшого объёма и свободной композиции на частную тему, трактуемую субъективно и обычно неполно. Тематика эссе должна быть актуальной, затрагивающей современные проблемы области изучения дисциплины. Студент должен раскрыть не только суть проблемы, привести различные точки зрения, но и выразить собственные взгляды на неё. Этот вид работы требует от студента умения чётко выражать мысли как в письменной форме, так и посредством логических рассуждений, ясно излагать свою точку зрения.
Эссе, как правило, имеет задание, посвящённое решению одной из проблем, касающейся области учебных или научных интересов дисциплины, общее проблемное поле, на основании чего студент сам формулирует тему. При раскрытии темы он должен проявить оригинальность подхода к решению проблемы, реалистичность, полезность и значимость предложенных идей, яркость, образность, художественную оригинальность изложения.
Затраты времени на подготовку материала зависят от трудности сбора информации, сложности материала по теме, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку – 4 часа.
В качестве дополнительного задания планируется заранее и вносится в карту самостоятельной работы в начале изучения дисциплины. Эссе может быть представлено на практическом занятии, на конкурсе студенческих работ, научных конференциях.
Роль преподавателя:
·   помочь в выборе источников по теме;
·   помочь в формулировании темы, цели, выводов;
·   консультировать при затруднениях.
Роль студента:
·   внимательно прочитать задание и сформулировать тему не только актуальную по своему значению, но и оригинальную и интересную по содержанию;
·   подобрать и изучить источники по теме, содержащуюся в них информацию;
·   выбрать главное и второстепенное;
·   составить план эссе;
·   лаконично, но ёмко раскрыть содержание проблемы и свои подходы к её решению;
·   оформить эссе и сдать в установленный срок.
Критерии оценки:
·   новизна, оригинальность идеи, подхода;
·   реалистичность оценки существующего положения дел;
·   полезность и реалистичность предложенной идеи;
·   значимость реализации данной идеи, подхода, широта охвата;
·   художественная выразительность, яркость, образность изложения;
·   грамотность изложения;
·   эссе представлено в срок.
5. Составление и решение ситуационных задач (кейсов) – это вид самостоятельной работы студента по систематизации информации в рамках постановки или решения конкретных проблем. Решение ситуационных задач – чуть менее сложное действие, чем их создание. И в первом, и во втором случае требуется самостоятельный мыслительный поиск самой проблемы её решения. Такой вид самостоятельной работы направлен на развитие мышления, творческих умений, усвоение знаний, добытых в ходе активного поиска и самостоятельного решения проблем. Следует отметить, что такие знания более прочные, они позволяют студенту видеть, ставить и разрешать как стандартные, так и не стандартные задачи, которые могут возникнуть в дальнейшем в профессиональной деятельности.
Продумывая систему проблемных вопросов, студент должен опираться на уже имеющуюся базу данных, но не повторять вопросы уже содержащиеся в прежних заданиях по теме. Проблемные вопросы должны отражать интеллектуальные затруднения и вызывать целенаправленный мыслительный поиск. Решения ситуационных задач относятся к частично поисковому методу, и предполагает третий (применение) и четвертый (творчество) уровень знаний. Характеристики выбранной для ситуационной задачи проблемы и способы её решения являются отправной точкой для оценки качества этого вида работ. В динамике обучения сложность проблемы нарастает, и к его завершению должна соответствовать сложности задач, поставленных профессиональной деятельностью на начальном этапе.
Оформляются задачи и эталоны ответов к ним письменно. Количество ситуационных задач и затраты времени на их составление зависят от объёма информации, сложности и объёма решаемых проблем, индивидуальных особенностей студента и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку одного ситуационного задания и эталона ответа к нему – 1 час
Роль преподавателя:
·   определить тему, либо раздел и рекомендовать литературу;
·   сообщить студенту информацию о методах построения проблемных задач;
·   консультировать студента при возникновении затруднений;
·   оценить работу студента в контексте занятия (проверить или обсудить её со студентами).
Роль студента:
·   изучить учебную информацию по теме;
·   провести системно – структурированный анализ содержания темы;
·   выделить проблему, имеющую интеллектуальное затруднение, согласовать с преподавателем;
·   дать обстоятельную характеристику условий задачи;
·   критически осмыслить варианты и попытаться их модифицировать (упростить в плане избыточности);
·   выбрать оптимальный вариант (подобрать известные и
стандартные алгоритмы действия) или варианты разрешения
проблемы (если она не стандартная);
·   оформить и сдать на контроль в установленный срок.
Критерии оценки:
·   соответствие содержания задачи теме;
·   содержание задачи носит проблемный характер;
•        решение задачи правильное, демонстрирует применение
аналитического и творческого подходов;
·   продемонстрированы умения работы в ситуации неоднозначности и неопределенности;
·   задача представлена на контроль в срок.
6. Составление схем, иллюстраций (рисунков), графиков, диаграмм – это более простой вид графического способа отображения информации. Целью этой работы является развитие умения студента выделять главные элементы, устанавливать между ними соотношение, отслеживать ход развития, изменения какого-либо процесса, явления, соотношения каких-либо величин и т. д. Второстепенные детали описательного характера опускаются. Рисунки носят чаще схематичный характер. В них выделяются и обозначаются общие элементы, их топографическое соотношение. Рисунком может быть отображение действия, что способствует наглядности и, соответственно, лучшему запоминанию алгоритма. Схемы и рисунки широко используются в заданиях на практических занятиях в разделе самостоятельной работы. Эти задания могут даваться всем студентам как обязательные для подготовки к практическим занятиям.
Затраты времени на составление схем зависят от объёма информации и её сложности. Ориентировочное время на выполнение простого рисунка – 0,25 часа, сложного – 1 час. 
Роль преподавателя:
•        конкретизировать задание, уточнить цель;
·   проверить исполнение и оценить в контексте задания.
Роль студента:
·   изучить информацию по теме;
•        создать тематическую схему, иллюстрацию, график, диаграмму;
·   представить на контроль в установленный срок.
Критерии оценки:
·   соответствие содержания теме;
·   правильная структурированность информации.
·   наличие логической связи изложенной информации;
·   аккуратность выполнения работы;
·   творческий подход к выполнению задания;
·   работа сдана в срок.
7. Составление кроссвордов по теме и ответов к ним – это разновидность отображения информации в графическом виде и вид контроля знаний по ней. Работа по составлению кроссворда требует от студента владения материалом, умения концентрировать свои мысли и гибкость ума. Разгадывание кроссвордов чаще применяется в аудиторных самостоятельных работах как метод самоконтроля и взаимоконтроля знаний.
Составление кроссвордов рассматривается как вид внеаудиторной самостоятельной работы и требует от студентов не только тех же качеств, что необходимы при разгадывании кроссвордов, но и умения систематизировать информацию. Кроссворды могут быть различны по форме и объему слов.
Затраты времени на составление кроссвордов зависят от объёма информации, её сложности и определяются преподавателем. Ориентировочное время на подготовку одного кроссворда объёмом не менее 10 слов – 1 час. 
Роль преподавателя:
·   конкретизировать задание, уточнить цель;
·   проверить исполнение и оценить в контексте занятия.
Роль студента:
·   изучить информацию по теме;
•        создать графическую структуру, вопросы и ответы к ним;
·   представить на контроль в установленный срок.
Критерии оценки:
·   соответствие содержания теме;
·   грамотная формулировка вопросов;
·   кроссворд выполнен без ошибок;
·   работа представлена на контроль в срок.
