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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО – КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ (ИКТ) В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

1.1. Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ЕН.02 Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ) в профессиональной деятельности является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальностям СПО 49.02.01. Физическая культура (приказ Минобрнауки РФ от 11.08.2014 г. № 976).

Обучение по учебной дисциплине ведется на русском языке.

При реализации программы учебной дисциплины методы и средства обучения и воспитания, образовательные технологии, не могут наносить вред физическому или психическому здоровью обучающихся. 
Программа учебной дисциплины может быть использована при профессиональной подготовке, переподготовке и повышении квалификации учителей физической культуры.
Воспитание обучающихся при освоении учебной дисциплины осуществляется на основе включаемых в образовательную    программу    рабочей программы воспитания и    календарного плана воспитательной работы на текущий учебный год.
 Воспитательная деятельность, направлена на развитие личности, создание условий для самоопределения и социализации обучающихся на основе социокультурных, духовно нравственных ценностей и принятых в российском обществе правил и норм поведения в интересах человека, семьи, общества и государства, формирование у обучающихся чувства  патриотизма, гражданственности, уважения к памяти защитников Отечества и подвигам Героев Отечества, закону и правопорядку, человеку труда и старшему поколению, взаимного уважения, бережного отношения к культурному наследию и традициям многонационального народа Российской Федерации, природе и окружающей среде.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
 Профессиональная дисциплина математического и общего естественнонаучного учебного цикла.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно-коммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· применять современные технические средства обучения, контроля и оценки уровня физического развития, основанные на использовании компьютерных технологий;

· создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий;

· использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) для поиска информации, необходимой для решения профессиональных задач.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств информационно-коммуникационных технологий;

· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых) с помощью современных программных средств;

· назначение и технологию эксплуатации аппаратного и программного обеспечения, применяемого в профессиональной деятельности.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать общими и профессиональными компетенциями:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии,

проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения
профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.
ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и  оценку информации, необходимой для

Постановки и решения  профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с коллегами и социальными партнерами.
ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность занимающихся физической культурой и спортом, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за качество учебно-тренировочного процесса и организации физкультурно-спортивных мероприятий и занятий.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновления ее целей, содержания и смены технологий.
ОК 10. Осуществлять профилактику травматизма, обеспечивать охрану жизни и здоровья занимающихся.

 ОК 11. Строить профессиональную деятельность с соблюдением норм, ее регулирующих.

ОК 12. Владеть профессионально значимыми двигательными действиями избранного вида спорта, базовых и новых видов физкультурно-спортивной деятельности.
ПК 1.1. Определять цели и задачи, планировать учебно-тренировочные занятия.
ПК 1.2. Проводить учебно-тренировочные занятия.

ПК 1.3. Руководить соревновательной деятельностью спортсменов.

ПК 1.4. Осуществлять педагогический контроль, оценивать процесс и результаты деятельности спортсменов на учебно-тренировочных занятиях и соревнованиях.
ПК 1.5. Анализировать учебно-тренировочные занятия, процесс и результаты руководства соревновательной деятельностью.

ПК 1.6. Проводить спортивный сбор и спортивную ориентацию.

ПК 1.7. Подбирать, эксплуатировать и готовить к занятиям и соревнованиям спортивное оборудование и инвентарь.

ПК 1.8. Оформлять и вести документацию, обеспечивающую учебно-тренировочный процесс и   соревновательную деятельность спортсменов. 
ПК 2.1.Определять цели, задачи и планировать физкультурно-спортивные мероприятия и занятия с различными возрастными группами  населения.

ПК 2.2. Мотивировать население различных возрастных групп к участию   в физкультурно-спортивной деятельности.

.

ПК 2.3. Организовывать и проводить физкультурно-спортивные мероприятия и занятия.

 ПК 2.4. Осуществлять педагогический контроль в процессе проведения физкультурно-спортивных мероприятий и занятий.
ПК 2.5. Организовывать обустройство и эксплуатацию спортивных сооружений и мест занятий физической культурой и спортом.
ПК 2.6. Оформлять документацию (учебную, учетную, отчетную, сметно-финансовую), обеспечивающую организацию и проведение физкультурно-спортивных мероприятий и занятий и функционирование спортивных сооружений и мест занятий физической культурой и спортом.

ПК 3.1. Разрабатывать методическое обеспечение организации учебно-тренировочного процесса и руководства соревновательной деятельностью спортсменов в избранном виде спорта.
ПК 3.2. Разрабатывать методическое обеспечение  организации и проведения физкультурно-спортивных  занятий с различными возрастными группами  населения.

ПК 3.3. Систематизировать педагогический опыт в области физической культуры и спорта на основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов.

ПК 3.4. Оформлять методические разработки в виде отчетов, рефератов, выступлений.
ПК 3.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области образования, физической культуры и спорта.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
      максимальной учебной нагрузки обучающегося – 144 часа, в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 82 часа;

самостоятельной работы обучающегося – 46 часов;
консультации -  16 часов,
практическая подготовка – 108 часов.
2.   СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
	Вид учебной работы 
	Объем часов 
	Практическая подготовка

	Максимальная учебная нагрузка (всего) 
	144
	

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	82
	

	в том числе: 
	 
	

	  теоретические занятия 
	26
	

	  практические занятия 
	56
	56

	Самостоятельная работа обучающегося (всего) 
	46
	46

	в том числе:
	
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	46
	46

	Консультации
	16
	6

	Промежуточная аттестация  в форме    дифференцированного зачета в 8 семестре 


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
Информатика и информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем 
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы,  
Самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов 
	Уровень освоения 

	1 
	2 
	3 
	4 

	Раздел 1. Основы социальной информатики
	13
	

	Тема 1.1. Информационное общество
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие индустриального, информационного общества, информационные революции
	2
	2

	Тема 1.2. Информационные ресурсы
	Содержание учебного материала
	-
	

	
	Понятие ресурсов, виды ресурсов, информационные ресурсы
	2
	2

	Тема 1.3. Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	-
	

	
	Понятие информационной среды, информационных угроз. Виды и источники информационных угроз. Методы защиты информации, политика безопасности
	2
	2

	
	Практические занятия  

Решение задач на определение объёма информации. 

Представление информации в различных системах счисления.
	2
	2

	
	Контрольная работа по разделу
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Работа с лекционным материалом
	4
	3

	Раздел 2. Технические средства реализации информационных процессов
	10
	

	Тема 2.1. Аппаратная конфигурация вычислительной системы. Современные персональные компьютеры
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Архитектура компьютера. Состав компьютерной системы. Поколения ЭВМ.
	2
	2

	
	Практические занятия  

Решение задач на определение объёма информации. 

Представление информации в различных системах счисления.
	2
	2

	Тема 2.2. Структурная схема. Назначение отдельных элементов системы
	Практические занятия

Основные действия по составлению структурных схем.

Составление структурной схемы по образцу
	1
	2

	
	Контрольная работа по разделу
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с лекционным материалом

Создание и защита презентации по выбранной теме
	4
	3

	Раздел 3. Программные средства реализации информационных процессов 
	13
	

	Тема 3.1. Общие сведения о программном обеспечении
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Понятие программного обеспечения, виды программного обеспечения
	2
	2 

	
	Практические занятия

Заполнение таблицы видов программного обеспечения на рабочем компьютере 
	2
	2

	Тема 3.2. 

Системное программное обеспечение 
	Практические занятия 

Анализ системного программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности.
	2 
	2

	Тема 3.2.

Прикладное программное обеспечение
	Практические занятия 

Анализ прикладного программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности.
	2
	3

	
	Контрольная работа по разделу
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с лекционным материалом

Создание и защита реферата по выбранной теме
	4
	3

	Раздел 4. Этапы развития информационных технологий
	9
	

	Тема 4.1.

Виды информационных технологий
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Понятие информационной технологии, виды информационных технологий
	2
	2

	
	Практические занятия 

Анализ прикладного программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности.
	1
	2

	Тема 4.2.

Значение ИТ для современного развития общества, информатизация общества
	Практические занятия 

Анализ прикладного программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности.
	1
	2

	
	Контрольная работа по разделу
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с лекционным материалом

Создание и защита кроссворда по выбранной теме
	4
	3

	Раздел 5. Обработка текстовой информации
	10
	

	Тема 5.1. 

Организация работы с текстовой информацией

 
	Практические занятия

Основные понятия текстовых редакторов

Редактирование текста

Форматирование текста
	2
	2

	Тема 5.2. 

Текстовый процессор: создание и редактирование документов

 
	Практические занятия

Основные понятия текстовых редакторов

Редактирование текста

Форматирование текста
	3
	3

	
	Контрольная работа по разделу 
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Оформление профессиональной документации. 

Подготовка наглядных пособий (буклеты, газеты, раздаточного материала и т.д.). 
	4
	3

	Раздел 6. Обработка числовой информации
	11
	

	Тема 6.1. 

Организация работы с текстовой информацией 
	Практические занятия

Абсолютная и относительная адресация. 

Вычисления с использованием стандартных функций. Решение расчетных таблиц. 

Мастер функций. 

Мастер диаграмм. 
	2
	2

	Тема 6.2. 

Электронные таблицы: создание и редактирование электронных таблиц
	Практические занятия

Форматирование электронных таблиц по образцу

Электронные таблицы для использования в профессиональной деятельности
	3
	2

	
	Контрольная работа по разделу 
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Создание информационной системы средствами электронных таблиц 

Подготовка базы данных в электронных таблицах
	5
	3

	Раздел 7. Компьютерные презентации
	11
	

	Тема 7.1. Средства создания презентаций
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Мультимедийные технологии. Редактор презентаций.
	2
	2

	Тема 7.2. Создание и редактирование презентаций
	Практические занятия

Подготовка мультимедийной презентации для учащихся
	2
	2


	Тема 7.3. Интерактивная презентация
	Практические занятия

Подготовка мультимедийной презентации для учащихся с использованием гиперссылок, видео
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Творческие задания

Исследовательская работа «Мультимедийные технологии в развитии познавательного интереса учащихся начальных классов».
	5
	3

	Раздел 8. Работа в базах данных
	11
	

	Тема 8.1. 

Базы данных: виды, структура 
	Содержание учебного материала 
	
	

	
	Базы данных: принципы их построения и функционирования. Систематизация и хранение информации. Системы управления базами данных (СУБД). 
	3
	2

	Тема 8.2. Создание и редактирование баз данных
	Практическое занятие 

Ввод и редактирование записей. Поиск и сортировка записей.
	2
	2

	Тема 8.3. Создание форм, запросов, отчетов
	Практическое занятие 

Создание реляционной базы данных
	2
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Создание базы данных по выбранной теме
	4
	3

	Раздел 9. Современные компьютерные сети
	17
	

	Тема 9.1. Классификация сетей. Топологии сетей
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие компьютерной сети. Классификация сетей по различным признакам. Топологии сетей
	2
	2

	
	Практическое занятие

Анализ локальной компьютерной сети в кабинете
	1
	2

	Тема 9.2. Система адресации в сети
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Протоколы сети Интернет. Модель взаимосвязи открытых систем.
Система адресации в сети.
	3
	2

	
	Практическое занятие

Анализ адресов ресурсов сети Интернет. Анализ IP – адреса компьютера.
	1
	3

	Тема 9.3. Службы сети Интернет
	Практическое занятие

Анализ работы служб сети Интернет, заполнение таблицы
	6
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Создание презентации для учащегося по основам работы в службах сети Интернет
	4
	3

	Раздел 10. Информационные системы и технологии
	9
	

	Тема 10.1. Представление об информационных системах
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Понятие и виды информационных систем
	2
	2

	Тема 10.2. Роль и место информационных технологий в информационных системах
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Информационные технологии в информационных системах
Роль информационных технологий в профессиональной деятельности
	2
	2

	
	Контрольная работа по разделу 
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка и защита реферата на выбранную тему
	4
	3

	Раздел 11. Информационная технология разработки проекта
	12
	

	Тема 11.1. Проект и этапы его разработки
	Практическое занятие

Постановка цели и задач проекта, выбор творческого названия, длительность проекта, ресурсы
	2
	3

	Тема 11.2. Информационные модели проекта
	Практическое занятие

Построение дерева целей проекта, структуры разбиения работ, матрицы ответственности
	1
	3

	Тема 11.3. Разработка проекта
	Практическое занятие

Создание материалов проекта в электронном виде (визитная карточка, информационная презентация, информационный буклет)
	5
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка и защита проекта на выбранную тему
	4
	3

	
   Консультации
	16
	

	Дифференцированный зачет 
	1
	

	Всего: 
	144
	 


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории     информатики и ИКТ. 
Оборудование лаборатории: 
компьютеры для обучающихся, мультимедийный проектор, экран, маркерная доска, столы и стулья для обучающихся, стол и стул преподавателя, наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий.

Программное обеспечение:
Windows 10 x64
"Подписка: Microsoft Imagine Premium
Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

ОС "Альт Образование 8" Лицензия №AAO.0018.00

Microsoft Office 2016 Лицензионный договор №159 на передачу не исключительных прав на программы для ЭВМ от 27 июля 2018 г.

GIMP
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

HaoZip
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Audacity GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Firefox
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Microsoft Access
"Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

Pascal ABC Net
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Lazarus
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

XAMPP
GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

LibreOffice GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Microsoft Publisher "Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

Notepad++ GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Avidemux GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Microsoft Visio
"Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

Microsoft Visual Studio
"Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

Avidemux GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

SWI-Prolog  GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Python 3.4 GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

Scilab-5.5.0 GNU General Public License (Универсальная общественная лицензия GNU)

3.2. Информационное обеспечение обучения
Основная литература:
1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для СПО / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — М. : Юрайт, 2021. — 383 с.  - ЭБС «ЮРАЙТ».

2. Угринович, Н.Д. Информатика: учебник для СПО / Угринович Н.Д.  – М.: КноРус, 2018. - 378 с.
Дополнительная литература:
3. Груманова,  Л. В. Охрана труда и техника безопасности в сфере компьютерных технологий: учебник СПО / Груманова  Л. В.  - М.: Академия, 2016. - 160 с.
4. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Михеева Е.В.  - М.: Академия, 2016. – 384 с.
5. Михеева, Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности / Михеева Е.В.  – М.: Академия, 2015. – 256 с.
6. Острух, А. В. Основы информационных технологий: учебник для СПО / Острух А. В.  - М.: Академия, 2015. - 208 с.

7. Советов, Б. Я. Информационные технологии: учебник для СПО / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — М.: Юрайт, 2022. — 327 с. -  ЭБС «ЮРАЙТ»

Интернет-ресурсы:
8.  Абалуев Р.Н. Интернет-технологии в образовании. Режим доступа: http://window.edu.ru/window_catalog/files/r22042/p3.pdf. 

9. Бондаренко С.В., Бондаренко М.Ю. Microsoft Word 2007 для начинающих. Режим доступа: http://www.intuit.ru/department/office/msword2007b/1/. 

10. Microsoft Word 2007. Режим доступа: http://window.edu.ru/window_catalog/files/r68493/Microsoft%20Word%202007.pdf. 

11. Microsoft Excel 2007.Режим доступа: http://www.intuit.ru/department/office/msexcel2007/1/. 

12. Создание первой базы данных в Microsofr Access 2007. Режим доступа: http://www.windowsfaq.ru/content/view/655/. 
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
	Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения  

	Уметь: 
	 

	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств информационно - коммуникационных технологий в профессиональной деятельности 
	Наблюдение, практическая работа: ситуационные задачи 
 

	применять современные технические средства обучения, контроля и оценки уровня физического развития, основанные на использовании компьютерных технологий 
	Практическая работа, создание работ проектного характера и творческих работ, оформление пакета документов педагога  

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса 
	Практическая работа 

	использовать сервисы и информационные ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в профессиональной деятельности. 
	Практическая работа, создание работ проектного характера и творческих работ 

	Знать: 
	 

	правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ 
	Контрольная работа 

	основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств 
	Контрольные работа, тестовые задания

	возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личностного развития 
	Контрольные 
работа, тестовые задания

	назначение и технологию эксплуатации аппаратного и программного обеспечения ПК, применяемого в профессиональной деятельности 
	Контрольные работа, тестовые задания 

	Промежуточная  аттестация 
	Дифференцированный зачет 


ВОПРОСЫ К ДИФФЕРЕНЦИРОВАННОМУ ЗАЧЁТУ

по учебной дисциплине Информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

1. Роль и место информационных технологий в информационных системах.

2. Значение информационных технологий для развития общества.

3. Аппаратная конфигурация вычислительной системы. Программное обеспечение компьютера.

4. Основы информационной безопасности в информационных системах (понятия и определения).

5. Методы обеспечения информационной безопасности (при преднамеренных и случайных угрозах).

6. Понятие, источники и виды информационных угроз.

7. Этические и правовые нормы обеспечения информационной безопасности (приказы, указы, права).

8. Обработка числовой информации на компьютере (технология и способы применения).

9. Обработка текстовой информации на компьютере (технология и способы применения).

10. Понятие компьютерной вычислительной сети, основные принципы передачи данных по сети.

11. Классификация сетей (по различным признакам).

12. Аппаратная реализация сетей. Программные средства компьютерных сетей.

13. Система адресации в сетях (виды адресов в сети Интернет). 

14. Принципы организации глобальной сети (протоколы сети).

15. Службы сети Интернет (регистрация, поиск и сохранение информации, обмен информацией).

16. Ресурсы сети Интернет и их роль профессиональной деятельности.

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ:

· оценка «отлично» выставляется студенту, если дан полный, развернутый ответ на поставленный вопрос, нет недочетов, студент свободно владеет материалом дисциплины, может привести и охарактеризовать примеры, задание практического характера выполнено без ошибок;

· оценка «хорошо» выставляется студенту, если дан полный, развернутый ответ на поставленный вопрос, есть недочет, студент в достаточной мере владеет материалом дисциплины, может привести и охарактеризовать примеры, задание практического характера выполнено с 1 ошибкой;

· оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если есть недочеты или ошибка в ответе, студент не в полной мере владеет материалом дисциплины, с трудом может привести пример, задание практического характера выполнено с 2 ошибками или недочетами;

· оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если дан неправильный ответ на поставленный вопрос, студент не ориентируется в изучаемом материале, не может привести примеры по изучаемым вопросам, неправильно выполняет задание практического характера; 

Методические рекомендации для студентов и преподавателей

Для обучения «информатике и информационно - коммуникационным технологиям в профессиональной деятельности»   используются следующие виды занятий: лекции, практические и самостоятельные занятия. 

Степень углубленности изучения отдельных разделов и тем, содержания лекций и практических занятий определяется преподавателем с учетом требований ГОС к уровню знаний, установленного учебными планами объема времени.

Лекции обеспечивают теоретическое изучение дисциплины и являются одним из важнейших видов учебных занятий. 

На практических занятиях обучаемые овладевают методами и приемами самостоятельной работы. На практических занятиях могут также сообщаться дополнительные теоретические сведения. Одной из важных целей практических занятий является обучение рациональной организации работы обучаемых по учебникам и учебным пособиям. 

Преподаватель на практических занятиях контролирует знания обучаемых по теоретическому материалу, изложенному на лекциях и результаты самостоятельного выполнения ими задач. 

Самостоятельная работа обучаемых включает самостоятельные занятия под руководством преподавателя и самостоятельную работу. Самостоятельная работа состоит из систематического закрепления теоретического материала, выполнение текущих задания и подготовки к выполнению контрольных работ и зачетам.

Методические рекомендации по проведению основных видов занятий

1.1. Методические рекомендации по подготовке  и проведению лекций

           Качество знаний студентов колледжа определяется не только степенью самостоятельного изучения теоретического материала по дисциплине «информатика и информационно - коммуникационные технологиям в профессиональной деятельности». Большое значение в подготовке специалистов имеет и квалификация преподавателей, их способность и желание донести свои знания до студентов. Знание материала по теме, эрудиция, составляют теоретический багаж лектора. Объективность, достоверность и истинность знаний определяются источниками информации, которыми пользуется преподаватель. Успех занятий будет зависеть от того, насколько профессионально они подготовлены и проведены. 

Подготовка лекции непосредственно начинается с разработки преподавателем структуры рабочего лекционного курса по дисциплине «информатика и информационно - коммуникационные технологиям в профессиональной деятельности». Учебный план и рабочая программа служат основой разработки рабочего лекционного курса. 

Количество лекций определяется с учетом общего количества часов, отведенных для лекционной работы. 

Структура лекционного курса обычно включает в себя вступительную, основную и заключительную части. 

После определения структуры лекционного курса по темам можно приступить к подготовке той или иной конкретной лекции. Методика работы над лекцией предполагает примерно следующие этапы: 

· выяснение того, что и в каком объёме было изучено студентами ранее по родственным дисциплинам; 

· определение места изучаемой дисциплины в учебном процессе подготовки специалиста; 

· отбор материала для лекции; 

· определение объема и содержания лекции; 

· выбор последовательности и логики изложения, составление плана лекции; 

· подбор иллюстративного материала; 

· выработка манеры чтения лекции. 

Рассмотрим некоторые основные этапы. 

Отбор материала для лекции определяется ее темой. 

Преподавателю следует тщательно ознакомиться с содержанием темы в базовой учебной литературе, которой пользуются студенты. Выяснить, какие аспекты изучаемой проблемы хорошо изложены, какие данные устарели и требуют корректировки. Следует определить вопросы, выносимые на лекцию, обдумать обобщения, которые необходимо сделать, выделить спорные взгляды и четко сформировать свою точку зрения на них. 

Определение объема и содержания лекции – ещё один важный этап подготовки лекции, определяющий темп изложения материала. Это обусловлено ограниченностью временных рамок, определяющих учебные часы на каждую дисциплину. 

Не рекомендуется идти по пути планирования чтения на лекциях всего предусмотренного программой материала в ущерб полноте изложения основных вопросов. Лекция должна содержать столько информации, сколько может быть усвоено аудиторией в отведенное время. 

Лекцию нужно разгружать от части материала, переносить его на самостоятельное изучение. Самостоятельно изученный студентами материал, наряду с лекционным, выносится на экзамен.

Если лекция будет прекрасно подготовлена, но перегружена фактическим (статистическим, и т.п.) материалом, то она будет малоэффективной и не достигнет поставленной цели. Кроме того, при выборе объема лекции необходимо учитывать возможность «среднего» студента записать ту информацию, которую он должен обязательно усвоить. 

Приступая к решению вопроса об объеме и содержании лекции, следует учитывать ряд особенных, специфических черт этого вида занятия, в том числе и дидактическую характеристику лекции. 

Лекция входит органичной частью в систему учебных занятий и должна быть содержательно увязана с их комплексом, с характером учебной дисциплины, а также с образовательными возможностями других форм обучения. 

Содержание лекции должно отвечать ряду дидактических принципов. Основными из них являются: целостность, научность, доступность, систематичность и наглядность. 

Целостность лекции обеспечивается созданием единой ее структуры, основанной на взаимосвязи задач занятия и содержания материала, предназначенного для усвоения студентами. В тех случаях, когда на одном занятии достигнуть такой целостности не представляется возможным, это должно быть специально обосновано лектором ссылками на предыдущее или последующее изложение, на литературные и другие источники. 

Научность лекции предполагает соответствие материала основным положениям современной науки, абсолютное преобладание объективного фактора и доказательность выдвигаемых положений. Каждый тезис должен быть четко сформулированным и непротиворечивым. 

Прежде чем приступить к доказательству, необходимо выяснить, насколько тезис усвоен студентами. В ходе всего доказательства тезис должен оставаться неизменным. 

Принцип доступности лекции предполагает, что содержание учебного материала должно быть понятным, а объем этого материала посильным для «среднего» студента. Это означает, в частности, что степень сложности лекционного материала должна соответствовать уровню развития и имеющемуся запасу знаний и представлений студентов. Стремясь к доступности изложения, нельзя снижать его научность. 

Следование принципу систематичности требует соблюдения ряда педагогических правил. К ним, первую очередь, относят: 

· взаимосвязь изучаемого материала с ранее изученным, постепенное повышение сложности рассматриваемых вопросов; 

· взаимосвязь частей изучаемого материала; 

· обобщение изученного материала; 

· стройность изложения материала по содержанию и внешней форме его подачи, рубрикация курса, темы, вопроса; 

После определения объёма и содержания лекции, преподавателю необходимо с современных позиций проанализировать состояние проблемы, изложенной в учебных материалах, и составить расширенный план лекции. 

1.2.  Методические рекомендации по организации работы студентов на практических занятиях

Наряду с прослушиванием лекций по курсу «информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности» важное место в учебном процессе занимают практические занятия, призванные закреплять полученные студентами теоретические знания.

   Перед практическим занятием студенту необходимо восстановить в памяти теоретический материал по теме практического занятия. Для этого следует обратиться к соответствующим главам учебника, конспекту лекций, настоящим методическим указаниям.

   Каждое занятие начинается с повторения теоретического материала по соответствующей теме. Студенты должны уметь чётко ответить на вопросы, поставленные преподавателем. По характеру ответов преподаватель делает вывод о том, насколько тот или иной студент готов к выполнению упражнений.

   После такой проверки студентам предлагается выполнить соответствующие задания и задачи. Что касается типов задач, решаемых на практических занятиях, то это различные прикладные задачи на усвоение студентами теоретического материала.

   Порядок решения задач студентами может быть различным. Преподаватель может установить такой порядок, согласно которому каждый студент в отдельности самостоятельно решает задачу без обращения к каким – либо материалам или к преподавателю. Может быть использован и такой порядок решения задачи, когда предусматривается самостоятельное решение каждым студентом поставленной задачи с использованием конспектов, учебников и других методических и справочных материалов. При этом преподаватель обходит студентов, наблюдая за ходом решения и давая индивидуальные указания.

   По истечении времени, необходимого для решения задачи, один из студентов вызывается для её выполнения на доске.

   При выполнении студентами большой комплексной задачи проверка правильности её решения может выполняться преподавателем на дому. В этом случае преподаватель делает соответствующие замечания и даёт общую оценку выполнения задания.

   Каждому студенту необходимо основательно закреплять полученные знания и вырабатывать навыки самостоятельной научной работы. С этой целью  в течение семестра студент должен выполнить 4 контрольные работы.

   В качестве методики проведения практических занятий по курсу ««информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности»» могут быть использованы и следующие формы: семинар – обсуждение существующих точек зрения на проблему и пути ее решения;  тематические доклады, позволяющие вырабатывать навыки публичных выступлений. Объем доклада должен составлять 4-5 страниц (на 10-15 мин.), содержание доклада должно раскрывать основные моменты рассматриваемой проблемы.

При проведении практических занятий должное внимание следует уделять:

· развитию и закреплению навыков в выполнении практических задач;

· выбору рационального метода выполнения задач с помощью стандартного набора вычислительных средств;

· задачам прикладного характера, связанным с будущей работой выпускников по специальности. 

На практических занятиях могут также сообщаться дополнительные теоретические сведения. Одной из важных целей практических занятий является обучение рациональной организации работы обучаемых над теоретическим курсом по учебникам и учебным пособиям.
В результате изучения материала на практических занятиях студенты должны уметь:

· выполнять задачи по соответствующим разделам и темам дисциплины;

· выполнять контрольные задания;

· выполнить задачу и ответить теорию на зачете; 

Для достижения указанных целей практическое занятие рекомендуется проводить по следующему плану:

1. Тема занятия и его цель. 

Преподаватель формулирует и записывает на доске тему занятия и коротко излагает его цель.

2. Литература. 

Список литературы может быть дан на первом занятии по разделу в начале семестра. Тогда на занятии лишь делается ссылка на соответствующий источник.

3. Вопросы по теоретическому материалу. 

Рекомендуется сформулировать 5 - 6 вопросов теории, которые являются наиболее важными для данного занятия и на базе которых решаются задачи.

4. Задачи. 

Подбор задач является самым важным аспектом в плане подготовки к практическому занятию. Задачи следует разделить на две группы:

1) задачи для выполнения в аудитории;

2) задачи для выполнения во время самостоятельных занятий.


Основными формами контроля знаний на практических занятиях являются:

· проверка домашнего задания;

· краткий опрос теории:

· выполнение контрольных заданий.


По результатам контроля в конце изучения темы на практическом занятии проставляется аттестационная оценка.

1.3. Методические указания  по организации самостоятельной работы студентов

В настоящее время актуальными становятся требования к личным качествам студента – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести поиск необходимых  учебных материалов.

Ориентация учебного процесса на само​развивающуюся личность делает невозможным процесс обучения без предостав​ления  студентам права выбора путей и способов обучения. Появляется новая цель образовательного процесса – воспитание компетентной личности,  способной решать типичные проблемы и задачи исходя из приобретенного учебного опыта и адекватной оценки конкрет​ной ситуации.
Достижение этой цели невозможно без повышения роли самостоятель​ной работы студентов над учебным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков самостоятельной работы, за стимули​рование профессионального роста студентов, воспитание их творческой активности и инициативы.

Функции,  задачи и виды самостоятельной работы студентов
Необходимость организации со студентами разнообразной самостоя​тельной деятельности определяется тем, что удается разрешить противоре​чие между трансляцией знаний и их усвоением во взаимосвязи теории и практики.
Самостоятельная работа выполняет ряд функций, к которым относятся:
· Развивающая (повышение культуры умственного труда, приобще​ние к творческим видам деятельности, обогащение интеллектуаль​ных способностей студентов);
· Информационно-обучающая (учебная деятельность студентов на аудиторных занятиях, неподкрепленная самостоятельной работой, становится мало результативной);
· Ориентирующая и стимулирующая (процессу обучения придается ускорение и мотивация);
· Воспитательная (формируются и развиваются профессиональные качества специалиста);
· Исследовательская (новый уровень профессионально-творческого мышления).
В основе самостоятельной работы студентов лежат  следующие принципы: развития творческой  деятельности, целевого плани​рования, личностно-деятельностного подхода.
 Задачи самостоятельной работы студентов:

· систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
· углубление и расширение теоретических знаний;
· формирование умения использовать справочную литературу;
· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организо​ванности;
· формирование самостоятельности мышления, способностей к са​моразвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· развитие исследовательских умений.
В учебном процессе заведения выделяют два вида самостоятельной работы: аудиторная и внеаудиторная.
Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданиям.
Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по за​данию преподавателя, но без его непосредственного участия.
Внеаудиторная самостоятельная работа включает такие формы работы, как:
· индивидуальные занятия (домашние занятия): 
· изучение  программного материала дисциплины (работа с учебником и  конспектом лекции);
· изучение рекомендуемых литературных источников;
·  конспектирование источников;
· выполнение контрольных работ; 
· работа со словарями и справочниками;
· работа с электронными информационными ресурсами и ресурсами Internet;

· составление плана и тезисов ответа на  семинарском занятии;
· выполнение тестовых заданий;
· решение задач
· ответы на контрольные вопросы;
· групповая самостоятельная работа студентов:
· подготовка к занятиям, проводимым с использованием активных форм      обучения (круглые столы, деловые игры);
· анализ деловых ситуаций (мини-кейсов) и др.
· получение консультаций для разъяснений по вопросам изучаемой дисциплины;
Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в соответствии  с рабочей учебной программой и технологической картой дисциплины. Распределение объема времени на внеауди​торную самостоятельную работу в режиме дня студента не регламентиру​ется расписанием.
Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содер​жание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный  харак​тер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, инди​видуальные особенности студента.
Планирование и организация самостоятельной работы студента
Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их сис​тематичность, целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и навыки в усвоении и систематизации приобретаемых знаний, обеспечивать высокий уровень успеваемости в период обучения,  получить навыки повы​шения профессионального уровня.
Задачи  преподавателя по  планированию и организации самостоятельной работы студента:

1. Составление плана самостоятельной работы студента по дисцип​лине.
2. Разработка и выдача заданий для самостоятельной работы.
3. Обучение студентов методам самостоятельной работы
4. Организация консультаций по выполнению заданий (устный инст​руктаж, письменная инструкция).
5. Контроль за ходом выполнения и результатом самостоятельной ра​боты студента.
Студент должен знать:

· Какие  разделы и темы дисциплины предназначены для   самостоятельного  изучения (полностью или частично);

· какие формы самостоятельной работы  будут использованы в соответствии с рабочей программой и технологической картой дисциплины;
· какая форма контроля, и в какие сроки предусмотрена.

1.4.  Методические рекомендации по написанию реферата

Написание реферата является одной из важных форм самостоятельной учебной деятельности. С помощью самообразования студенты получают самые прочные знания. В процессе написания реферата студенты осваивают основные умения и навыки самостоятельной работы, которые необходимы будущему специалисту. Они не только учатся самостоятельно находить необходимый материал, правильно оформлять реферат, логично и аргументировано выстраивать свое выступление. Студенты приучаются мыслить, анализировать, сравнивать, выделять главное, делать выводы и обобщать.

Реферат должен иметь следующую структуру: план, краткое введение, изложение основного содержания темы, заключение, список использованной литературы. 

Разработка темы начинается с разработки плана реферата, который состоит обычно из трех-четырех основных вопросов.

 Следующий шаг – работа с литературой.  Когда материал по теме накоплен и изучен, можно переходить к его систематизации. Одновременно студент фиксирует собственные мысли, которые он считает нужным изложить в тексте реферата.

В ведении реферата следует показать значение, актуальность рассматриваемой проблемы, обосновать выбор темы. В основной части большое внимание уделяется глубокому освещению темы. В заключении содержаться основные выводы, сделанные по отдельным разделам реферата и по итогам изучения данной темы в целом.

Необходимо помнить, что реферат должен быть написан ясным языком, без повторений, сокращений. Не следует переписывать материал из учебников, не понимая смысла написанного. Все незнакомые понятия должны быть раскрыты. Реферат предполагает самостоятельное изучение темы, ее собственный анализ и понимание.

1.5. Методические рекомендации по проведению дифференцированного зачета
Дифференцированный зачет предусматривает следующую цель: оценить зна​ния студента по предмету, их прочность, развитие творческого мышления, приобретенные навыки самостоятельной работы, умение син​тезировать полученные знания и применять их па практике и т.п.

Подготовка к дифференцированному зачету должна вестись систематически в течение всего семестра. При подготовке и проведении зачета следует исходить из того, что он  является продолжением процесса обучения. Повторяя к зачету изученный материал, студент приводит в систему полученные знания, устанавливает взаимосвязь между отдельными понятиями, разбирается в том, что было упущено на занятиях.

По окончании чтения курса лекций или заранее студентам выдаются вопросы, которые выносятся на зачет. Вопросы должны отражать логическую структуру курса.

Перед зачетом преподаватель проводит консультацию. На последней лекции лектор проводит установочную консультацию, на которой дает рекомендации по распределению времени, отведенного на подготовку, между темами курса. На консультации, которая проводится непосредственно перед зачетом, преподаватель отвечает на вопросы студентов. Зачет проводится согласно расписанию в назначенный день и время.

Следует соблюдать следующие нормативы:

· в аудитории число готовящихся не должно превышать 4 – 5 человек на одного преподавателя;

· старшим в аудитории является лектор, который должен решать вопрос об окончательной оценке в случае спорной ситуации;

· руководство колледжа может присутствовать на зачете, но не вмешивается в его ход;

· на подготовку к ответу должно быть отведено не менее 15 минут.


При оценке ответа следует иметь в виду, что студент должен показать знание теоретического материала и умение выполнить основные задачи курса.
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