МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ИЗУЧЕНИЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
ПМ.01 «Обработка отраслевой информации»
Методические рекомендации по организации теоретических занятий
Теоретическое обучение, проводимое с целью обеспечения обучающихся информацией, необходимой группе для осуществления учебной деятельности,  используются для передачи концепций и идей, а также для стимулирования критического мышления обучающихся. Лекция - это не просто способ представить информацию. В руках опытного преподавателя лекции становятся динамичным и универсальным методом обучения. Эффективные, сосредоточенные на обучаемом субъекте, лекции выделяются такими характеристиками: принимают во внимание количество информации по изучаемому предмету, которое обучаемые способны воспринять и отложить в памяти. Применяют разнообразные приемы активного вовлечения участников в процесс обучения. Если цель преподавателя - достичь лучших знаний студента, он должен дать им возможность полностью усвоить какую-либо одну истину (понять принцип ее работы, практиковать ее применение, построить планы, как применять эту истину) до того, как ему будет дано больше информации. Еще одна задача преподавателя - построить занятие таким образом, чтобы ключевые пункты были повторены различными путями несколько раз.

 Главный принцип - построить занятие так, чтобы оно обеспечило овладение и применение на практике одного нового навыка. Это более эффективно, чем ставить своей целью изучение 10 новых навыков, которые будут усвоены поверхностно и не принесут желаемого результата.

Занятия  должны быть краткими и меткими. Структура занятия должна содержать интересное начало, убедительную середину и насыщенный конец.

Подготовка лекции непосредственно начинается с разработки преподавателем структуры рабочего лекционного курса по профессиональному модулю «Обработка отраслевой информации». Учебный план и рабочая программа служат основой разработки рабочего лекционного курса. 
Количество лекций определяется с учетом общего количества часов, отведенных для лекционной работы. 

Структура лекционного курса обычно включает в себя вступительную, основную и заключительную части. 
После определения структуры лекционного курса по темам можно приступить к подготовке той или иной конкретной лекции. Методика работы над лекцией предполагает примерно следующие этапы: 

· выяснение того, что и в каком объёме было изучено студентами ранее по родственным дисциплинам; 

· определение места изучаемой дисциплины в учебном процессе подготовки специалиста; 

· отбор материала для лекции; 

· определение объема и содержания лекции; 

· выбор последовательности и логики изложения, составление плана лекции; 

· подбор иллюстративного материала; 

· выработка манеры чтения лекции. 

 Успешные занятия - это те, которые тщательно спланированы, сфокусированы на новых идеях и разработаны таким образом, чтобы новая информация была преподнесена «по кусочкам». Они должны давать слушателям возможность быть активными участниками процесса обучения.
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ИЗУЧЕНИЮ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
Цели и задачи профессионального модуля
Целями освоения профессионального модуля «Обработка отраслевой информации» являются формирование у студентов системы знаний в области обработки отраслевой информации.

Главная задача курса – приобрести знания об основных понятиях и особенностях обработки информации в различных отраслях экономики. Изучить методы мониторинга, структурирования и оценки информации в различных отраслях экономики с помощью современных информационных технологий.
Методические рекомендации по проведению практических занятий

Наряду с прослушиванием лекций по курсу «Обработка отраслевой информации» важное место в учебном процессе занимают практические занятия, призванные закреплять полученные студентами теоретические знания.

Перед практическим занятием студенту необходимо восстановить в памяти теоретический материал по теме практического занятия. Для этого следует обратиться к соответствующим главам учебника, конспекту лекций, настоящим методическим указаниям.

   Каждое занятие начинается с повторения теоретического материала по соответствующей теме. Студенты должны уметь чётко ответить на вопросы, поставленные преподавателем. По характеру ответов преподаватель делает вывод о том, насколько тот или иной студент готов к выполнению упражнений.

При проведении практических занятий должное внимание следует уделять:

· развитию и закреплению навыков в выполнении практических задач;

· выбору рационального метода выполнения задач с помощью стандартного набора вычислительных средств;

· задачам прикладного характера, связанным с будущей работой выпускников по специальности. 
Примеры методов обучения

Дискуссия (обсуждение) - обмен мнениями между обучающимися по изучаемой теме. Участие студентов в обсуждении - ключ к освоению и сохранению в памяти знаний. Дискуссия - это эффективный способ вовлечь студентов в процесс обучения. 
Ролевая игра - многосторонний способ обучения, обеспечивающий активное участие, вовлеченность, экспериментирование и открытие в процессе обучения. 
Групповое обсуждение - аудитория после лекции разбивается на группы для обсуждения и обмена мнениями, взглядами, вопросами и выводами через лидеров групп со всей аудиторией. 
«Мозговой штурм» - наиболее простой и эффективный метод интерактивного обучения, развивающий творческое мышление, обучающий навыкам определения проблем, создания команды. Он представляет собой способ концентрации группой наиболее творческих идей, а участники предлагают способы их дальнейшей реализации. 
Обзор пройденного - данный метод в отличие от разбора темы в конце каждой темы, может применяться периодически для того, чтобы удостовериться в том, что все студенты проходят цикл обучения. Он поможет достичь нескольких целей: побудить студентов поделиться своей реакцией на работу в группе, дать отражение некоторому опыту, проверить то материал, который был изучен, выработать обратную связь для обучающегося и преподавателя и др. Существуют различные типы обзора пройденного. 
Конспект – систематическая, логически связанная запись содержания читаемого материала, объединяющая план, выписки, тезисы или хотя бы два из этих типов записи. В отличие от выписок и тезисов конспект раскрывает содержание в той последовательности изложения, в котором оно предлагается в читаемом источнике. Для составления конспекта отбирается самая важная и существенная информация. Главные положения выделяются, важные слова, сочетания подчеркиваются. Каждая новая мысль начинается с новой строки. В конспекте следует указывать фамилию автора, название источника, место, время его издания, страницы

Работа с первоисточниками:

· вчитаться в название книги или статьи, осмыслить его;

· внимательно прочитать текст и по ходу чтения кратко записывать основные мысли;

· отделяйте одну мысль от другой, запишите их в виде тезисов;

· закончив работу, выпишите все данные источника.
При проведении практических занятий должное внимание следует уделять:

· развитию и закреплению навыков в выполнении практических задач;

· выбору рационального метода выполнения задач с помощью стандартного набора вычислительных средств;

· задачам прикладного характера, связанным с будущей работой выпускников по специальности. 

На практических занятиях могут также сообщаться дополнительные теоретические сведения. Одной из важных целей практических занятий является обучение рациональной организации работы обучаемых над теоретическим курсом по учебникам и учебным пособиям.
В результате изучения материала на практических занятиях студенты должны уметь:

· выполнять задачи по соответствующим разделам и темам дисциплины;

· выполнять контрольные задания;

· выполнить задачу и ответить теорию на зачете; 

Для достижения указанных целей практическое занятие рекомендуется проводить по следующему плану:

1. Тема занятия и его цель. 

Преподаватель формулирует и записывает на доске тему занятия и коротко излагает его цель.

2. Литература. 

Список литературы может быть дан на первом занятии по разделу в начале семестра. Тогда на занятии лишь делается ссылка на соответствующий источник.

3. Вопросы по теоретическому материалу. 

Рекомендуется сформулировать 5 - 6 вопросов теории, которые являются наиболее важными для данного занятия и на базе которых решаются задачи.

4. Задачи. 

Подбор задач является самым важным аспектом в плане подготовки к практическому занятию. Задачи следует разделить на две группы:

1) задачи для выполнения в аудитории;

2) задачи для выполнения во время самостоятельных занятий.


Основными формами контроля знаний на практических занятиях являются: проверка домашнего задания, краткий опрос теории, выполнение контрольных заданий.


По результатам контроля в конце изучения темы на практическом занятии проставляется аттестационная оценка.
Тематика практических занятий
	№ п/п
	Наименование практических работ

	1. 
	Установка и настройка операционной системы

	2. 
	Диагностика работоспособности аппаратного обеспечения компьютера при помощи программных средств

	3. 
	Загрузка ПК. Настройка BIOS

	4. 
	Использование встроенных утилит ОС для обслуживания ПК

	5. 
	Установка и использование программам архивации данных

	6. 
	Установка и использование антивирусного программного обеспечения

	7. 
	Установка и настройка пакета офисных программ

	8. 
	Установка и настройка операционной системы

	9. 
	Создание, редактирование и форматирование текстовых документов средствами текстового процессора

	10. 
	Создание информационного бюллетеня

	11. 
	Создание буклета

	12. 
	Создание, редактирование и форматирование электронных таблиц средствами табличного процессора

	13. 
	Использование формул для проведения вычислений и сортировки информации в ЭТ

	14. 
	Создание, редактирование и поиск данных в БД средствами СУБД

	15. 
	Создание и редактирование формы и отчёта средствами СУБД

	16. 
	Создание, настройка и показ презентации

	17. 
	Установка и использование программ для просмотра и редактирования статических изображений

	18. 
	Создание изображений средствами векторного графического редактора

	19. 
	Создание изображений средствами растрового графического редактора

	20. 
	Создание трёхмерной сцены

	21. 
	Оформление технической документации средствами САПР

	22. 
	Настройка и организация работы с системой электронного документооборота и автоматизации бизнес-процессов

	23. 
	Использование ЭВМ в эргономических исследованиях

	24. 
	Решение задач по теме «Математические методы обработки динамической информации»

	25. 
	Установка и настройка программ просмотра видео, воспроизведения звука

	26. 
	Копирование и преобразование форматов цифрового видео, звука

	27. 
	Работа с программным обеспечением для организации аудиоархивов

	28. 
	Создание flash анимации для сайта

	29. 
	Разработка GIF-анимации и графических элементов Web-страниц

	30. 
	Линейный монтаж видеофильма

	31. 
	Нелинейный монтаж видеофильма

	32. 
	Линейный монтаж аудиофайла

	33. 
	Нелинейный монтаж аудиофайла

	34. 
	Программное обеспечение диагностики состояния системы

	35. 
	Подключение, диагностика  устройств ввода информации

	36. 
	Подключение, диагностика, настройка устройств обработки и передачи информации

	37. 
	Подключение, диагностика, настройка устройств вывода информации

	38. 
	Использование веб-камеры для организации общения в сети

	39. 
	Запись и считывание информации с различных информационных носителей

	40. 
	Установка и использование программного обеспечения для записи CD и DVD дисков

	41. 
	Установка и обслуживание принтера

	42. 
	Установка и обслуживание сканера

	43. 
	Системы оптического распознавания текста

	44. 
	Установка и обслуживание средств факсимильной связи

	45. 
	Установка и обслуживание ксерокса

	46. 
	Настройка и обслуживание локальной сети

	47. 
	Подключение к глобальной сети Интернет

	48. 
	Работа с программным обеспечением сети

	49. 
	Организация поиска информации по тематическим каталогам и ключевым словам

	50. 
	Работа с файловыми архивами

	51. 
	Организация аудио, видеоконференций

	52. 
	Создание и настройка электронного ящика. Создание и настройка электронного ящика с помощью программы Outlook Еxpress


Методические рекомендации по организации самостоятельной работы
В настоящее время актуальными становятся требования к личным качествам студента – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести поиск необходимых  учебных материалов.
Ориентация учебного процесса на само​развивающуюся личность делает невозможным процесс обучения без предостав​ления  студентам права выбора путей и способов обучения. Появляется новая цель образовательного процесса – воспитание компетентной личности,  способной решать типичные проблемы и задачи исходя из приобретенного учебного опыта и адекватной оценки конкрет​ной ситуации.
Достижение этой цели невозможно без повышения роли самостоятель​ной работы студентов над учебным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков самостоятельной работы, за стимули​рование профессионального роста студентов, воспитание их творческой активности и инициативы.

Функции,  задачи и виды самостоятельной работы студентов
Необходимость организации со студентами разнообразной самостоя​тельной деятельности определяется тем, что удается разрешить противоре​чие между трансляцией знаний и их усвоением во взаимосвязи теории и практики.
Самостоятельная работа выполняет ряд функций, к которым относятся:
· Развивающая (повышение культуры умственного труда, приобще​ние к творческим видам деятельности, обогащение интеллектуаль​ных способностей студентов);
· Информационно-обучающая (учебная деятельность студентов на аудиторных занятиях, неподкрепленная самостоятельной работой, становится мало результативной);
· Ориентирующая и стимулирующая (процессу обучения придается ускорение и мотивация);
· Воспитательная (формируются и развиваются профессиональные качества специалиста);
· Исследовательская (новый уровень профессионально-творческого мышления).
В основе самостоятельной работы студентов лежат  следующие принципы: развития творческой  деятельности, целевого плани​рования, личностно-деятельностного подхода.

 Задачи самостоятельной работы студентов:

· систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений студентов;
· углубление и расширение теоретических знаний;
· формирование умения использовать справочную литературу;
· развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организо​ванности;
· формирование самостоятельности мышления, способностей к са​моразвитию, самосовершенствованию и самореализации;
· развитие исследовательских умений.
В учебном процессе заведения выделяют два вида самостоятельной работы: аудиторная и внеаудиторная.
Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине выполняется на учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданиям.
Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется студентом по за​данию преподавателя, но без его непосредственного участия.
Внеаудиторная самостоятельная работа включает такие формы работы, как:
· индивидуальные занятия (домашние занятия): 
· изучение  программного материала дисциплины (работа с учебником и  конспектом лекции);
· изучение рекомендуемых литературных источников;
·  конспектирование источников;
· выполнение контрольных работ; 
· работа со справочниками;
· работа с электронными информационными ресурсами и ресурсами Internet;

· составление плана и тезисов ответа на  семинарском занятии;
· выполнение тестовых заданий;
· ответы на контрольные вопросы;
· групповая самостоятельная работа студентов:
· подготовка к занятиям, проводимым с использованием активных форм      обучения (круглые столы, деловые игры);
· анализ деловых ситуаций (мини-кейсов) и др.
· получение консультаций для разъяснений по вопросам изучаемой дисциплины;
Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в соответствии  с рабочей учебной программой и технологической картой дисциплины. Распределение объема времени на внеауди​торную самостоятельную работу в режиме дня студента не регламентиру​ется расписанием.
Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их содер​жание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный  харак​тер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, инди​видуальные особенности студента.

Тематика самостоятельной работы по дисциплине

Самостоятельная работа студентов:

1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, аудио- и видеозаписей (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем), составление плана и тезисов ответа.
2. Ответы на контрольные вопросы, подготовка сообщений к выступлению на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление тематических кроссвордов; тестирование и др.
3. Работа со словарями и справочниками, ознакомление с нормативными документами.
4. Подготовка к практическим работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических работ.
5. Решение задач и упражнений по образцу.
Методические рекомендации по написанию реферата

Написание реферата является одной из важных форм самостоятельной учебной деятельности. С помощью самообразования студенты получают самые прочные знания. В процессе написания реферата студенты осваивают основные умения и навыки самостоятельной работы, которые необходимы будущему специалисту. Они не только учатся самостоятельно находить необходимый материал, правильно оформлять реферат, логично и аргументировано выстраивать свое выступление. Студенты приучаются мыслить, анализировать, сравнивать, выделять главное, делать выводы и обобщать.

Реферат должен иметь следующую структуру: план, краткое введение, изложение основного содержания темы, заключение, список использованной литературы. 

Разработка темы начинается с разработки плана реферата, который состоит обычно из трех-четырех основных вопросов.

 Следующий шаг – работа с литературой.  Когда материал по теме накоплен и изучен, можно переходить к его систематизации. Одновременно студент фиксирует собственные мысли, которые он считает нужным изложить в тексте реферата.

В ведении реферата следует показать значение, актуальность рассматриваемой проблемы, обосновать выбор темы. В основной части большое внимание уделяется глубокому освещению темы. В заключении содержаться основные выводы, сделанные по отдельным разделам реферата и по итогам изучения данной темы в целом.

Необходимо помнить, что реферат должен быть написан ясным языком, без повторений, сокращений. Не следует переписывать материал из учебников, не понимая смысла написанного. Все незнакомые понятия должны быть раскрыты. Реферат предполагает самостоятельное изучение темы, ее собственный анализ и понимание.
Тематика рефератов
1. Роль базовых информационных технологий в жизни современного общества.

2. Развитие и характеристики современных операционных систем.

3. Структура и особенности функционирования сетевых ОС.

4. Создание визитных карточек, грамот.

5. Решение задач оптимального планирования.

6. Пакеты прикладных программ.

7. Возможности и области использования информационных баз данных.

8. Принципы обработки изображений в различных графических редакторах.

9. Исторические предпосылки возникновения эргономики. Возникновение эргономики и ее современное состояние.

10. Современные форматы представления видеоинформации.

11. Сравнительные характеристики программ воспроизведения видеоинформации.

12. Современные форматы представления звуковой информации.

13. Сравнительные характеристики программ воспроизведения звуковой информации.

14. Создание клипа средствами flash анимации.
15. Добавление видеоэффектов при монтаже видео.

16. Монтаж закадровых текстов.

17. Монтаж музыки

18. Дополнительные устройства ввода информации. Назначение, область применения.

19. Классификация системного программного обеспечения. Назначение, области применения.

20. Цифровые камеры: история и перспективы развития.
Методические рекомендации по созданию учебных проектов
В проектном методе обучения (методе проектов) под проектом обычно понимается форма (единица) организации длительной учебной деятельности, обладающая признаками завершенности, относительной самостоятельности и ориентированности на решение конкретной проблемы. 
Важнейшее значение в данном методе имеет создание проблемной ситуации, «задающей» определённые «рамочные» условия выстраивания замысла проекта. 

В разработках по технологии проектного обучения встречается классификация уровней проблемности. Общим основанием для уровневого рассмотрения проблемности является степень самостоятельной мыслительной деятельности студентов: 

1. Первый уровень соотносится с проблемным изложением учебного материала преподавателем. 

2. Второй уровень означает, что преподаватель создает проблемную ситуацию и вместе со студентами ее разрешает.
3. Третий уровень предполагает, что преподаватель создает проблемную ситуацию, а студент самостоятельно её разрешает. 

4. Четвертый уровень свидетельствует о полной самостоятельности студента, который сам находит проблему и сам решает её, тем самым разрешая возникшую проблемную ситуацию. 
Существует перечень «общеучебных умений, необходимых для решения проблем». Это, в первую очередь, следующие умения: 

1. Понимать проблему (использовать знания и умения для понимания информации, представленной в виде текста, диаграммы, схемы, формулы, таблицы, интегрировать информацию из разных источников). 

2. Характеризовать проблему (определять переменные, присутствующие в проблеме и связи между ними, строить гипотезы, критически оценивать информацию). 

3. Представлять проблему (разрабатывать форму представления информации, переходить с одной формы представления к другой). 

4. Решать проблему (принимать решения в соответствии с условиями поставленной проблемы, проводить анализ системы, ее планирование для достижения цели). 

5. Размышлять над решением (исследовать полученное решение и при необходимости искать дополнительную информацию, оценивать решение и пр.) 

6. Сообщать решение проблемы (выбирать форму представления полученного результата и излагать его понятно для других людей). 

В то же время проекты, выполняемые студентами под руководством педагога, признаются сегодня действенным средством реализации компетентностного подхода к обучению и воспитанию. Их разработка и реализация позволяет достигать ряда актуальных образовательных эффектов, в т.ч.: 

· позволяет научить студентов самостоятельному, критическому мышлению; 

· учит студента размышлять, опираясь на знание фактов, закономерностей науки, делать обоснованные выводы; 

· даёт опыт принятия самостоятельных аргументированных решений; 

· позволяет научить работать в команде, выполняя разные социальные роли. 

Сюда же следует добавить – при создании компьютерных презентаций студенческих проектов, выполняемых в MS Power Point или при оформлении результатов проекта в виде публикаций, веб-сайтов и пр.– существенный прирост компьютерной грамотности студентов и их информационной компетентности. 

В связи с этим работа в жанре «проект» не должна состоять только в разработке идеальной модели чего-либо или в «фантазировании на заданную тему». Проект в таком смысле этого слова может содержать описание опыта реализации замысла, описание (и представление) уже достигнутых результатов. 
Классификационными признаками проектов в образовании могут быть: 

· характер доминирующей проектной деятельности – исследовательский, прикладной (практико-ориентированного характера), творческий и т.д.; 

· предметно-содержательная область проекта – монопроект (по учебному предмету, например, химия, английский язык, технология производства сельхозпродукции и т.п.; по какой-либо профессии, специализации, производственному обучению и т.п.), междисциплинарный (содержание которого должно быть интегрированным – например, объединять вопросы учебного предмета и вопросы здоровьесбережения; проект по ряду учебных предметов, практическому аспекту проблемы, рассматриваемому в нескольких учебных дисциплинах и т.д.); 

· по продолжительности выполнения – долгосрочный (реализуется в срок от одного месяца и более), средней продолжительности (от одной недели до одного месяца), краткосрочный (реализуется в течение одного урока или серии уроков – до одной недели);

· по количеству участников проекта - индивидуальные, парные, групповые и т.п. 

Этапы проведения проекта: 

1. Представление проблемной ситуации (вербально, т.е. в устной речи; с помощью видеоряда; с помощью мультимедийных средств и пр.). 

2. Мозговая атака (поиск идей решения проблемы). 

3. Обсуждение. 

4. Выдвижение гипотез. 

5. Определение типа проекта. 

6. Организация «малых групп сотрудничества», распределение ролей. 

7. Обсуждение в группах стратегии исследования, источников информации, способов оформления результатов. 

8. Самостоятельная исследовательская, поисковая работа студентов в соответствии со своим заданием. 

9. Промежуточные обсуждения, дискуссии, сбор и обработка данных (на уроках, в научном обществе, в мастерских, в медиатеке). 

10. Оформление результатов проектной деятельности. 

11. Защита проекта, оппонирование, дискуссия. 

12. Выдвижение, прогнозирование новых проблем, вытекающих из полученных результатов. 

13. Самооценка, внешняя оценка. 

Исходя из опыта работы с учебными содержаниями, следует подчеркнуть важное значение выбора формулировки темы проекта. При выборе темы необходимо учесть указанные выше требования к сути проектной деятельности, содержанию проекта, а также критерии оценки проектов, изложенные ниже – ведь именно по этим критериям будет оцениваться качество представленной работы. 

Выбор тематики проектов в разных ситуациях может быть различным. В одних случаях педагоги определяют тематику с учётом интересов учебных предметов (дисциплин, учебных планов производственного обучения и т.д.), профессиональных интересов учащихся, в других – тематика проектов, особенно предназначенных для внеурочной деятельности, может и должна быть предложена самими студентами, которые ориентируются при этом на собственные интересы (как познавательные, так и творческие). 

Определяя тему учебного проекта, рекомендуется выбирать проблему, подлинно значимую для студентов. Очевидно, что для учащихся (студентов) учреждений профессионального образования более значимыми могут быть практико-ориентированные, исследовательские проекты. Маловероятно, что учащихся могут заинтересовать так называемые «творческие» (зачастую полезные, но не вполне соответствующие возрасту, «украшательские» и пр. проекты). 

В формулировках проблем, на решение которых нацелены проекты, можно отражать актуальные для современного российского общества вопросы: пути решения глобальных проблем человечества (включая экологические, экономические, проблемы безопасности и т.п.); совершенствования производственных процессов и технологий и т.п. Проекты могут быть нацелены на поиск и систематизацию информации по отдельным учебным дисциплинам и профессиям, поиск новых способов повышения качества продукции или услуг; на совершенствование взаимоотношений между учащимися (студентами) учреждений начального и среднего профессионального образования; налаживания социального партнерства с учреждениями и организациями из внешней среды образовательного учреждения и т.п. При этом студенческие проекты по своему содержанию и значимости могут приближаться к так называемым «социальным проектам». Под социальным проектом понимают обычно проекты, нацеленные на решение реальных социально значимых проблем, предполагающие выход на сотрудничество с разными ветвями власти, связанные с улучшением условий жизни «микросоциума» (ближайшего окружения) колледжа. 

Естественно, что об основных проблемах современного общества, производства, научных проблемах студенты получают информацию в ходе предварительного (по отношению к проекту) обучения, а затем (если это необходимо) - специальных консультаций. 

В связи с этим нельзя не сказать о том, что «хороший», весомый проект почти никогда не выполняется только на уроках по дисциплине (предмету), на уроках производственного обучения. Опыт показывает, что проект не только предполагает самостоятельную работу студентов индивидуально или в группах, но и может стать содержанием внеурочной деятельности по предмету, кружковой (секционной) работы и т.п. 

Педагог ставит перед студентом проблемную задачу как руководитель, оценивает уровень его развития и способности к очередному этапу исследования как эксперт-аналитик, организует деятельность студента как менеджер. Соответственно, постоянно меняются позиции студента. В результате деятельность педагога скорее напоминает деятельность по сопровождению индивидуальных образовательных траекторий студента. 

Исследовательские проекты имеют структуру, приближённую к научным исследованиям. Они предполагают выдвижение гипотез, использование исследовательских методов, проведение экспериментов и т.п. Практико-ориентированные проекты обязательно предполагают практический «выход». Здесь важна не только хорошо продуманная структура проекта, но и хорошая организация работы по представлению полученных результатов, возможных способов их внедрения в практику, а также организация внешней оценки. Как правило, практико-ориентированные проекты удовлетворяют конкретный заказ. 

Так называемые «информационные» проекты призваны научить студентов добывать из разных источников и анализировать информацию, обрабатывать и представлять её, а иногда публиковать (в смысле – «обнародовать») информацию посредством Интернет. 

Особое место в современной технологии проектного обучения занимают так называемые « телекоммуникационные» проекты. Особенно интересны такие международные проекты для изучающих иностранный язык, т.к. с их помощью создается необходимая языковая среда и формируется потребность в общении на иностранном языке. Под учебным телекоммуникационным проектом предлагают понимать совместную учебно-познавательную, исследовательскую, творческую или игровую деятельность студентов-партнеров, организованную на основе компьютерной телекоммуникации, имеющей общую проблему, цель, согласованные методы и способы деятельности, направленную на обмен информации между жителями разных стран. 

Студентам важно в самом начале пояснить, какой возможный продукт может быть создан в итоге проекта (т.е. каков итог проектной деятельности). Примерный перечень может быть следующим: 

· реферат, доклад, сообщение по теме проекта на научно-практическую конференцию, в ходе предметной недели; 
· представление репортажа, компьютерной презентации (буклета, листовки), выполненной силами студентов колледжа; 
· подготовка словарно-справочных материалов по конкретной теме учебной дисциплины, профессии или междисциплинарной проблеме; 
· разработка учебных материалов (для учащихся / студентов колледжа и т.п.) по какой-либо теме; 
· представление диагностических заданий для организации теоретического этапа конкурса профессионального мастерства учащихся; 
· разработка и апробация методических рекомендаций для учащихся по изучению (решению) какой-либо проблемы; 
· оформление альбома (стенда и пр.) с материалами по какому-либо предмету (истории, географии, литературе и пр.), краеведению своего региона или по истории базового предприятия, населённого пункта, учебного заведения и т.п.; 
· создание (издание, выпуск сигнального экземпляра), газеты, подготовка сценария спортивного, культурного мероприятия, праздника и т.п.); 
· создание информационного сайта учреждения профессионального образования в Интернете по какой-либо проблеме; 
· изготовление какого-либо материального объекта (тренажера, действующей модели и т.п.), имеющего практическую (или эстетическую) ценность и т.п.; 
· разработка идеи и (или) бизнес-плана по созданию малого предприятия, организации, которая может осуществлять известную ребятам деятельность (по изучаемой профессии, оказанию услуг населению и своим же товарищам и т.п.); 
· разработка программы (плана) действий в рамках конкретной деятельности (по исправлению или ликвидации каких-либо негативных явлений, профилактике вредных привычек и т.п.); 
· подготовка и проведение акции (по борьбе с курением; акции протеста против выбросов вредных веществ в атмосферу и т.п.) и необходимых материалов к ней; 
· обоснование конкретной законодательной инициативы, вносимой на обсуждение в местный орган власти. 
Работа над оформлением любого проекта предполагает, конечно же, определённую структуру: 

1. Обоснование выбора темы проекта и его актуальности, цели проекта (цели исследования, проводимого в рамках проекта), которая затем «разворачивается» в веер задач проекта. Иногда необходимо сформулировать предположение (гипотезу), которая будет проверяться в ходе проекта, описать условия проведения проекта в жизнь, перечислить этапы реализации проекта, дать детальное описание предполагаемого результата проекта и т.д. 

2. Описание изученности проблемы (история вопроса), традиционные способы решения проблемы (если они известны) и пр. 

3. Авторская версия решения проблемы проекта, ее реализация, результаты проекта. Возможно представление приложений в виде рисунков, эскизов, схем, таблиц, графиков и пр. 

4. Выводы по проекту. При характеристике полученного продукта проекта должно быть показано достижение практического результата. 

5. Немаловажно заметить, что проектная деятельность предполагает применение разных (но взаимоувязанных) педагогических технологий, в первую очередь т.н. «технологий компетентностно - ориентированного подхода» (обучение исследованию, дебаты, формирование критического мышления и т.п.). 
Важно иметь в виду, что любой проект должен проходить через процедуру защиты. 

Защита представляет собой выступление автора проекта с кратким сообщением (время определяется регламентом) о сути и результатах своей проектной деятельности, с последующими ответами на вопросы специально назначенных экспертов, которые также оценивают презентацию проекта. 

В вопросах оценивания не обойтись без критериев оценки проекта. 

Возможные критерии внешней оценки проекта:
· значимость и актуальность выдвинутых проблем, адекватность их изучаемой тематике; 

· корректность используемых методов исследования и методов обработки получаемых результатов; 

· активность каждого участника проекта в соответствии с его индивидуальными возможностями; 

· коллективный характер принимаемых решений; 

· характер общения и взаимопомощи участников проекта; 

· необходимая и достаточная глубина проникновения в проблему, привлечение знаний из других областей; 

· доказательность принимаемых решений, умение аргументировать свои заключения, выводы; 

· эстетика оформления результатов проекта; 

· умение отвечать на вопросы оппонентов. 

В результате работы студенты овладевают системой проектировочных умений и приобретают новое интеллектуальное качество - способность учиться на собственном опыте и опыте других. 

Тематика проектов
1. Роль базовых информационных технологий в жизни современного общества.

2. Структура и особенности функционирования сетевых ОС.

3. Решение задач оптимального планирования.

4. Пакеты прикладных программ.
5. Исторические предпосылки возникновения эргономики. Возникновение эргономики и ее современное состояние.
6. Сравнительные характеристики программ воспроизведения видеоинформации.

7. Сравнительные характеристики программ воспроизведения звуковой информации.

8. Дополнительные устройства ввода информации. Назначение, область применения.

9. Классификация системного программного обеспечения. Назначение, области применения.

10. Цифровые камеры: история и перспективы развития.
Типовые задания 
Классификация программного обеспечения ПК
Текст задания: Создайте презентацию на одну из предложенных тем:
1. Информация и информационные процессы.
2. Информационные технологии общего назначения.

3. Системное программное обеспечение компьютера.

4. Характеристика информационного процесса: передача информации.
5. Состав и инструментарий информационных технологий.
6. Прикладное программное обеспечение компьютера.

7. Характеристика информационного процесса: обработка информации.
8. Понятие информационно – коммуникационных технологий.
9. Инструментальное программное обеспечение компьютера.

10. Характеристика информационного процесса: хранение информации.
11. Пакеты прикладных программ.

12. Базовая система ввода – вывода (BIOS): основные сведения, версии. 

13. Характеристика информационного процесса: поиск информации.
14. Информационные технологии специального назначения.

15. Базовая система ввода – вывода (BIOS): назначение, функции.
Презентация должна содержать:

· слайды: титульный слайд, содержание (гиперссылки), слайды, раскрывающие тему (не менее 10), список литературы;

· элементы управления: кнопки перехода по слайдам, гиперссылки;

· элементы анимации: появление текста или изображений; 

· анимированная смена слайдов;

· на слайдах: текст, изображения, таблицы, схемы.

Сохранить работу в бумажном (скриншот слайдов презентации) и электронном варианте.
Условия выполнения задания:
Место  выполнения задания -  внеаудиторная работа.

Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 10 баллов (2 балла – глубина раскрытия темы и качество предложенного материала, 2 балла – наличие изображений, таблиц, схем и их соответствие теме, 2 балла – дизайн презентации, 2 балла – наличие эффектов анимации, смены слайдов, 2 балла – наличие элементов управления презентацией).
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения
Прикладное программное обеспечение пользователя 

ЗАДАНИЕ  № 1

Текст задания: Используя текстовый процессор, создайте документ по образцу.
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Под налогом понимается обязательный, индивидуально безвозмездный платеж, взимаемый с организаций и физических лиц в форме отчуждения принадлежащих им на праве собственности, хозяйственного ведения или оперативного управления денежных средств, в целях финансового обеспечения деятельности государства и (или) муниципальных образований» (п. 1 ст. 8 Налогового кодекса РФ (НК РФ)).

Признаки налогов:

· императивность (обязательность, законность, государственность);

· односторонность (обязанная по уплате налога сторона всегда одна – налогоплательщик);

· направление денежных средств на финансирование расходов государства;

· периодичность;

· индивидуальная безвозмездность суммы уплаченных налогов каждым плательщиком индивидуально не всегда соответствуют размеру благ, полученных от государства.

Схема 1. Виды налогов в РФ



Субъекты налогообложения


Налогоплательщиками и плательщиками сборов признаются организации и физические лица, на которых в соответствии с НК РФ возложена обязанность уплачивать соответственно налоги и (или) сборы.

Объектами налогообложения могут являться операции по реализации товаров (работ, услуг), имущество, прибыль, доход, стоимость реализованных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) либо иной объект, имеющий стоимостную, количественную или физическую характеристики, с наличием которого у налогоплательщика законодательство о налогах и сборах связывает возникновение обязанности по уплате налога.

Под налоговым периодом понимается календарный год или иной период времени применительно к отдельным налогам, по окончании которого определяется налоговая база и исчисляется сумма налога, подлежащая уплате. Налоговый период может состоять из одного или нескольких отчетных периодов, по итогам которых уплачиваются авансовые платежи.

Налоговая ставка представляет собой величину налоговых начислений на единицу измерения налоговой базы.

Порядок исчисления налога. Налогоплательщик самостоятельно исчисляет сумму налога, подлежащую уплате за налоговый период, исходя из налоговой базы, налоговой ставки и налоговых льгот.
Схема 2. Виды ответственности за нарушения налогового законодательства

Таблица 

Ставки транспортного налога
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Формула расчета сложного процента по кредиту
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P – сумма долга с процентами;

S – сумма кредита;

i – годовой процент в долях;

n – число дней;

N – сколько раз сумма начисляется в году.

Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 90  мин.

Критерии оценки:

За умение работать с информацией – 1 балл, за умение работать в среде текстового процессора – 1 балл.
ЗАДАНИЕ  № 2

Проверяемые результаты обучения: ПК 1.1, ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, 

ОК 8, ОК 9.

Текст задания: Создание буклета в настольно – издательских системах на тему: «Организация - основное звено экономики».

Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 45  мин.

Критерии оценки:

За умение работать в среде настольно-издательских систем –1балл.
ЗАДАНИЕ  № 3

Текст задания: Решение задач с использованием встроенных функций в среде электронных таблиц. 
Задание 1. Заполнить таблицу. Исходя, из данных по выручке с НДС построить гистограмму.
	Продукция
	Кол-во,

шт.
	Цена,

руб.
	Если кол-во реализуемого товара >20 шт., то скидка по цене 10 руб./ед.
	Цена с учетом скидки, руб
	Итого выручка, руб.
	НДС 18%
	Выручка с НДС, руб.

	Товар 1
	20
	100
	
	
	
	
	

	Товар 2
	16
	80
	
	
	
	
	

	Товар 3
	11
	90
	
	
	
	
	

	Товар 4
	48
	130
	
	
	
	
	

	Товар5
	52
	120
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	

	Сред. знач.
	
	
	
	
	
	
	

	MIN
	
	
	
	
	
	
	

	MAX
	
	
	
	
	
	
	


	Фамилия
	Отдел
	Должность
	Стаж работы, лет
	Тариф, руб.
	Количество отработанных дней в месяц
	Начисленная зарплата, руб.
	Подоходный налог, руб.

(13%)
	Отчисления в пенсионный фонд, руб. (1%)
	Сумма к выдаче, руб.
	Итоговая зарплата с учетом стажа, руб. (если стаж >3 лет, то з/пл умножается на коэффициент 1,15)

	Ушкин
	ВЦ
	Инженер
	0
	120
	22
	
	
	
	
	

	Уморов
	КО
	Экономист
	3
	140
	20
	
	
	
	
	

	Заморов
	ВО
	Инспектор
	3
	130
	19
	
	
	
	
	

	Дудкин
	КО
	Экономист
	4
	150
	15
	
	
	
	
	

	Лопухов
	ВЦ
	Начальник
	10
	180
	22
	
	
	
	
	

	Носов
	КО
	Программист
	5
	150
	22
	
	
	
	
	

	Горлов
	ВЦ
	Программист
	7
	170
	21
	
	
	
	
	

	Ротов
	КО
	Экономист
	2
	135
	19
	
	
	
	
	

	Ешкин
	ВО
	Начальник
	4
	160
	20
	
	
	
	
	

	Маков
	ВО
	Инженер
	8
	150
	22
	
	
	
	
	


Задание 2.  Вычислить заработную плату с учетом подоходного налога, отчислений в пенсионный фонд, стажа работы. Исходя, из данных итоговая зарплата построить гистограмму.
Итоговые ячейки

	Ячейка
	Значение

	Сумма всех итоговых зарплат, руб.
	

	Средняя зарплата, руб.
	

	Минимальная зарплата сотрудников, руб.
	

	Средний стаж сотрудников, лет
	

	Максимальная зарплата сотрудника, руб.
	


Задание 3.
1. Заполнить таблицу (5-7 строк). Имеющиеся в шапке таблицы данные (года, месяцы, дни недели) заносить с помощью автозаполнения. 

2. Оформить таблицу с помощью обрамления, добавить заголовок, расположив его по центру таблицы. Шапку таблицы выполнить в цвете (шрифт и фон), полужирным шрифтом. 

3. Переименовать лист книги по смыслу введенной информации. 

4. Добавить в начало таблицы столбец "№ п\п" и заполнить его автоматически. 

5. Выполнить соответствующие вычисления. При построении диаграммы предусмотреть название.

	Бригада
	Добыча бригады, т

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	Иванова
	5
	4,5
	3,2
	4
	3,5


Найти:

1. Суммарную добычу всех бригад за каждый день недели. 

2. Среднее количество угля, добываемое каждой бригадой за неделю. 

3. Вклад бригады Иванова (в %) в общую добычу за каждый день недели. 

4. Построить круговые диаграммы ежедневной добычи. 

Условия выполнения задания:

1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 90  мин.

Критерии оценки:


За умение работать с информацией – 1 балл, за умение работать в среде электронных таблиц – 1 балл.
ЗАДАНИЕ №4

Текст задания: Ответьте на вопросы теста на тему: «Технология хранения, поиска и сортировки информации».
1. База данных – это:
1) набор данных, собранных на одной дискете;

2) данные, предназначенные для работы программы;
3) совокупность взаимосвязанных данных, организованных по определенным правилам, предусматривающим общие принципы описания, хранения и обработки данных;
4) данные, пересылаемые по коммуникационным сетям.

2. Ключами поиска в  системе управления базами данных называются: 

1) диапазон записей файла БД, в котором осуществляется поиск; 

2) логические выражения, определяющие условия поиска; 

3) поля, по значению которых осуществляется поиск; 

4) номера записей, удовлетворяющих условиям поиска. 

3.Информационная система - это? 

1)  система, в которой хранится информация о состоянии сети Интернет;
2)  комплекс аппаратно-программных средств, предназначенный для хранения и поиска  информации;

3)  совокупность базы данных и всего комплекса аппаратно-программных средств для ее хранения, изменения и поиска информации, для взаимодействия с пользователем;

4)  система, которая предоставляет пользователю требуемую им информацию.

4.Иерархическая база данных - это? 

1)  БД, в которой информация организована в виде прямоугольных таблиц;

2)  БД, в которой элементы в записи упорядочены, т.е. один элемент считается главным,  остальные подчиненными;

3)  БД, в которой записи расположена в произвольном порядке;

4)  БД, в которой существует возможность устанавливать дополнительно к вертикальным иерархическим связям горизонтальные связи.

5. Наиболее точным аналогом реляционной базы данных может служить: 

1) неупорядоченное множество данных; 

2) вектор; 

3) генеалогическое дерево; 

4) двумерная таблица. 

6.  Поля реляционной базы данных: 

1)  именуются пользователем произвольно с определенными ограничениями; 

2)  автоматически нумеруются; 

3)  именуются по правилам, специфичным для каждой конкретной СУБД; 

4)  нумеруются по правилам, специфичным для каждой конкретной СУБД.

7.  Запись-это? 

1) строка таблицы; 

2) столбец таблицы;

3) совокупность однотипных данных;

4) некоторый показатель, который характеризует объект числовым, текстовым или иным значением.

8. Значение выражения 0,7-3>2 относится к следующему типу данных: 

1)  числовому; 

2)  логическому; 

3)  символьному; 

4)  текстовому.

9. По запросу ГОД  РОЖДЕНИЯ>1958  AND ДОХОД<3500 будут найдены фамилии лиц:

1) имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1958 году и позже; 

2) имеющих доход менее 3500 или тех, кто родился в 1958 году; 

3) имеющих доход менее 3500 или тех, кто родился в 1959 году и позже; 

4) имеющих доход менее 3500 и тех, кто родился в 1959 году и позже. 

10.  Отчет предназначен для:

а) заполнения таблица;

б) просмотра таблиц;

в) выполнения запроса из связанных таблиц;

г) выборки из БД и вывода значений на печать.

11.  По какому полу базы данных упорядочены записи?
	N
	фамилия
	улица
	дом
	квартира
	N телефона

	1
	Иванов
	Советская
	42
	15
	42-15-37

	2
	Петров
	Пушкина
	15
	19
	42-16-33

	3
	Сидоров
	Гоголя
	35
	20
	46-18-59

	4
	Васильев
	Гайдара
	69
	12
	42-19-19


а) фамилия;

б) номер дома;

в) номер квартиры;

г) номер по порядку.

12. Поля таблицы заполняются автоматически, если они имеют тип:

а) МЕМО;

б) счетчик;

в) текстовый;

г) числовой.

13. Что из перечисленного не является объектом Access? 

а) таблицы;

б) ключи;

в) запись;

г) макросы.

14. Сформулировать условие поиска, дающее сведения обо всех художественных фильмах, начинающихся в период времени с 12 до 16. 

	НАЗВАНИЕ
	КАТЕГОРИЯ
	КИНОТЕАТР
	НАЧАЛО СЕАНСА

	Морозко
	Х/Ф
	Рубин
	14

	Кортик
	Х/Ф
	Искра
	12

	Винни-Пух
	М/Ф
	Экран
	9

	Дюймовочка
	М/Ф
	Россия
	10

	Буратино
	Х/Ф
	Искра
	14

	Ну, погоди!
	М/Ф
	Экран
	14

	Два капитана
	Х/Ф
	Россия
	16


а) КАТЕГОРИЯ = "Х/Ф" ИЛИ  (НАЧАЛО СЕАНСА>=12 ИЛИ  НАЧАЛО СЕАНСА<=16);

б) КАТЕГОРИЯ = "Х/Ф" И  (НАЧАЛО СЕАНСА<=12 И  НАЧАЛО СЕАНСА>=16);

в) КАТЕГОРИЯ = "Х/Ф"  ИЛИ  (НАЧАЛО СЕАНСА>=12  И  НАЧАЛО СЕАНСА<=16); 

г) КАТЕГОРИЯ = " Х/Ф" И  (НАЧАЛО СЕАНСА>=12  И  НАЧАЛО СЕАНСА<=16).

15.  В каком порядке будут идти записи, если их отсортировать по ключу  КИНОТЕАТР в порядке возрастания? 

	НАЗВАНИЕ
	КАТЕГОРИЯ
	КИНОТЕАТР
	НАЧАЛО СЕАНСА

	Морозко
	Х/Ф
	Рубин
	14

	Кортик
	Х/Ф
	Искра
	12

	Винни-Пух
	М/Ф
	Экран
	9

	Дюймовочка
	М/Ф
	Россия
	10

	Буратино
	Х/Ф
	Мечта
	14

	Ну, погоди!
	М/Ф
	Меркурий
	14

	Два капитана
	Х/Ф
	Планета
	16


 а) 2, 6, 5, 7, 4, 1, 3;

б) 5, 3, 7, 4, 2, 1, 6; 

в) 6, 2, 4, 7, 3, 1, 5; 

г) 6, 2, 7, 4, 3, 1, 5. 
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 45  мин.

Критерии оценки:

Количество правильных ответов: 13-15 – оценка «отлично»; 10-12- оценка «хорошо»; 7-9 - оценка «удовлетворительно»; менее 7 - оценка «неудовлетворительно»:
оценка «отлично» - 3 балла;

оценка «хорошо» - 2 балла;

оценка «удовлетворительно» - 1 балл;

оценка «неудовлетворительно» - 0 баллов
ЗАДАНИЕ № 5  

Проверяемые результаты обучения: ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК3, ОК4, ОК5, ОК8, ОК9.

 Текст задания: Создайте презентацию  на тему: «Потребности и ресурсы – основа любой экономики». 1слайд – титульный (тема, автор); 2 слайд – содержание; 3…. – слайды по теме; последний слайд – источники (не менее 8 слайдов).  Слайд «Содержание» должен быть с гиперссылками. На каждом слайде создайте кнопку возврата на слайд «Содержание». Настройте анимацию и смену слайдов.
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 45  мин.

Критерии оценки:


За умение работать с информацией – 1 балл, за умение работать с компьютерными презентациями – 1  балл.
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 

Обработка графической информации в ПК

ЗАДАНИЕ  № 1

Проверяемые результаты обучения: ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК3, ОК4, ОК5, ОК9.
Текст задания: Ответьте на вопросы теста  на тему: «Технология обработки графической информации».
1) Точечный элемент экрана дисплея называется:
a. точкой;
b. зерном люминофора;
c. пикселем; 
d. растром.
2) Сетку из горизонтальных и вертикальных столбцов, которую на экране образуют пиксели, называют:

a. видеопамятью;
b. видеоадаптером;
c. растром; 

d. дисплейным процессором.
3) Графика с представлением изображения в виде совокупностей точек называется:
a. фрактальной;
b. растровой; 

c. векторной;
d. прямолинейной.
4) Видеоадаптер - это:
a. устройство, управляющее работой графического дисплея;
b. программа, распределяющая ресурсы видеопамяти;
c. электронное, энергозависимое устройство для хранения информации о графическом изображении;
d. дисплейный процессор.
5) Для хранения 256-цветного изображения на один пиксель требуется:

a. 2 байта;
b. 4 бита;
c. 256 битов;
d. 1 байт. 
6) В модели CMYK в качестве компонентов применяются основные цвета ....

a. красный, зеленый, синий, черный;
b. голубой, пурпурный, желтый, белый;
c. голубой, пурпурный, желтый, черный;
d. красный, голубой, желтый, синий.
7) В процессе преобразования растрового графического  файла количество  цветов  уменьшилось с 65536 до 256. Объем файла уменьшится в:

a. 4 раза;
b. 2 раза; 

c. 8 раз;
d. 16 раз.
8) Видеопамять - это:

a. электронное,  энергозависимое устройство для хранения двоичного кода изображения, выводимого на экран; 

b. программа, распределяющая ресурсы ПК при обработке изображения;
c. устройство, управляющее работой графического дисплея;
d. часть оперативного запоминающего устройства.
9) Примитивами в графическом редакторе называют…

a. режим работы графического редактора;
b. простейшие фигуры, рисуемые с помощью специальных инструментов графического редактора;
c. операции, выполняемые над операции, выполняемые над файлами, содержащими изображения, созданные в графическом редакторе;
d. среду графического редактора.
10) В цветовой модели RGB установлены следующие параметры: 0, 255, 0. Какой цвет соответствует этим параметрам?

a. красный;
b. синий;
c. желтый;
d. зеленый.
 Условия выполнения задания

1. Место  выполнения задания -  учебная  аудитория
2. Максимальное время выполнения задания: 30 мин.
Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 5 баллов (0,5 балла за один правильный ответ).
ЗАДАНИЕ  № 2
Проверяемые результаты обучения: ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК3, ОК4, ОК 5, ОК 9.
Текст задания: Создайте изображение эмблемы специальности Прикладная информатика (по отраслям), используя растровый графический редактор.  
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  учебная  аудитория
2. Максимальное время выполнения задания: 30 мин.

Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 2 балла (1 балл - за использование достаточного количества инструментов редактора, 1 балл – за интересную концепцию и эстетичность).

ЗАДАНИЕ  № 3
Проверяемые результаты обучения: ПК1.1, ОК1, ОК2, ОК3, ОК4, ОК5, ОК9.
Текст задания: Создайте изображение рабочего места техника - программиста, используя векторный графический редактор.  
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  учебная  аудитория
2. Максимальное время выполнения задания: 45 мин.

Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 3 балла (1 балл - за использование достаточного количества примитивов, 2 балла – за интересную концепцию и эстетичность).
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Темы 4. Системы делопроизводства и основы эргономики

ЗАДАНИЕ  № 1
Текст задания: Составление документа по форме его официального бланка.
Вариант задания определяется последней цифрой номера зачетки студента.
1. Деловое письмо.

2. Гарантийное письмо.

3. Письмо-просьба.

4. Письмо о сотрудничестве.

5. Письмо-напоминание.

6. Письмо-жалоба.

7. Письмо-запрос.

8. Письмо-приглашение.

9. Договор купли-продажи.

10. Договор на услуги.

11. Договор аренды транспортного средства.

12. Договор аренды нежилого помещения.

13. Товарный чек.

14. Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу.

15. Личная карточка работника.

16. Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу.

17. Приказ об увольнении работника.

18. Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку.

19. Приказ о поощрении работника.

20. Доверенности М-2 и М-2а.

21. Генеральная доверенность.

22. Доверенность на получение документов.

23. Доверенность на представление интересов в налоговой инспекции.

Условия выполнения задания:
Место  выполнения задания -  внеаудиторная работа
Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 5 баллов (3 балла за соответствие требованиям стандарта;  2 балла - оформление).

ЗАДАНИЕ  № 2
Текст задания: Составление рекомендаций по следующим вопросам.

Вариант задания определяется последней цифрой номера зачетки студента.
1. Сформулируйте основные принципы значимости планирования рабочего пространства.

2. Сформулируйте основные методы выявления проблем, связанных с эргономикой на производстве.

3. Сформулируйте основные эргономические требования к факторам производственной среды, дайте рекомендации по ее организации.

4. Составьте перечень рекомендаций по эффективной пространственной организации рабочего места программиста.

5. Составьте перечень рекомендаций по эффективному техническому оснащению рабочего места программиста

6. Составьте перечень рекомендаций по эффективной организации пространственной рабочего места секретаря.

7. Составьте перечень рекомендаций по эффективному техническому оснащению рабочего места секретаря.

8. Составьте перечень рекомендаций по эффективной организации пространственной рабочего места бухгалтера.

9. Составьте перечень рекомендаций по эффективному техническому оснащению рабочего места бухгалтера.

10. Составьте перечень рекомендаций по оцениванию кандидатов на вакансию IT-технолога для работодателя.  

11. Составьте перечень рекомендаций по оцениванию кандидатов на вакансию медицинской сестры отделения интенсивной терапии для работодателя.

12. Ситуация: в учреждении высшего профессионального образования один раз в месяц приезжает совместитель, соответственно, для какой-либо из групп студентов он ведет с первой по шестую пары в течении двух-трех дней. Он замечает, что студенты крайне утомлены к концу дня, а на третий – многие просто не приходят. Составьте перечень рекомендаций по снижению рисков переутомляемости студентов.

13. Дайте 10 советов по организации самостоятельной учебной деятельности студента колледжа при написании курсовой работы (при условии, что разрабатывается электронный вариант документа).

14. Ситуация: в связи с экономической ситуацией в стране, на предприятии N распоряжением директора с согласия работников, восьмичасовой рабочий день был увеличен в 1,5 раза. Но трудовая активность работников резко снижается за три часа до окончания смены. Сформулируйте способы, отдаляющие утомление.

15. Сформулируйте основные принципы проектирования мультимедийных пользовательских интерфейсов.

16. Дайте 10 советов по эргономике интерфейса программного обеспечения программисту, разрабатывающему приложение для конечного пользователя, имеющего начальные навыки использования ПК.

17. Составьте таблицу требований к разработке продуктов и услуг в сфере информационных технологий для людей с ограниченными возможностями по зрению.

18. Сформулируйте принципы эффективной проверки эргономичности интерфейса программного обеспечения.

Условия выполнения задания:
Место  выполнения задания -  внеаудиторная работа.
Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 5 баллов (2 балла за четкость формулировки;  2 балла – полноту содержания; 1 балл - оформление).

Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Обработка динамической информации
ЗАДАНИЕ  № 1
Текст задания: Ответьте на вопросы теста на тему: «Технология обработки звуковой и видео информации». 
1. Как выполняется оцифровка звука?

1) сигнал разбивается на пикселы;

2) реальный сигнал заменяется на ступенчатый;

3) записывается код музыкального инструмента и ноты;

4) в памяти хранятся значения сигнала, измеренные через короткие интервалы;

5) оцифровку можно использовать только для кодирования песен.

2. Какие форматы файлов используют для хранения оцифрованного звука?

1) MID;

2) BMP;

3) WAV;

1) MP3;

2) PCX.

3.  Почему при оцифровке звука редко используют частоты выше 44 кГц?

1) это технически сложно;

2) файлы получаются слишком большого размера;

3) человек не слышит более высоких частот;

4) не позволяет быстродействие компьютеров;

5) не позволяет программное обеспечение.

4. Какие высказывания относятся к инструментальному кодированию?

1) звуковые файлы имеют небольшой размер;
2) звуковая карта должна «знать» используемые инструменты;
3) так можно закодировать любой звук;
4) при кодировании мелодий есть потеря информации;
5) качество звучания зависит от частоты оцифровки;
5. Какой способ может использоваться для кодирования инструментальных мелодий?

1) оцифровка;
2) растровое кодирование;
3) векторное кодирование;
4) инструментальное кодирование.
6. Как называется характеристика звуковой карты, которая определяет количество битов, используемых для хранения одного значения оцифрованного сигнала?

      Ответ: ____________________________________________________
7. Отметьте размеры кадра изображения, соответствующих видео высокой чёткости (HD = High Definition).

1) 320 × 200;
2) 768 × 576;
3) 1280 × 720;
4) 1920 × 1080.
8. Отметьте форматы файлов, которые используются для хранения видеоинформации.

1) WAV;
2) WMV;
3) MP3;
4) MPG;
5) MP4.
9. Где хранится информация о том, как проигрывать ноты, записанные в MIDI-файле?

1) в самом MIDI-файле;
2) в памяти звуковой карты;
3) в библиотеке операционной системы;
4) в драйвере звуковой карты.
10. Звук (стерео) длительностью 16 с оцифрован с частотой 22 кГц с помощью 16-разрядной звуковой карты. Определите информационный объём полученных данных в Кбайтах.
Ответ: ______________________________________________________
11. Производится одноканальная (моно) звукозапись с частотой дискретизации 16 кГц и глубиной кодирования 24 бита. Запись длится 1 минуту, ее результаты записываются в файл, сжатие данных не производится. Какое из приведенных ниже чисел наиболее близко к размеру полученного файла, выраженному в мегабайтах?

1) 0,2;
2) 2;
3) 3;
4) 4.
12. Производится одноканальная (моно) звукозапись с частотой дискретизации 64 Гц. При записи использовались 32 уровня дискретизации. Запись длится 4 минуты 16 секунд, её результаты записываются в файл, причём каждый сигнал кодируется минимально возможным и одинаковым количеством битов. Какое из приведённых ниже чисел наиболее близко к размеру полученного файла, выраженному в килобайтах?

1) 10;
2) 64;
3) 80;
4) 512.
13. Производилась четырёхканальная (квадро) звукозапись с частотой дискретизации 16 кГц и 24-битным разрешением. В результате был получен файл размером 48 Мбайт, сжатие данных не производилось. Какая из приведённых ниже величин наиболее близка к времени, в течение которого проводилась запись?

1) 1 минута;
2) 2 минуты;
3) 3 минуты;
4) 4 минуты;
5) 5 минут.
14. В течение 4 минут производится двухканальная (стерео) звукозапись. Результаты записи записываются в файл, размер полученного файла - 40 Мбайт (c точностью до 10 Мбайт); сжатие данных не производилось. Среди перечисленных ниже режимов укажите тот, в котором проводилась звукозапись.

1) частота дискретизации 16 кГц и 24-битное разрешение;
2) частота дискретизации 16 кГц и 16-битное разрешение;
3) частота дискретизации 32 кГц и 24-битное разрешение;
4) частота дискретизации 32 кГц и 16-битное разрешение.
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 35  мин.

Критерии оценки:

Количество правильных ответов: 13-14  – оценка «отлично»; 10-12 - оценка «хорошо»; 7-9 - оценка «удовлетворительно»; менее 7 - оценка «неудовлетворительно»:
оценка «отлично» - 5 баллов;

оценка «хорошо» - 3 балла;

оценка «удовлетворительно» - 2 балла;

оценка «неудовлетворительно» - 0 баллов.

Типовые задания для оценки освоения 
Темы 6. Средства создания и редактирования динамических объектов
   ЗАДАНИЕ  № 1

Текст задания: Разработать информационный сайт-портфолио студента, который должен содержать такие анимированные объекты как кнопки, часы, средства навигации и хотя бы один баннер (не рекламного характера).

Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 130 мин.

Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 10 баллов (5 баллов за наполненность сайта информационным контентом;  2 балла – за структуру сайта; 2 балла за  выполнение всех условий задания; 1 балл - дизайн).

Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Монтаж видео и звуковых файлов
ЗАДАНИЕ  
Текст задания: Создайте видеоролик  для представления специальности Прикладная информатика (по отраслям), используя программу видеомонтажа и подготовленный видео и аудио материал.  
Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  учебная  аудитория
2. Максимальное время выполнения задания: 45 мин.

Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 10 баллов (4 балла - за правильное использование инструментов программы и наличие эффектов, 4 балла – за интересную концепцию, 2 балла – за эстетичность).
Критерии оценки:

При правильном и полном выполнении задания – 5 баллов (2 балла - за правильное использование инструментов программы и наличие эффектов, 2 балла – за интересную концепцию, 1 балл – за эстетичность).

Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Технические устройства обработки информационного контента
ЗАДАНИЕ  № 1

        Текст задания: Создание в среде текстового процессора  таблицы на тему: «Технические устройства обработки информационного контента» по следующему образцу (таблица №1). По необходимости добавить дополнительные столбцы и (или) строки.
Таблица №1 «Технические устройства обработки информационного контента»
	Вид устройства
	№ п/п
	Название устройства
	Интерфейс
	Фирма изготовитель
	Основные характеристики
	Цена, руб.

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	….
	
	
	
	
	


Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 90  мин.

Критерии оценки:

За умение работать с информацией – 5 баллов, за умение работать в среде текстового процессора – 5  баллов.
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Периферийные устройства компьютера 
ЗАДАНИЕ  № 1

 Текст задания: Составить кроссворд на тему «Периферийные устройства компьютера»:
· подобрать термины по теме (не менее 10 слов);

· закодировать слова (в виде кроссворда);

· создать оценочный кроссворд в среде электронных таблиц (1 лист: титульный, 2 лист: вопросы, 3 лист: расчеты, 4 лист: результаты)

Условия выполнения задания:
1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 90  мин.

Критерии оценки:

За умение работать с информацией – 5 баллов, за умение работать в среде электронных таблиц – 5  баллов.
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно».
Типовые задания для оценки освоения 
Информационные ресурсы и сервисы сети Интернет
ЗАДАНИЕ  № 1

Текст задания: Создать аккаунт в Google. 

ЗАДАНИЕ № 2

Текст задания: Создать совместный документ (Презентация на тему: «Техника безопасности на предприятии при работе с оборудованием отраслевой направленности»):

· войти в аккаунт;

· открыть презентацию на «Диске» (имеются 2 слайда: Титульный и Содержание);

· каждому студенту добавить в общую презентацию 3 - ….. слайдов по выбранному пункту Содержания (наполнить слайды различными объектами);

· обсудить и утвердить с помощью комментариев следующие вопросы:

· общий дизайн;

· смена слайдов;

· эффекты анимации.

· сохранить документ под именем «Наша презентация» и отправить по электронной почте на проверку преподавателям.
Условия выполнения задания:

1. Место  выполнения задания -  компьютерный класс.
2. Максимальное время выполнения задания: 90  мин.

Критерии оценки:

За умение работать с информацией – 5 баллов, за умение работать в среде электронных таблиц – 5  баллов.
Сумма баллов 9-10 – оценка «отлично»; 7-8 - оценка «хорошо»; 5-6 - оценка «удовлетворительно»; менее 5 - оценка «неудовлетворительно». 
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Налоговым кодексом





Законодательством РФ об административных правонарушениях





Ответственность за нарушения законодательства о налогах и сборах РЕГУЛИРУЕТСЯ!
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