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1.Паспорт программы производственной практики (по профилю специальности)
1.1. Область применения программы производственной практики (по профилю специальности)
Программа производственной практики является составной частью ОПОП СПО, обеспечивающей реализацию ФГОС СПО.

Производственная практика является частью учебного процесса и  направлена на формирование у студентов общих и профессиональных компетенций. 
В процессе освоения ПМ студенты должны овладеть общими компетенциями (ОК):

	Код
	Наименование результата обучения

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.


	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.


       Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности обработка отраслевой информации, в том числе профессиональными (ПК), указанными в ФГОС по специальности СПО 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям):

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Обрабатывать статический информационный контент.

	ПК 1.2
	Обрабатывать динамический информационный контент.

	ПК 1.3
	Осуществлять подготовку оборудования к работе.

	ПК 1.4
	Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки информационного контента.

	ПК 1.5
	Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию.


1.2. Цели и задачи  производственной практики (по профилю специальности), требования к результатам освоения практики, формы отчетности
В ходе освоения программы производственной практики студент должен:

иметь практический опыт:
· обработки статического информационного контента; 

· обработки динамического информационного контента; 

· монтажа динамического информационного контента; 

· работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента; 

· осуществления контроля работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечение  их правильной эксплуатации; 

· подготовки оборудования к работе;

уметь:
· осуществлять  процесс допечатной подготовки информационного контента; 

· инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным обеспечением; 

· работать в графическом редакторе; 

· обрабатывать растровые и векторные изображения; 

· работать с пакетами прикладных программ верстки текстов; 

· осуществлять подготовку оригинал-макетов; 

· работать с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации;  

· работать с программами подготовки презентаций; 

· инсталлировать и работать с прикладным программным обеспечением обработки динамического информационного контента; 

· работать с прикладным программным обеспечением обработки экономической информации; 

· конвертировать аналоговые форматы динамического информационного содержания в цифровые; 

· записывать динамическое информационное содержание в заданном формате; 

· инсталлировать и работать со специализированным прикладным программным обеспечением монтажа динамического информационного контента; 

· осуществлять выбор средств монтажа динамического контента; 

· осуществлять событийно-ориентированный монтаж динамического контента; 

· работать со специализированным оборудованием обработки статического и динамического информационного контента; 

· выбирать оборудования для решения поставленной задачи; 

· устанавливать и конфигурировать прикладное программное обеспечение; 

· диагностировать неисправности оборудования с помощью технических и программных средств; 

· осуществлять мониторинг рабочих параметров оборудования; 

· устранять мелкие неисправности в работе оборудования; 

· осуществлять техническое обслуживание оборудования на уровне пользователя;  

· осуществлять подготовку отчета об ошибках; 

· коммутировать аппаратные комплексы отраслевой направленности; 

· осуществлять пусконаладочные работы отраслевого оборудования; 

· осуществлять испытание отраслевого оборудования; 

· устанавливать и конфигурировать системное программное обеспечение;
знать:
· основы информационных технологий; 

· технологии работы со статическим информационным контентом;  

· стандарты форматов представления статического информационного контента; 

· стандарты форматов представления графических данных; 

· компьютерную терминологию; 

· стандарты для оформления технической документации; 

· последовательность и правила допечатной подготовки; 

· правила подготовки и оформления презентаций; 

· программное обеспечение обработки информационного контента; 

· основы эргономики; 

· математические методы обработки информации; 

· информационные технологии работы с динамическим контентом; 

· стандарты форматов представления динамических данных; 

· терминологию в области динамического информационного контента; 

· программное обеспечение обработки информационного контента; 

· принципы линейного и нелинейного монтажа динамического контента; 

· правила построения динамического информационного контента; 

· программное обеспечение обработки информационного контента; 

· правила подготовки динамического информационного контента к монтажу; 

· технические средства сбора, обработки, хранения и демонстрации статического и динамического контента;

· принципы работы специализированного оборудования; 

· режимы работы компьютерных и периферийных устройств; 

· принципы построения компьютерного и периферийного оборудования; 

· правила технического обслуживания оборудования; 

· регламент технического обслуживания оборудования; 

· виды и типы тестовых проверок; 

· диапазоны допустимых эксплуатационных характеристик оборудования; 

· принципы коммутации аппаратных комплексов отраслевой направленности; 

· эксплуатационные характеристики оборудования отраслевой направленности; 

· принципы работы системного программного обеспечения.

По окончании практики студент сдаёт дневник в соответствии с содержанием тематического плана практики и по форме, установленной образовательной организацией.
1.3. Организация практики

Для проведения производственной  практики (по профилю специальности) в колледже разработана следующая документация: 

· положение о практике;

· рабочая программа производственной  практики (по профилю специальности);

· План-график консультаций и контроля за выполнением студентами программы производственной практики (при проведении практики на предприятии);

· договоры с предприятиями по проведению практики;

· приказ о распределении студентов по базам практики;

В основные обязанности руководителя практики от колледжа входят:

· проведение практики в соответствии с содержанием тематического плана и содержания практики;

· установление связи с руководителями практики от организаций;

· разработка и согласование с организациями программы, содержания и планируемых результатов практики;

· осуществление руководства практикой;

· контролирование реализации программы и условий проведения практики организациями, в том числе требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами, в том числе отраслевыми;

· формирование группы в случае применения групповых форм проведения практики;

· совместно с организациями, участвующими в организации и проведении практики, организация процедуры оценки общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в ходе прохождения практики;

· разработка и согласование с организациями формы отчетности и оценочного материала прохождения практики.

Студенты при прохождении производственной практики обязаны:

· полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной практики;

· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;

· изучать и строго соблюдать нормы охраны труда и правила пожарной безопасности.

1.4. Количество часов на освоение программы производственной практики (по профилю специальности)

Рабочая программа рассчитана на прохождение студентами практики  в объеме 72 часов.

Распределение разделов и тем по часам  приведено в примерном тематическом плане. 

Базой практики являются предприятия и организации, направление деятельности которых соответствует профилю специальности, на основе заключенных договоров на прохождение студентами учебной и производственной практик.

2. Структура и содержание производственной практики (по профилю специальности)
2.1. Объем производственной практики (по профилю специальности)

и виды учебной работы 

	Вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку
	Объем часов

	Всего занятий
	72

	в том числе:
	

	Выполнение обязанностей на рабочих местах в организации
	70

	Промежуточная аттестация  
	2


2.2.  Тематический план и содержание производственной практики (по профилю специальности)

	Наименование

 разделов, тем, выполнение обязанностей на рабочих местах в организации
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, экскурсии, состав выполнения работ  
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	
	Вводный инструктаж
	2
	2

	Тема 1.1  

Изучение информационно-коммуникационных технологий в образовании
	  Виды работ
	10
	

	
	Использование электронных таблиц для создания документов.
	2
	3

	
	Построение диаграмм и графиков в MS Excel.
	2
	2

	
	Ознакомление и работа с электронными журналами
	2
	3

	
	Разработка электронных кроссвордов в MS Excel.
	2
	3

	
	Создание базы данных средствами MS Excel. 
	2
	2

	Тема 1.2  

Обработка статической информации с помощью графических редакторов.
	Виды работ
	12
	

	
	Использование графических редакторов для обработки изображений.
	4
	3

	
	Изучение, настройка и применение технических средств для работы с графикой
	4
	3

	
	Работа с чертежно-графическими инструментами.
	4
	3

	Тема 1.3

Организация допечатной подготовки.

	Виды работ
	12
	

	
	Первичное ознакомление с организацией.
	1
	2

	
	Ознакомление с техникой безопасности на рабочем месте (программиста, учителя информатики, секретаря).
	1
	3

	
	Изучение внутреннего трудового распорядка.
	1
	2

	
	Изучение оснащения техническими и программными средствами рабочих мест преподавателей, сотрудников образовательном учреждении.
	1
	3

	
	Общая характеристика нормативно-правовой базы делопроизводства в образовательном учреждении.
	1
	3

	
	Изучение делопроизводства и документооборота в учреждении.
	1
	3


	
	Оформление документов (приказов, заявлений, справок и.т.п.).
	1
	3

	
	Знакомство с правилами телефонного общения.
	1
	3

	
	Изучение деловых качеств секретаря.
	1
	3

	
	Знакомство и оформление документации преподавателя информатики.
	1
	3

	
	Использование текстового процессора для подготовки документов, создание таблиц, вставка объектов в текстовый документ.
	1
	2

	
	Сканирование документов, редактирование и форматирование их согласно требованиям ГОСТ.
	1
	2

	Тема 1.4

Обработка мультимедийной информации
	Виды работы
	12
	

	
	Использование средств Интернета в работе организации
	4
	2

	
	Работа с Web- узлами
	4
	3

	
	Размещение материала на Web- узлами
	4
	2

	Тема 1.5

Работа с пакетом прикладных программ отраслевой направленности
	Виды работ
	12
	

	
	Формирование навыка работы в локальных вычислительных сетях образовательного учреждения, использование средств Интернет в работе образовательного учреждения.
	3
	3

	
	Изучение  их топологии, протоколы, распределения ресурсов и прав доступа; 
	3
	3

	
	Оформление индивидуального задания. 
	3
	2

	
	Работа  с программным обеспечением интерактивных досок
	3
	

	Тема 1.6

Обслуживание технических средств обработки информации
	Виды работ
	10
	

	
	Изучение инструкции по технике безопасности и пожарной безопасности. 
	3
	3

	
	Изучение функций и назначения технических средств информатизации на предприятии, используемое программное обеспечение. Осуществление настройки и работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента
	3
	2

	
	Организация работы на предприятии по защите информации и корректности работы компьютерных периферийных устройств и телекоммуникационных систем
	4
	2

	
	Дифференцированный зачет
	2
	

	
	Всего
	72
	


3 Условия реализации программы ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ практики (по профилю специальности)
          3.1 Требования к документации, необходимой для проведения производственной практики:

-  положение о  практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования;

-  программа   практики;

-  график проведения практики;

-  график консультаций;

-  график защиты отчетов по практике.

3.2  Требования к материально-техническому обеспечению 
производственной практики 

ПП.01.01 Производственная практика (по профилю специальности)

Реализация программы предполагает проведение производственной практики  на предприятиях (организациях) на основе прямых договоров, заключаемых между образовательным учреждением и каждым предприятием (организацией), куда направляются обучающиеся.

Помещение для самостоятельной работы (аудитория 213) укомплектовано оборудованием: компьютеры для обучающихся с подключением к сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду, компьютер преподавателя, мультимедийный проектор, столы и стулья обучающихся, стол и стул преподавателя, доска маркерная.

Windows 7 x64


Подписка: Microsoft Imagine Premium

Идентификатор подписки: 61b01ca9-5847-4b61-9246-e77916134874

Акт предоставления прав №Tr043209 от 06.09.2016"

Microsoft Office 2016


Лицензионный договор №159 на передачу не исключительных прав на программы для ЭВМ от 27 июля 2018 г. 
3.3 Информационное обеспечение обучения.

Основная литература:

1. Трофимов В. В. Информатика в 2 т. Том 1: Учебник для СПО/ В. В. Трофимов; под ред. В. В. Трофимова. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 553 с. – (Серия: Профессиональное образование). – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/ 

2. Трофимов В. В. Информатика в 2 т. Том 2: Учебник для СПО/  В. В. Трофимов; отв. ред. В. В. Трофимов. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 406 с. – (Серия: Профессиональное образование). – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/ 

3. Селезнев В. А. Компьютерная графика: Учебник и практикум для СПО/ В. А. Селезнев, С. А. Дмитроченко. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 218 с. – (Серия: Профессиональное образование). – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/ 

Дополнительная литература:

1. Глотова М. Ю. Математическая обработка информации: Учебник и практикум для СПО/ М. Ю. Глотова, Е. А. Самохвалова. –  2-е изд., испр. и доп. –  М.: Издательство Юрайт, 2018. –  347 с. –  (Серия: Профессиональное образование). – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/
2. Инженерная и компьютерная графика: Учебник и практикум для СПО/ Р. Р. Анамова [и др.] ; под общ. ред. Р. Р. Анамовой, С. А. Леонову, Н. В. Пшеничнову. – М.: Издательство Юрайт, 2018. – 246 с. – (Серия: Профессиональное образование). – Режим доступа: http:// biblioclub.ru
3. Митин А.И. Компьютерная графика: справочно-методическое пособие/ А.И. Митин, Н.В. Свертилова. –  2-е изд., стереотип. – М.-Берлин: Директ-Медиа, 2016. – 252 с. – Режим доступа: http:// biblioclub.ru
Интернет-ресурсы:
Библиотека учебных курсов Microsoft [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594, свободный.

Интернет-Университет информационных технологий (Национальный Открытый Университет [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://old.intuit.ru/, свободный.

Электронные библиотеки:

1. ЭБС Университетская библиотека онлайн. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/
2. ЭБС Юрайт. – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/
3. ЭБС IPRbooks. – Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/ 
4 Контроль и оценка результатов освоения производственной  практики (по профилю специальности)
Контроль и оценка результатов освоения производственной практики осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных занятий и приёма отчетов, а также сдачи обучающимися дифференцированного зачета.

	ПК1.1 Обрабатывать статический информационный контент

	Иметь практический опыт обработки статического информационного контента.
	· Использование электронных таблиц для создания документов.
· Построение диаграмм и графиков вMS Excel.
· Ознакомление и работа с электронными журналами

· Разработка электронных кроссвордов в MS Excel.

· Создание базы данных средствами MS Excel.

· Использование графических редакторов для обработки изображений.

· Изучение, настройка и применение технических средств для работы с графикой

· Работа с чертежно-графическими инструментами.

· Первичное ознакомление с организацией.

· Ознакомление с техникой безопасности на рабочем месте (программиста, учителя информатики, секретаря).

· Изучение внутреннего трудового распорядка.

· Изучение оснащения техническими и программными средствами рабочих мест преподавателей, сотрудников образовательном учреждении.

· Общая характеристика нормативно-правовой базы делопроизводства в образовательном учреждении.

· Изучение делопроизводства и документооборота в учреждении.

· Оформление документов (приказов, заявлений, справок и.т.п.).

· Знакомство с правилами телефонного общения.
· Изучение деловых качеств секретаря.
· Знакомство и оформление документации преподавателя информатики.
· Использование текстового процессора для подготовки документов, создание таблиц, вставка объектов в текстовый документ.
· Сканирование документов, редактирование и форматирование их согласно требованиям ГОСТ.

	ПК 1.2 Обрабатывать динамический информационный контент.

	Иметь практический опыт:
· обработки динамического информационного контента;

· монтажа динамического информационного контента.
	· Использование средств Интернета в работе организации

· Работа с Web- узлами
· Размещение материала на Web- узлами
· Формирование навыка работы в локальных вычислительных сетях образовательного учреждения, использование средств Интернет в работе образовательного учреждения.

· Изучение  их топологии, протоколы, распределения ресурсов и прав доступа; 

· Оформление индивидуального задания.

	ПК 1.3 Осуществлять подготовку оборудования к работе.

	Иметь практический опыт подготовки оборудования к работе.
	Изучение функций и назначения технических средств информатизации на предприятии, используемое программное обеспечение.

	ПК 1.4 Настраивать и работать с отраслевым оборудованием обработки информационного контента

	Иметь практический опыт работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента
	Осуществление настройки и работы с отраслевым оборудованием обработки информационного контента

	ПК 1.5 Контролировать работу компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечивать их правильную эксплуатацию.

	Иметь практический опыт осуществления контроля работы компьютерных, периферийных устройств и телекоммуникационных систем, обеспечение их правильной эксплуатации.


	· Изучение инструкции по технике безопасности и пожарной безопасности. 

· Организация работы на предприятии по защите информации.
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