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IHHOJIOKEHHUE Ob APXUBE

I'OCYJAPCTBEHHOI'O ABTOHOMHOI'O OBbPA3OBATEJIBHOI'O YYPEXIEHUSI
BbICHIEI'O OBPA3OBAHUSI JEHUHI'PAACKOHN OBJIACTH
«JIEHUHI'PAJACKHH I'OCYJAPCTBEHHBIM YHUBEPCUTET UMEHMU A. C. IYIIKUHA»

(HOBASI PEJIAKIIUS)

1. O0mue moy1oxeHu

[.1.  ApxuB  yHuBepcHUTETa  SIBJISICTCS  CAMOCTOSITEJIbHBEIM  CTPYKTYPHBIM
moApasiejiecHueM.  PyKOBOICTBO apXWBOM OCYILECTBIISICTCS 3aBEIYIOIHMM OTIEIOM.
3aBeyFOLIHI OTIEIOM ITOAYUHSAETCS HEIIOCPEICTBEHHO ITPOPEKTOPY 110 yueGHOM paboTe.

L2 B cBoeW [eATENBbHOCTH apXuB pPYKOBOACTBYETCS IEHCTBYIOIIUM
3aKoHOMaTeIbCTBOM Poccurickon denepanuu; npaBuiaMy OpraHu3aiiy XpaHeHus,
KOMIUIEKTOBaHMS, y4YeTa M HCIIOJb30BaHUA JOKYMEHTOB ApXMBHOTO (QoHIa
Poccuiickoit @eznepanud U ApPYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B  OpraHax
rOCy1apCTBEHHOM BJIACTH, OpraHax MECTHOI'0 CaMOyIIpaBJIEHHS W OpraHu3aluy
(yTBepaKIeHBl NpHKazoM MuHHCTEepcTBa KyJnbTyphl Poccuiickoit ®Pemepauuu ot
31.03.2015 Ne 2/2133-A); nonoxennem EI'CJIOY Epunas rocynapcrBeHHas
CUCTEMa JIOKYMEHTAallMOHHOI0 oOecrieyeHus: ynpaBlieHUs (YTBEPIKIAEHO IIPUKA30M
I maBapxuBa CCCP ot 25.05.1988 r. Ne 33); VYcraBom yHHBepcHTETa, a TaKXKe
HacTosmuM llooxxenunem. €ocraB JOKyMEHTOB apXHBa.

B cocTaB 1OKyMEHTOB apXuBa YHUBEPCUTETA BXOIST:

1.3, 3akoHYeHHbBIE  [EJIONPOU3BOJICTBOM  yHHBEPCHUTETA  JOKYMEHTHI,
00pa30BaBIIUECs B IEATEIIBHOCTU CTPYKTYPHBIX IIOAPa3IeIIeHUM:

— JOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOI'O XpPaHEHHUS;

— JOKYMEHTBI BpeMeHHOTO (CBbIie 10 j1eT) cpoka XpaHEeHHUS;

— JIOKYMEHTBI I10 JIMYHOMY COCTaBY.

1.4. Jlmynpie (OHABI BEAYIIMX COTPYIHMKOB YHHBEPCHUTETA, IIOCTYIIMBIIUE B
apXHUB.

1.5. Cny>xeOHbIe U BEJTOMCTBEHHBIE U3aAHMS.

1.6. Hay4yHO-CcripaBOYHBIH anmapar K JOKYMEHTaM apXuBa.

2. OcHoBHbIE 321241
OCHOBHBIMU 3aJjJayaMy apxXyBa YHUBEPCUTETA SIBIISIOTCS:



2.1. KoMIuiekToBaHue apxuBa JOKYMEHTaMHU, NPEIYCMOTPEHHBIMU Pa3leioM 2
Hacrosmero Ilomoxxenusi, o0paboTaHHBIE B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUAMHU
DenepanbHOM apxXUBHOM Ciy»x0b1 Poccuiickoin deneparyu.

2.2. Yuét, obecrieueHre COXPAaHHOCTU JJOKYMEHTOB.

2.3. Co3ianne Hay4YHO-CIIPAaBOYHOTIO arriapara K JOKyMEeHTaM apXxuBa.

2.4. Oprasu3anms UCII0JIb30BaHUS JOKYMEHTOB apXH1Ba.

2.5. IlogroroBka u nepenadya JOKYMEHTOB YHUBEPCHUTETA HA IOCYHapCTBEHHOE
XpaHeHue B apXUBHBIA PoH Poccuiickoint Denepanuu.

3. OYyHKUHH

ApXUB yYHHBEpPCHUTETAa B COOTBETCTBUM C BO3JIOXKEHHBIMH 3aJa4aMH
OCYIIECTBJISIET CIEAYIOIHE (DYHKIMUU:

3.1. IlpuHumaer He MmoO3aHEe, YeM uepe3 3 roja IIOCiie 3aBepLICHUS
NEJIONPOU3BOACTBOM i)l CTPYKTYPHBIX IIOApPA3[I€JIECHUA YHUBEPCHUTETA M
NOKYMEHTBI, IIPEyCMOTPEHHBIE pa3aeiioM 2 Hacroswero llonoxenus.

3.2. YUuThIBae€T U 00ECIIEYMBAET COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, IIPUHATEHIX B apXUB.

3.3. Co312€T U COBEPIICHCTBYET, B TOM YHCJI€ U Ha OCHOBE KOMIIBIOTEPHBIX
TEXHOJIOTHH, HAay4HO-COPAaBOYHBIM armapar K XpaHAIIMMCS B apXyBe JiejlaM H
TOKYMEHTAaM.

3.4. IlpoBoguT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTA A€ U HJOKYMEHTOB, XpaHSAILIUXCS B
apXUBE.

3.5. EXeromgHo IIpeacTaBiIsIET CBEIECHUS B ApXHBHOE YIIpaBJICHUE
[IpaBuTenbcTBa JIeHMHrpaJACcKou o0JIacTA O cocTaBe U 00BEME apXUBHOTO (POHAA
YHUBEPCUTETA.

3.6. Opranusyet paboTy O COCTABJICHUIO HOMEHKJIATYPHI JI€JI OpraHUu3aluH.

3.7. OcylmecTBIsIET MPOBEPKY IPaBUIBHOCTH (DOPMHUPOBAHUS U OPOPMIICHUS
el B CTPYKTYPHBIX MOJIPa3Ae/ICHUSIX YHUBEPCUTETA.

3.8.  OkasplBaeT METOJHUYECKYI0 M MPAKTHUYECKYIO IIOMOIIbL CTPYKTYPHBIM
moapasaelieHusIM YHUBEPCUTETa B pabOTe C IOKYMEHTAMH.

3.9. OprasusyeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— MOArOTOBKAa WH(MOPMALMOHHBIX COOOIIEHMM O COCTaBe M COJIepKaHHM

NOKYMEHTOB apXUBa;
— BbIJjaya JOKYMEHTOB MJIM HMX KOIHW [UIA CIYy»KEOHOr0 U Hay4YHOIO
MCII0JIb30BaHUS;

— HCIIOJIHEHHE 3aIlpOCOB OpraHU3aluu U rpaxk/iaH;

—  Y4Y€T UCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCSA B apXUBE.

3.10. YyacTByeT B pab0OTe 3KCHEPTHON KOMUCCUU YHUBEPCUTETA.

3.11. YyacTtByeT B pa3padOTKEe HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB U METOAUYECKHUX
pEKOMEHJALMK II0 apXMBHOMY Jely M JOKYMEHTAlMOHHOMY O0eCIeYEeHHMIO
yIIpaBJICHUS.

3.12. YyacTByeT B IIPOBEIEHUH MEPONPHUITHUM 110 MOBBILIEHUIO KBATUPUKAUN
COTPYAHHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IPOBEJECHUE NEJIONPOU3BOJACTBA B CTPYKTYPHBIX
[10JIpa3/iCICHUSIX.



4. IlpaBa

JI1s BRIOJIHEHHUST BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 U PYHKUMU apXUB YHUBEPCUTETA UMEET
[IPaBo:

4.1. TpeboBaTh OT CTPYKTYPHBIX IIOJIpa3feJIEHUM, SIBISIOLIMXCS HCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUS apXuBa, COOJIIONCHHUS YCTAHOBJICHHBIX IMPaBUI (POPMUPOBAHMS
718 TEKYIIETro JEJIOIPOU3BOACTBA U ITIOANOTOBKE UX K cJadye B apXUB.

4.2. 3amnpammBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJApPA3[EIeHUN CBEIECHUs, HEOOXOIMMBIE
17151 pabOThI apXUBa.

4.3. 3ampammBaTh U3 T'OCYJAPCTBEHHBIX ¥  BEIOMCTBEHHBIX apXHWBOB
MaTepHabl, HEOOXOAUMBIE PYKOBOJACTBY YHUBEPCUTETA.

4.4. TlpuBnekaTb B KadyeCTBE KOHCYJIbTAHTOB CHELUAIUCTOB CTPYKTYPHBIX
mojpas3jiejieHud YHUBEPCUTETA, a TAKXe Ha JONOBOPHOM OCHOBE CIIEIMAJIMCTOB
APYIUX YUPEKICHUU.

5. OTBETCTBEHHOCTH

[Ipy BBINTOJTHEHUH BO3JIOXKEHHBIX 3aJlad PyKOBOJUTEIb apxXWBa YHHUBEPCHUTETA
HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a: :

- HECOOJTIOJICHHUE YCIIOBUM 00ECIIEUEHUSI COXPAaHHOCTHA JJOKYMEHTOB;

- yTpaTy ¥ HECAHKIIMOHUPOBAHHOE YHUYTOKEHUE JTOKYMEHTOB,;

- HeOOOCHOBAHHBIM OTKa3 B IpUEME Ha XpaHEHUE TOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTIO
XpaHEeHUsl ¥ 110 JUYHOMY COCTaBY IIPH JUKBUAAIUM OpraHM3aluMy WA U3MECHCHUU
G opMBI COOCTBEHHOCTH,;

- HapylIeHHUe MpaBuJl UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB U JIOCTYIIa I10JIb30BaTeIEr K
NOKYMEHTaM, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEIHECTBOM.

- WHAUBUAyalibHas (TepcoHajibHAs) OTBETCTBEHHOCTH pPAaOOTHHUKOB OTAEIA
yCTaHaBJIUBACTCA JOJDKHOCTHBIMUA MHCTPYKIIUSIMHU. .

6. BzanmooTHomeHnust. CBsA3u

OTxen B IpoILecce CBOEU AeATEIIbHOCTU B3aUMOICUCTBYET:

- ¢ ApxWBHBIM yIpaBieHueM JleHMHrpajacko oOysiacTu — II0 BOIpPOCaM
COIJIaCOBAHUS apXUBHBIX OTIHCEI;

- ¢ Cankr-IletepOyprckuM rocylapCTBEHHBIM Ka3€HHBIM  YYpPEXKJICHUEM
«O0pequHeHHBIN apxuB Komurera 1mo oOpazoBaHUiO» - 10 BOIIPOCAM IOJATOTOBKH
apXHWBHBIX CIIPABOK;

- ¢ JleHuHIpaJCKUM 00JIACTHBIM IOCYIapCTBEHHBIM apXKWBOM B I'. BeIOOpT — 110
BOIIPOCAM Mepeaayu J1ejl Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHHUE;

- CO CTPYKTYPHBIMH I10JIpa3AeJICHUsIMUA YHUBEPCUTETA — I10 BOIIPOCaM Nepeaadyun
JieJ1 Ha XpaHEHUE B apXWB, CIIUCAHUE J€J1 C UCTEKIINM CPOKOM XpaHCHHA.

7. Opranuzauus padoThI

7.1.  Otnen  co3maeTcsi, IIGPEUMEHOBBIBACTCs,  pEOpraHu3yeTrcsi U
JIMKBULUPYETCS TNPHKAa30M peKTopa Ha OCHOBaHMM pemieHus YdeHoro Cosera
YHUBEPCUTETA.

7.2. OTHoen oCylIeCTBIISIET CBOIO ASITEILHOCTh B COOTBETCTBUU ¢ llpaBuiiamu
BHYTPEHHEI'0 paclopsaKa YHUBEPCUTETA.



7.3. Otmen BemeT MOKYMEHTAIHUIO B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYPOU I
YHUBEPCUTETA.

COI'JTACOBAHO:
3aBEeYIOMAas apXruBOM éé‘(/ E.B.OBUMHHNKOBA
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3aB. FOPUIUYECKUM OTIEIOM e /-)/ I1.A. YCKOBA



