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2. Место дисциплины  в структуре образовательной программы 
Цель дисциплины «Банковское дело» является формирование системных основ теоретического и практического знания в области банковского дела на национальном уровне. 

Задачи дисциплины «Банковское дело» является формирование необходимых теоретических знаний, умений и практических навыков в области банковского дела на национальном уровне, как элементов компетенций, формируемых у студентов в результате обучения.

Дисциплина «Банковское дело» относится к обязательным дисциплинам вариативной части программы бакалавриата.
Изучение дисциплины опирается на знания, умения и навыки, приобретенные при предшествующем обучении, а именно: 
в области теоретических знаний иметь представление о функционировании финансово-кредитных систем; 
в области практической работы обладать знаниями, позволяющими судить и оценивать показатели экономической и финансовой деятельности; 
в области научной работы формулировать предмет, цель и методы исследования и прогнозировать результаты выполнения поставленных задач.
3. Объем дисциплины и виды учебной работы

Общая трудоёмкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единицы, 108 академических часа (1 зачетная единица соответствует 36 академическим часам). 

Очная форма обучения

	Вид учебной работы
	Трудоемкость в акад.час

	Контактная работа (аудиторные занятия) (всего):
	54

	в том числе:
	

	Лекции
	26

	Лабораторные работы / Практические занятия (в т.ч. зачет)
	28

	Самостоятельная работа (всего)
	54

	Вид промежуточной аттестации (экзамен):
	-

	контактная работа
	-

	самостоятельная работа по подготовке к экзамену
	-

	Общая трудоемкость дисциплины (в час. /з.е.)
	108 / 3


4. Содержание дисциплины
При проведении  учебных занятий обеспечивается развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, ролевых игр, тренингов, анализ ситуации и имитационных моделей, составленных на основе результатов научных исследований, проводимых организацией, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей).
4.1. Содержание разделов и тем 

Раздел 1.  Организация и функционирование банковской системы

Тема 1. Банки и банковская система в условиях рыночной экономики.

История возникновения банков. Происхождение, сущность, функции банков. Национальная банковская и кредитная система. Основные элементы национальной банковской и кредитной системы. Типы банковских систем: одноуровневые, двухуровневые.  Современная банковская система РФ. Современное законодательство. Сущность, классификация банков, организационно-правовые формы, принципы деятельности. Процедура создания коммерческого банка, порядок государственной регистрации и лицензирования банковской деятельности. 

Понятие банковской группы банковского холдинга, банковских союзов и ассоциаций. Небанковские кредитные организации: виды, совершаемые операции.

Тема 2. Центральный эмиссионный банк: функции, операции, основные инструменты денежно-кредитной политики.

Центральный эмиссионный банк. Место ЦБ в национальной банковской системе. Тактическая и стратегическая цели денежно-кредитной политики ЦБ. Инструменты денежно-кредитной политики ЦБ: учетная и ломбардная политика, политика открытого рынка, политика минимальных резервов, политика вкладов и др. Центральный Банк Российской Федерации: организационная структура, цели деятельности, функции, порядок взаимоотношений с коммерческими банками.

Банковский надзор. Базельское соглашение и рекомендации Базельского комитета по банковскому надзору. 

Тема  3. Кредитные организации – основой элемент национальной  банковской системы.

Организационно-правовые формы коммерческих банков в РФ. Лицензирование банковской деятельности в РФ. Порядок открытия, регистрации и ликвидации кредитных организаций в РФ. Открытие филиалов и представительств. Виды организационных структур управления банком. 

Основные структурные подразделения банка (head office, front office, back office). Задачи и сфера ответственности Правления банка. Кредитный комитет. Клиентские структуры. Казначейство. Финансовое управление. Органы управления филиальной сетью и внутреннего контроля.
Раздел 2. Практическая банковская деятельность
Тема 4. Баланс банка, понятие банковских операций и нормативы деятельности банка.

Основные разделы баланса современного банка: российская и международная практика. Структура банковского счета. Счета 1-го и 2-го порядков. Основные разделы активов банковского баланса. Основные разделы пассивов банковского баланса. Группировка активов по степени риска. Нормативы достаточности капитала и ликвидности. 

Классификация операций банка.  Понятие активных, пассивных и комиссионно-посреднических услуг банка. Банковские операции в соответствии с Законом РФ «О банках и банковской деятельности». Услуги финансового характера.

Тема 5. Организация банковских продаж и обслуживания клиентов.

Основы банковского маркетинга. Концепция розничного и оптового банков. Предоставление услуг различным категориям клиентов. Тарифы и тарифная политика банка. Расчетные, текущие и бюджетные счета: порядок открытия и ведения. Договор банковского счета и организация расчетно-кассового обслуживания. 

Правовые основы взаимоотношений банка и клиента. Очередность списания денег со счета. Безакцептное и бесспорное списание средств. Исполнительные документы.

Тема 6. Расчетные и кассовые услуги банка.

Сущность расчетных операций банков. Формы безналичных расчетов и виды расчетных документов: платежное поручение, требование, чек, аккредитив и др. Расчеты с использованием пластиковых карт. 

Корреспондентские отношения банков. Счета ЛОРО и НОСТРО. Расчеты через РКЦ ЦБ. Межфилиальные расчеты. Расчеты по корреспондентским счетам. Расчетный и внутридневной кредит ЦБ. 

Сущность и организация кассовых операций. Лимиты остатка кассы. Особенности расчетов наличными. Инкассирование наличности. Ограничения на кассовые операции.  Проверка кассовой дисциплины клиентов банка. 

Тема 7. Пассивные операции банков.

Структура ресурсной базы банка: собственные, привлеченные средства. Депозитные и недепозитные заимствования. Виды вкладов: срочные, сберегательные и до востребования. Договор банковского вклада. Начисление процентов по вкладам. Механизм функционирования системы страхования вкладов в России.

Депозитные и сберегательные сертификаты. Коммерческие бумаги и банковские акцепты. Межбанковское кредитование. Синдицированные кредиты. Сделки РЕПО. 

Тема 8. Активные операции банков.

Сущность банковского кредита. Виды кредитов и их классификация. Кредитные риски: сущность, способы оценки и управления. Овердрафт и контокоррент. Учетные кредиты. Открытие кредитной линии. Способы обеспечения кредитных обязательств. Особенности использования банковских гарантий и их виды. Лизинг и факторинг. 

Потребительские кредиты банков и их виды. Особенности кредитования физических лиц. Ипотечные кредиты.

Кредитная политика банка. Правила кредитования клиентов банка. Организация кредитного процесса. 

Классификация ссуд по степени риска. Порядок формирования резервов на возможные потери по ссудам. 

 Виды банковской деятельности на рынке ценных бумаг. Операции банков с ценными бумагами. 

Тема 9. Валютные операции банков.

Валютные счета и порядок их открытия клиентами банка. Организация международных расчетов: документарное инкассо, аккредитив. Валютные кредиты. Валютные сделки: «спот», «форвард», «своп». 

Виды валютных лицензий. Валютный контроль. Операции, связанные с движением капитала и наличной валютой. Операции банков с драгоценными металлами.

Тема 10. Прибыльность банка и основы анализа его деятельности.

Доходы, расходы и прибыль банка. Основные факторы, влияющие на прибыль банка. 

Анализ финансовых результатов и ликвидности банка. Анализ доходов и расходов. Система основных показателей и комплексного анализа финансовой деятельности банка. 

Противодействие легализации средств, полученных преступным путем.

Правовые и экономические основы финансового оздоровления кредитных организаций в Российской Федерации.

 4.2. Примерная тематика курсовых работ (проектов)

Учебным планом по данной дисциплине курсовые работы не предусмотрены.

4.3. Перечень занятий, проводимых в активной и интерактивной формах, обеспечивающих развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских качеств
	№ раздела
	Вид аудиторного занятия в активной и/или интерактивной форме 
и его тематика

	
	

	1
	ЛЗ (лекция-дискуссия): Банки и банковская система в 

условиях рыночной экономики.

	
	ЛЗ (лекция-дискуссия): Банки и банковская система в 

условиях рыночной экономики.

	
	ЛЗ (лекция-дискуссия): Центральный эмиссионный банк: функции, операции, основные инструменты денежно-кредитной политики.

	
	ЛЗ (дискуссия): кредитные организации – основной 

элемент национальной  банковской системы.

	
	ПЗ (решение ситуационных задач): кредитные организации – основной элемент национальной  банковской системы

	2


	ПЗ (решение ситуационных задач): Баланс банка, понятие банковских  операций и нормативы деятельности банка.

	
	ПЗ (решение ситуационных задач): Прибыльность банка и основы анализа его деятельности. 


5. Учебно-методическое обеспечение для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине
Вопросы для самопроверки

1.Что включает в себя банковская система?

2.Что означает двухуровневое построение банковской системы?

3.Как функционирует Центральный Банк в качестве резервной системы?

4.Чем отличается банк от других финансовых посредников?

5.Какие функции выполняет банк?

6.В чем заключается сущность такой функции банка, как создание денег?

7.Что такое посредничество в платежах и каково его практическое  значение?
8. Каков   механизм выполнения банками функции передачи экономике импульсов денежно-кредитной политики?
9. Какие основные правила организации безналичных расчетов Вы знаете?
10.Какие формы безналичных расчетов применяются чаще всего и почему?

11.В чем смысл расчетов требованиями-поручениями? Аккредитивами?

12.Что такое предоплата? Оплата по факту? Клиринг?

13.Что такое кредит? Чем вызвана необходимость его существования?

14.В чем смысл основных форм кредитных отношений?

15.За счет каких источников формируются кредитные ресурсы?

16.Что такое "прямое банковское кредитование"? Чем оно отличается от коммерческого кредитования?

17.Как организуется деятельность кредитных организаций?

18.На каких принципах банки осуществляют кредитно-расчетное обслуживание клиентов?

19.В чем разница между кратко-, средне- и долгосрочным кредитованием?

20.Как банки становятся неплатежеспособными и терпят банкротство? 

21.Какие отношения имеет предприятие (организация, фирма) с банками.

22.Как строятся взаимоотношения Банка России с кредитными организациями?
23.Что такое кредитные ресурсы?

24.Принципы кредитования - в чем их смысл?

25.В чем проявляются отличия коммерческого кредитования от других видов кредитования?

26.Какие виды операций с ценными бумагами выполняют кредитные организации?
27.За счет каких средств банки осуществляют инвестиционные операции с ценными бумагами?
28.Какие виды рисков связаны с инвестиционными операциями банков с ценными бумагами?
29.Чем характеризуются текущие валютные операции?

30.Каково возможное участие банков в финансировании лизинговых сделок?
31.В чем  состоят особенности формирования уровня банковского процента по активным операциям?
32.В чем заключается отличие методов начисления процентов: простых и сложных?

33.В чем состоят основные цели процентной политики банка?

34.Каковы условия кредитного договора, важные для заемщика?

35.В чем заключаются особенности ипотеки как способа обеспечения возвратности кредита?

36.Что понимается под формой обеспечения возвратности кредита?

37.Как организовано погашение банковских ссуд?

38.По каким критериям можно классифицировать виды кредитов?
39.В чем заключается сущность методики оценки кредитоспособности предприятий малого бизнеса?

40.Какие основные финансовые показатели характеризуют качество активов российских банков? 

41.Каковы основные направления управления активами кредитной организации?

42.Что понимается под пассивными операциями банков и каково их значение?

43.Каковы методы оценки ликвидности банка? Охарактеризуйте их и дайте оценку.

44.Что такое ссудный бизнес, дисконт - бизнес и охранный бизнес?
45.В чем состоит суть основных приемов оценки уровня прибыли банка?

46.Какие источники формирования собственного капитала вы знаете?

47.Каковы наиболее используемые в настоящее время показатели регулирования и оценки достаточности капитала?

48.Что понимают под субординированным долгом? Опишите порядок включения его в расчет капитала банка?

49.Как осуществляется оценка кредитоспособности физического лица?
50.В чем состоит цель, принципы и механизм функционирования системы страхования вкладов в России?

51.Какие действия банки обязаны выполнять в рамках деятельности по предотвращению легализации доходов, полученных преступным путем?
52.В чем заключается сущность современного банковского законодательства?

53. Как регулируется начало и прекращение банковской деятельности?

54. Что такое банковская отчетность, на какие виды подразделяют банковскую отчетность?

55.В чем состоят причины основных различий отчетности, составленной по РСБУ и МСФО?
Темы докладов, рефератов

1. Банковская система СССР и  банковская система РФ – сравнительный анализ.

2. Банковская система РФ в условиях перехода к рыночной экономике.

3. Специфика российского рынка банковских услуг.

4. Контрольная функция ЦБ и ее развитие на современном этапе.

5. Денежно-кредитная политика ЦБ. Отечественный и зарубежный опыт. 

6. Денежно-кредитная политика ЦБ РФ на современном этапе.

7. Организационно-правовые формы коммерческих банков РФ: сравнительный анализ.

8. Коммерческие банки – участники системы безналичных расчетов.

9. Система межбанковских расчетов в РФ.

10. Корреспондентские отношения между банками.

11. Процесс формирования ресурсной базы коммерческого банка.

12. Анализ деятельности банков по привлечению временно свободных средств своих клиентов.

13. Операции коммерческих банков на межбанковском рынке.

14. Роль частных вкладов в формировании ресурсной базы коммерческого банка.

15. Санкт-Петербургские банки на рынке частных вкладов.

16. Совершенствование процедуры рассмотрения коммерческим банком кредитной заявки потенциального заемщика.

17.  Анализ платежеспособности потенциального заемщика.

18. Формы и виды обеспечения возвратности банковских ссуд. 

19. Сравнительный анализ деятельности банков СПб в сегменте рынка «Кредиты корпоративным клиентам».

20. Развитие ипотечного кредитования в РФ.

21. Ликвидность и платежеспособность коммерческих банков.

22. Ликвидность коммерческого банка. Методы ее оценки и регулирования.

23. Теории управления ликвидностью коммерческого банка.

24. Эффективность мер ЦБ РФ, регулирующих платежеспособность коммерческих банков.

25. Операции коммерческих банков на рынке ценных бумаг.

26. Валютные операции коммерческих банков.

27. Лизинговые операции коммерческих банков.

         28.   Правовые и экономические основы финансового оздоровления кредитных организаций в Российской Федерации

         29.     Организация и ведение бухгалтерского учета в банке.

         30.     Порядок проведения безналичных расчетов в РФ.

         31.     Банковский аудит.

         32.     Анализ финансовых результатов деятельности банка.

Примеры заданий практикума

Задача 1.

Заемщик берет ссуду на сумму 1 млн. руб. на срок 6 месяцев. Через 6 месяцев заемщик погашает ссуду и выплачивает 20000 руб. процентов. Определите годовую ставку процентов по ссуде.

Задача 2.


Банк выдал одному заемщику кредит на сумму 100000 руб. на 2 месяца по ставке 20% годовых, а другому – на сумму 200000 руб. на 3 месяца по ставке 25% годовых. Определите сумму полученных банком процентов по предоставленным кредитам.

Задача 3.

Коммерческий банк учел вексель известной фирмы. Сумма векселя 500 тыс. руб., учетная ставка в коммерческом банке по учету векселей 22% годовых.

Срок погашения долга по векселю наступит через 25 дней. Через 10 дней коммерческий банк переучел вексель в ГУ ЦБ по ставке 13% годовых.

Требуется определить доход, полученный коммерческим и Центральным банками.

Задача 4.

Банк на приобретение акций других эмитентов направил 70 млн. рублей. Собственный капитал банка на дату приобретения составлял 420 млн. рублей. Соблюдает ли банк требования Банка России по вложению собственного капитала на приобретение акций других эмитентов?
Задача 5.

Отделение  Сбербанка  России в  соответствии  с  договором открывает  г-ну Соколову  П.  И.  вклад  «Пенсионный»  сроком  на один год на сумму 150 тыс. руб. с выплатой 6 % годовых и г-ну Савицкому  П.  И.  срочный  вклад  «Удобный»  на  сумму 480 тыс. руб. на шесть месяцев с выплатой 0,4 % ежемесячно.

Задание:

1.  Какими  документами  оформляется  открытие  вклада  физическим лицам?

2. Определите суммы начисленных процентов по вкладам г-на Соколова А. И. и г-на Савицкого П. И.

Примеры тестовых заданий

1.Укажите основные цели денежно-кредитной политики ЦБ РФ 

а) валютное регулирование 

б) снижение темпов инфляции 

в) установление нормативов банков 

г) проведение комплекса мер государственного воздействия, приемов и 

инструментов, направленных на повышение эффективности государственного управления в сфере денежного обращения

2.Какое из определений наиболее точно характеризует кредитную организацию? 

а) банк, выполняющий все виды кредитных, расчетных и финансовых операций 

б) кредитная организация, формирующая свои ресурсы путем привлечения 

средств на депозиты и работающая на принципах банковской коммерции 

в) кредитная организация, которая имеет право осуществлять привлечение 

средств во вклады, размещение этих средств на принципах срочности, 

возвратности и платности, открытие и ведение банковских счетов юридических и физических лиц

3.Показатель мгновенной ликвидности можно определить как отношение: 

а) высоколиквидных активов банка к обязательствам по счетам до востребования 

б) высоколиквидных активов банка к капиталу банка 

в) суммарных активов банка к обязательствам по счетам до востребования 

г) ликвидных активов банка к обязательствам до востребования


4.Какой метод снижения рисков кредитного портфеля наиболее эффективен?

а) диверсификация кредитного портфеля 

б) страхование 

в) оценка кредитоспособности заемщика

6. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости 

6.1. Текущий контроль
	№ п/п
	Наименование блока (раздела) дисциплины
	Форма текущего контроля

	1. 
	Раздел 1.  Организация и функционирование банковской системы.

Раздел 2. Практическая банковская деятельность
	Вопросы для устных опросов;

Тестовые задания;

 Реферат

	2. 
	Раздел 1.  Организация и функционирование банковской системы.

Раздел 2. Практическая банковская деятельность
	Задания практикума



	3. 
	Раздел 1.  Организация и функционирование банковской системы.

Раздел 2. Практическая банковская деятельность
	Тестовые задания

	4.
	Раздел 1.  Организация и функционирование банковской системы.

Раздел 2. Практическая банковская деятельность
	Реферат


6.2. Примеры оценочных средств текущего контроля
 Система балльно-рейтинговой оценки (БРС) для осуществления текущего контроля по дисциплине 

	№
	Наименование контрольных элементов
	Количество баллов

	1. 
	Контроль посещаемости занятий
	0-15 баллов

	2. 
	Контроль выполнения заданий практикума, тестовых заданий, реферат, устный опрос
	0-55 баллов


Примерные вопросы для устных опросов
1.
Основные направления деятельности Центрального банка как элемента банковской системы

2.
Цели и функции Банка России

3.
Инструменты денежно-кредитной политики Центрального банка РФ

4.
Операции Банка России

5. Межбанковский кредит и характеристика рынка межбанковских кредитов.

6.  Кредиты ЦБ как способ рефинансирования кредитных организаций.

7   Характеристика современной банковской системы

8.
Взаимоотношения Банка России с кредитными организациями

9.
 Общая характеристика современного банковского законодательства

10.
Организация безналичных расчетов

11.
Место рисков в банковской деятельности и их классификация

12.
Регулирование взаимоотношений банка с клиентами 

13.Становление системы страхования вкладов в России

14.
Противодействие легализации средств, полученных преступным путем

15.
Правовые и экономические основы финансового оздоровления кредитных организаций в Российской Федерации

16.
Понятие и структура собственного капитала банка

17.
Привлеченные и заемные средства банка

18.
Базельское соглашение. Российские нормативы оценки достаточности капитала.
19.
Операции по формированию собственных ресурсов. Формирование Уставного капитала банка

20.
Управление ресурсами банка

 21.Доходы и расходы кредитной организации

22.Оценка уровня доходов и расходов банка 

23.
Управление рентабельностью отдельных направлений деятельности банка

24.
Понятие ликвидности и факторы, определяющие ликвидность банка

25.Ликвидные активы и факторы, влияющие на ликвидность  банка.

26. Мероприятия по управлению ликвидностью кредитной организации.


27.
 Российская практика оценки ликвидности банков

28.
Валютные операции банков

29.Банковский процент. Процентные ставки и методы начисления процентов

30.Тенденции развития взаимоотношений банка с клиентом

 31.  Открытие банковского счета, виды счетов

 32.  Страхование вкладов в банках РФ

33.Формирование рынка ипотечных кредитов

34.
Значение и виды банковской отчетности

35.
Открытие клиентских счетов в банке

36.
Современные банковские продукты и технологии

37.
Структура аппарата управления банка и задачи основных его подразделений

38.Процентная маржа.

39.Оценка уровня прибыли банка.

40.
Понятие и критерии кредитоспособности клиента

41.
Экономическое содержание и классификация активных операций банка

42.Международная практика оценки качества банковских активов

43.
Депозитные и недепозитные операции банка

44
Структура и общая характеристика пассивных операций банка

45
Операции по формированию собственных ресурсов банка

46.
Финансовые коэффициенты оценки кредитоспособности клиентов банка

47.
Лизинговые операции банков

48.Оценка кредитоспособности физического лица

49.
Виды банковской деятельности на рынке ценных бумаг

50.
Правовой и экономический аспекты кредитного договора банка с клиентом

51.
Процесс кредитования экономических субъектов

52.
Формы обеспечения возвратности кредитов

53.
Открытие клиентских счетов в банке

54.Операции банков  с ценными бумагами

55. Ресурсы банка: структура и характеристика

56.Современное представление о сущности банка. Содержание банковской деятельности

57.
Характеристика типов клиента банка. Принципы взаимоотношений банка с клиентами

58.Общая характеристика баланса коммерческого банка РФ.

59.Банковский маркетинг. Современные банковские продукты

60. Организационно-правовые формы кредитных организаций. Начало и прекращение банковской деятельности

Примеры тестовых заданий 

представлены в разделе 5

Примеры практических заданий, 

представлены в разделе 5

Примерные темы докладов, рефератов
представлены в разделе 5

7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы

7.1. Основная литература
	№ п/п
	Наименование 
	Автор
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	в ЭБС, адрес в сети Интернет

	1. 
	Банковское дело: учебник


	Шабанова Л. Б. , Федулов В. Г.


	М.: Познание
	2014
	-
	http://biblioclub.ru / 

	2. 
	Банковское дело: учебник
	Наточеева Н.Н. 
	М.: Дашков и К°
	2016
	-
	http://biblioclub.ru /   

	3. 
	Банковское дело: практикум
	Кабанова О.В. 
	СКФУ
	2016
	-
	http://biblioclub.ru / 


7.2. Дополнительная литература
	№ п/п
	Наименование 
	Автор
	Место издания
	Год издания
	Наличие

	
	
	
	
	
	Печатные издания
	в ЭБС, адрес в сети Интернет

	1. 
	Обеспечение устойчивости кредитной деятельности коммерческого банка на основе применения механизма секьюритизации банковских активов: монография
	Рыбина Ю. В. 
	М.: Директ-Медиа
	2017
	-
	http://biblioclub.ru /  

	2. 
	Банковское дело: учебное пособие


	Тавасиев А. М. 
Москвин В. А. , 
Эриашвили
Н. Д.
	М.: Юнити-Дана
	2015
	-
	http://biblioclub.ru /     

	3. 
	Региональный рынок банковских услуг: проблемы и перспективы развития: монография
	Куницына Н. Н., Ситникова Е. В. 
	СКФУ
	2016
	-
	http://biblioclub.ru / 


8.  РесурсЫ информационно-коммуникационной сети «Интернет»

Федеральный образовательный портал «Экономика». – Режим открытого доступа: http://ecsocman.hse.ru/  

Федеральный портал «Российское образование». – Режим открытого доступа: http://edu.ru/ 
    Центральный банк Российской Федерации - – Режим доступа: www.cbr.ru 
    Информационное агентство. Все о бухгалтерском учете, менеджменте, налоговом праве, банках, 1С и программах автоматизации – Режим доступа:  http://www.klerk.ru 
       Бнковские новости, банки, кредиты, вклады – Режим открытого доступа http://bankir.ru 
Электронно-библиотечная система (ЭБС) «Библиоклуб». – Режим доступа: http://biblioсlub.ru /  
9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ

Важнейшим условием успешного освоения материала является планомерная работа обучающегося в течение всего периода изучения дисциплины, поэтому подготовку к итоговому зачету или экзамену по дисциплине следует начинать с первого занятия. Обучающемуся следует ознакомиться со следующей учебно-методической документацией: программой дисциплины; перечнем знаний и умений, которыми обучающийся должен владеть; тематическими планами лекций, практических занятий; видами текущего контроля; учебником, учебными пособиями по дисциплине; электронными ресурсами по дисциплине; перечнем экзаменационных вопросов /вопросов к зачету.

Подготовка к лекционным занятиям

В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные и наиболее сложные понятия темы, а также связанные с ней теоретические и практические проблемы, дает рекомендации по подготовке к практическим занятиям и самостоятельной работе. В ходе лекционных занятий обучающемуся следует вести конспектирование учебного материала.
С целью обеспечения успешного обучения обучающийся должен готовиться к лекции, она является важнейшей формой организации учебного процесса, поскольку: 

( знакомит с новым учебным материалом; 

( разъясняет учебные элементы, трудные для понимания; 

( систематизирует учебный материал; 

( ориентирует в учебном процессе. 

При подготовке к лекции необходимо: 

( внимательно прочитать материал предыдущей лекции; 

( узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по рабочей программе дисциплины); 

( ознакомиться с учебным материалом лекции по рекомендованному учебнику и учебным пособиям; 

( уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной подготовке; 

( записать возможные вопросы, которые обучающийся предполагает задать преподавателю.

Подготовка к практическим (семинарским) занятиям, лабораторным работам

Этот вид самостоятельной работы состоит из нескольких этапов:

1) повторение изученного материала. Для этого используются конспекты лекций, рекомендованная основная и дополнительная литература;

2) углубление знаний по теме. Необходимо имеющийся материал в конспектах лекций, учебных пособиях дифференцировать в соответствии с пунктами плана практического занятия. Отдельно выписать неясные вопросы, термины. Лучше это делать на полях конспекта лекции; 

3) выполнение практических заданий, упражнений, проверочных тестов, составление словаря терминов, развернутого плана сообщения и т.д.

При подготовке к практическому занятию рекомендуется с целью повышения их эффективности:

· уделять внимание разбору теоретических задач, обсуждаемых на лекциях;

· уделять внимание краткому повторению теоретического материала, который используется при выполнении практических заданий;

· осуществлять регулярную сверку домашних заданий;

· ставить проблемные вопросы, по возможности использовать примеры и задачи с практическим содержанием;

· включаться в используемые при проведении практических занятий активные и интерактивные методы обучения;

· развивать предметную интуицию.

При разборе примеров в аудитории или при выполнении домашних заданий целесообразно каждый шаг обосновывать теми или иными теоретическими положениями.

Для обеспечения систематической и регулярной работы по изучению дисциплины и успешного прохождения промежуточных и итоговых контрольных испытаний обучающемуся рекомендуется придерживаться следующего порядка обучения:

1) определить объем времени, необходимого для проработки каждой темы, ориентируясь на распределение часов, приведенное в основной части настоящей рабочей программы;

2) регулярно изучать каждую тему дисциплины, используя различные формы индивидуальной работы;

3) согласовывать с преподавателем виды работы по изучению дисциплины;

4) по завершении отдельных тем своевременно передавать выполненные индивидуальные работы преподавателю.

Организация самостоятельной работы

Для теоретического и практического усвоения дисциплины большое значение имеет самостоятельная работа обучающихся, которая может осуществляться индивидуально и под руководством преподавателя. Самостоятельная работа обучающегося является основным средством овладения учебным материалом во время, свободное от обязательных учебных занятий, что предполагает самостоятельное изучение отдельных тем, дополнительную подготовку к каждому семинарскому и практическому занятию или лабораторной работе. Самостоятельная работа обучающихся является важной формой образовательного процесса. Она реализуется непосредственно в ходе аудиторных занятий, в контактной работе с преподавателем вне рамок расписания, а также в библиотеке, при выполнении обучающимся учебных заданий.

Цель самостоятельной работы обучающихся состоит в научении осмысленно и самостоятельно работать сначала с учебным материалом, затем с научной информацией. Правильно организованная самостоятельная работа позволяет заложить основы самоорганизации и самовоспитания с тем, чтобы привить умение в дальнейшем непрерывно повышать свою квалификацию, что будет способствовать формированию профессиональных компетенций на достаточно высоком уровне. При изучении дисциплины организация самостоятельной работы обучающихся представляет собой единство трех взаимосвязанных форм:

1) внеаудиторная самостоятельная работа;

2) аудиторная самостоятельная работа, которая осуществляется под непосредственным руководством преподавателя при проведении практических занятий и во время чтения лекций;

3) творческая, в том числе научно-исследовательская работа. Это вид работы предполагает самостоятельную подготовку отчетов по выполнению практических заданий, подготовку презентаций, эссе, сообщений и т.д.

На практических занятиях необходимо выполнять различные виды самостоятельной работы (в том числе в малых группах), что позволяет ускорить формирование профессиональных умений и навыков. 

Подготовка докладов (сообщений), рефератов 
Достаточно часто преподаватель для тематических практических и семинарских занятий поручает конкретным студентам подготовить сообщение или доклад. При подготовке доклада или сообщения, пользуясь различными аутентичными источниками (учебной и специальной литературой, в том числе научными монографиями, диссертациями и статьями, информационными источниками, статистической информацией и т.д.), необходимо полностью раскрыть тему, последовательно изложить историю вопроса, имеющиеся точки зрения, собственные выводы. Необходимо избегать непроверенной информации, оговаривать легитимность источников. Желательно проиллюстрировать доклад/сообщение электронной презентацией, сделанной в редакторе Power Point. Электронная презентация включает: титульный слайд с указанием темы доклада, Ф.И.О. студента; основные положения доклада, выводы и заключительный слайд со списком источников и благодарностью (8-10 слайдов). Слайды могут быть пронумерованы. Цветовой фон слайдов подбирается так, чтобы на нем хорошо был виден текст. Слушая доклады и выступления на семинаре или реплики в ходе дискуссии, студентам важно не только уважать мнение собеседника, но и использовать навыки активного или рефлексивного слушания (не перебивать, давая возможность полностью высказать свою точку зрения, непонятое уточнять, переформулировывая высказанное и т.п.).

Реферат представляет собой письменную работу по определённой теме, в которой собрана информация из одного или нескольких источников (до 20 страниц). Реферату должны быть присущи целостность (содержательно-тематическая, стилевая, языковая), связность (логическая и формально-языковая), структурность (наличие введения, основной части и заключения, их оптимальное соотношение), завершенность (смысловая и жанрово-композиционная). Работа над рефератом проводится в три этапа: подготовительный (поиск материалов по определенной теме, выбор литературы в конкретной библиотеке,  определение круга справочных пособий для последующей работы по теме); исполнительский (чтение книг (других источников), ведение записей прочитанного (сканирование), отбор материалов, составление плана реферата); заключительный (обработка имеющихся материалов и написание реферата, составление списка использованной литературы). Структура реферата предполагает титульный лист; содержание (оглавление) реферата; введение; основную часть; заключение; список использованных источников.        

Подготовка к экзамену (зачету) 

Завершающим этапом изучения дисциплины является сдача зачета или экзамена в соответствии с учебным планом, при этом выясняется усвоение основных теоретических и прикладных вопросов программы и умение применять полученные знания к решению практических задач. При подготовке к экзамену учебный материал рекомендуется повторять по учебнику и конспекту. Зачет или экзамен проводится в назначенный день, по окончании изучения дисциплины. Во время контрольного мероприятия преподаватель учитывает активность работы обучающегося на аудиторных занятиях, качество самостоятельной работы, результативность контрольных работ, тестовых заданий и т.д.

10. Информационные технологии, используемые при осуществлении образовательного процесса по дисциплине
10.1. Требования к программному обеспечению учебного процесса

Для обеспечения учебного процесса необходимо наличие Windows, Microsoft Office, Интернетбраузер, 1С: Бухгалтерия.8. Учебная версия
10.2. Информационно-справочные системы

При осуществлении образовательного процесса по дисциплине могут быть использованы следующие информационно-справочные системы: 

Информационно-правовой портал «Гарант». – Режим доступа: http://www.garant.ru   
Многофункциональный статистический портал «Мультистат». –  Режим доступа: http://www.multistat.ru 

11. Материально-техническое обеспечение дисциплины
Для проведения занятий лекционного типа предлагаются учебно-наглядные пособия, обеспечивающие тематические иллюстрации, формируются в виде электронной презентации (выборочно), размещаемой на технических средствах обучения в аудиториях.
Перечень материально-технического обеспечения, необходимого для проведения занятий по дисциплине: основное учебное оборудование – стандартные учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий семинарского типа, текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащенные техническими средствами обучения, служащими для представления учебной информации большой аудитории (ПК в сборе: системный блок, монитор, клавиатура, мышь; проектор; экран настенный; доска для мела/доска маркерная) и  специализированной мебелью (стандартное аудиторное оборудование (столы, аудиторные скамьи или стулья, трибуна, письменный стол и стул для преподавателя). 
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